Univerzita Karlova, Filozoficka fakulta

Opatreni dékana ¢. 28/2024
o provoznim radu Hlavni budovy Filozofické fakulty, nam. Jana

Palacha 2, 116 38 Praha 1 a budovy Sporkiv palac, Hybernska 3,
110 00 Praha 1

Cl1
Preambule

Toto opatieni upravuje provozni rfad Hlavni budovy Filozofické fakulty, nam. Jana Palacha 2,
116 38 Praha 1 (dale jen ,Hlavni budova“) a budovy Sporkiiv palac, Hybernska 3,
110 00 Praha 1. Obsahuje souhrn pokynti a pravidel, které upravuji provoz budov, dodrZovani
poradku, bezpecnosti a ochranu majetku v jednotlivych budovach. Provozni rady jsou
zavazné pro vSechny subjekty dislokované v prostorach budov a pro vSechny fyzické osoby,
které se v prostorach budovy pohybuiji.

Cast1
Provozni irad Hlavni budovy nam. Jana Palacha 2, 116 38 Praha 1 (dale jen ,,provozni
rad Hlavni budovy*)

Cl.2
Uvodni ustanoveni

1. Provozni rad Hlavni budovy upravuje pravidla provozu vnitfnich a venkovnich prostor
Hlavni budovy a zasady chovani uzivateli (zaméstnancid, studentd), najemcl a
navstévnikl Hlavni budovy (dale téZ spolecné , 0soby*) vCetné jejich prav a povinnosti.

2. Hlavni budova je ve vlastnictvi Univerzity Karlovy a je ve spravé a uzivani Filozofické
fakulty. Spravu a provoz Hlavni budovy zabezpecuje Oddéleni spravy budov a investic
(dale jen , OSBI“).

3. Budova je stavebné upravena pro vysokoSkolskou vyuku s administrativnim zazemim
pro potreby fakulty. Jednotliva podlaZi Hlavni budovy jsou vybavena socidlnim zatizenim.
Hlavni budova je dale vybavena vytahy, vzduchotechnikou, lokalni klimatizaci a
zabezpecovacimi systémy a EPS, CCTV, a dalsimi zatizenimi. Hlavni vchod z ndm. Jana
Palacha a vedlejsi vchod z ulice Valentinska slouZi zaroven také jako unikové vychody.

Cl.2
Provozni doba Hlavni budovy
Provozni doba Hlavni budovy je stanovena v pracovni dny od 7:00 do 21:00 hodin, o

vikendech a statnich svatcich je Hlavni budova uzaviena. Zména provozni doby mize byt
upravena internim sdélenim tajemnika fakulty a zverejnéna na webovych strankach fakulty.



CL.3
Vstup do Hlavni budovy

Osoby vstupujici do Hlavni budovy okolo vratnice jsou vizualné kontrolovany vratnou
sluzbou, popf. ostrahou. Mimo provozni dobu Hlavni budovy je vstup moZny pouze
s povolenim tajemnika fakulty, popfr. vedouciho zaméstnance OSBI dle postupu
uvedeného v ¢l. 2.

V mimoprovozni dobé mohou do Hlavni budovy vstupovat bez povoleni pouze:

a) zaméstnanci OSBI za ucelem vykonu pracovni ¢innosti
b) pracovnici externich dodavatelii za i¢elem plnéni smluvnich praci nebo dodavek
c) Ucastnici seminait, workshopt a dalsich akci

Pri provadéni remeslnych praci externimi pracovniky preda vratné sluzbé jmenny
seznam pracovnikil s terminy zahajeni a ukonceni praci.

Organizaci kondni seminait, workshopt a dalSich akci konanych na zdkladé smluvnich
ujednani vede povéreny zaméstnanec OSBI. V pribéhu konani smluvni akce vcetné
pripravy a uklidu nesou organizatoii odpovédnost za veSkeré Cinnosti probihajici
v prostordch Hlavni budovy. Vylep orienta¢nich nebo informaénich ceduli je povolen
pouze na vyhrazenych mistech a vyhradné po predchozi dohodé s povérenym
zaméstnancem OSBI.

Bezbariérovy vchod do Hlavni budovy je pro télesné postiZzené osoby z ulice Valentinska
a Kaprova. Po vstupu z ulice Kaprova je tieba pouzit zdvihaci plosinu vedle hlavniho
vchodu. O pouziti ploSiny je treba informovat sluzbu ve vratnici na tel. ¢isle 221 619
211.

Do Hlavni budovy je zakaz vstup se zviraty s vyjimkou vodicich a asistenc¢nich pst,
terapeutickych zvirat a policejnich ps.

VnaSeni jizdnich kol, elektrokol/elektrokolobéZek/elektromotorek, motorek do
vnitinich prostor Hlavni budovy, jejich odkladani ¢i opirani o venkovni fasady je
zakazano. Pro ukladani jizdnich kol, elektrokol/elektrokolobéZek/elektromotorek,
motorek v provozni dobé je uzivateliim na dvore Hlavni budovy vymezen prostor se
stojanem na kola a jeho prilehlé okoli. Fakulta nezajistuje bezpecnost umisténych
dopravnich prostredki proti kradezi a poskozeni. Zabezpeceni proti odcizeni vhodnym
zplsobem (bezpecnostni zamek apod.) zajisti jejich uzivatel.

Na dvore Hlavni budovy je zakazano vjiZzdét motorovymi vozidly s vyjimkou vjezdu
povoleného vedoucim zaméstnancem OSBI.

Za organizaci provozu a parkovani motorovych vozidel v prostoru Hlavni budovy
odpovida a realizuje ji povéreny zaméstnanec OSBI.
Cl. 4
Provozni rezim a ochrana Hlavni budovy

Prostory Hlavni budovy je zakazano uzivat Kkjinym ucelim, neZ ke kterym byly
zkolaudovany.



10.

11.

V Hlavni budové plati zdkaz koufeni vCetné elektronickych a dalsich typtl cigaret a
manipulace s otevienym ohném.

V Hlavni budové je zakazana konzumace alkoholu a jinych omamnych a psychotropnich
latek.

Do Hlavni budovy je zakazdno vnaSet a v ni prechovavat zbrané jakéhokoli typu,
vybusniny, pyrotechnické vyrobky a jakékoli zdravi a Zivot ohroZujici pomtcky, vyrobky
a produkty.

Poruseni jednotlivych zdkazii uvedenych v odst. 2., 3., 4. tohoto ¢lanku bude v pripadé
studenti diivodem k zahajeni disciplindrniho rizeni pro poruseni internich predpist
fakulty. PoruSeni téchto zadkazli v pripadé zaméstnanci fakulty je povaZovano za
poruSeni zdkladnich povinnosti zaméstnance a lze znéj vyvodit prislusné
pracovnépravni disledky. Poruseni zakaz najemci/dodavateli bude povazovano za
hrubé poruseni smluvnich povinnosti a miZe mit za nasledek okamzité ukonceni
smluvniho vztahu. Ostatni navstévnici Hlavni budovy, kteri porusuji tyto zakazy mohou
byt vratnou sluzbou vyzvani k opusténi budovy. V pripadé neuposlechnuti pokynu bude
kontaktovana Police CR.

Inventar a zarizeni budovy neni povoleno vynaset a vyvazet z objektu (s vyjimkou véci,
které ma zaméstnanec svéreny pisemné, napi. mobilni telefony, notebook apod.) bez
pisemného souhlasu tajemnika fakulty.

VSechny osoby pohybujici se v prostorach Hlavni budovy jsou povinny chovat se tak, aby
nedochdazelo ke Skoddm na majetku a vybaveni Hlavni budovy a k ohroZeni zdravi a
Zivota osob v Hlavni budové.

Zaméstnanci jsou povinni na svém pracovisti pri konecném odchodu zkontrolovat
uzavieni oken, vodovodnich armatur, vypnuti svétel a elektrickych pristroji a
spotirebici. Pri kazdém odchodu z pracovisté, na némz se jiz nikdo nezdrzuje, je nutno
mistnost uzamknout.

VSechny osoby nachazejici se v Hlavni budové jsou povinny udrZovat ¢istotu a poradek,
tj. neznecistovat své okoli nebo rusit ostatni osoby napt. nadmérnym hlukem atp. Dale
jsou povinny dodrZovat ustanoveni tohoto provozniho radu, pokyny vedeni fakulty
a/nebo zaméstnancti OSBI, pokyny vratné sluzby a pracovniki ostrahy Hlavni budovy.

V Hlavni budové plati zakaz podomniho prodeje, rozmistovani reklamnich predmeéti a
letakd, politicka a obchodni agitace a prezentace, prodejni nebo reklamni akce. Vyjimku
tvori akce predem projednané a schvalené vedenim fakulty. Umistovani jakychkoliv
informacnich nebo reklamnich predméti podléha piredchozimu schvaleni vedeni
fakulty.

Osobam v Hlavni budové je zakazano vykonavat ¢innosti, které neopravnéné zasahuji
do prav kdomu, bytu nebo nebytovému prostoru, a to na zakladé § 208 zakona C.
40/2009 Sb., trestni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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V Hlavni budové jsou zakazany jakékoli projevy diskriminace, rasismu, xenofobie,
sexismu a jakékoli jiné formy diskriminace.

Zaméstnanci na vratnici, popl. pracovnici ostrahy Hlavni budovy, neumozni vstup
skupindm osob, které zjevné nejsou béZnymi uZivateli ¢i navStévniky Hlavni budovy
(napf. nesou transparenty, stany, spacaky apod.). V pripadé neuposlechnuti pokynu
k opusténi Hlavni budovy jsou zaméstnanci na vratnici a/nebo ostrahy Hlavni budovy,
pripadné i jini zaméstnanci fakulty, povinni kontaktovat Policii CR a informovat veden{
fakulty.

14. V Hlavni budové je instalovdn kamerovy systém za Ucelem zvySeni bezpecnosti osob a

ochrany majetku, ktery je vybaven zdznamovym zarizenim zajiStujicim obrazovy
zdznam. Zaznamy z kamerového systému jsou uchovavany po limitovanou dobu a
mohou byt poskytnuty pouze na zakladé pokynu opravnéné osoby organtim Policie CR,
prislusnym kontrolnim organtim, pripadné mohou byt vyuZzity pouze v souvislosti se
zjisténim mimoradné udalosti.

Cl.5
Pozarni ochrana

Pro Hlavni budovu jsou zpracovany pozarni poplachové smérnice a evakuacni plan
s oznacenou trasou uniku. Tyto dokumenty jsou viditelné vyvéseny v kazdém podlaZzi a
vSechny osoby jsou povinny se s nimi seznamit a ridit se jimi v pripadé poZaru nebo jiné
mimotradné udalosti.

Unikové cesty v Hlavni budové jsou k tomu uréené a oznacené chodby, schodisté a
ostatni verejné prostory. UZivat tyto prostory jako skladisté a odstavné plochy je
zakazano.

Povinnosti kazdého vbudové je pii zjiSténi vzniku poZaru pouzit vSech vhodnych
prostiredkd kjeho likvidaci. Skutec¢nost, Ze pozar nelze vlastnimi silami uhasit, je
povinen kazdy zaméstnanec ohlasit na vratnici, ktera slouzi zaroven jako ohlasovna
poZaru.

Za povinné vybaveni technickymi prostfedky pozarni ochrany v budové, zajisténi
pravidelnych revizi a oprav odpovida vedouci zaméstnance OSBI.

Pro vSechny druhy skoleni v oblasti BOZP a poZarni ochrany je zpracovan fakultni plan
s asovym rozvrhem Skoleni BOZP a pozarni ochrany, ktery je zavazny pro vSechny
zaméstnance a studenty fakulty.
Cl.6
Bezpecnost a zdravi pii praci
Prostory Hlavni budovy je zakdzano uZivat v rozporu s pravnimi a internimi predpisy
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri praci (dale jen ,BOZP“).

Zaméstnanci a studenti jsou v Hlavni budové v zajmu BOZP a poZarni ochrany povinni
dodrzovat predpisy a pokyny k zajiSténi BOZP a pozarni ochrany, se kterymi byli
sezndmeni, pouzivat pri praci predepsané ochranné pracovni prostiedky a pomtcky.



Zameéstnanci pracujici v Hlavni budové jsou povinni upozornit bez zbytecného odkladu
vedouciho zaméstnance OSBI na nedostatky a zavady vyskytujici se v Hlavni budové a na
zarizenich, kterd se v ni nachazi, jeZ by mohly ohrozit zdravi a bezpecnost prace nebo
pozarni ochranu. Zaméstnanci jsou povinni vSechny trazy, k nimzZ doslo v Hlavni budové
neprodlené hlasit svému vedoucimu zaméstnanci.

Smérnice pro usek bezpecnosti prace, ochrany zdravi pri praci a poZarni a civilni ochrany
byly vyhlaSeny a tidi se Opatfenim dékana ¢. 12/2017, v platném znéni.

Ve vratnici budovy je umisténa lékarnicka s predepsanym vybavenim pro poskytnuti
prvni pomoci a defibrilator.

VSechna vyhrazend technickd zarizeni souvisejici s provozem budovy musi byt
pravidelné revidovana dle prislusnych predpisti. Revizni zpravy téchto zarizeni eviduje
vedouci zaméstnanec OSBI, ktery je sou¢asné odpovédny za v€asné odstranéni zjiSténych
zavad.

UZivatelé vytahu jsou povinni dbat na jeho spravné a bezpecné pouZzivani. V piipadé
nutnosti vyprosténi osob nebo odstranéni zavady je zajisSténi vyprosténi v kompetenci
dodavatele servisnich sluzeb, ktery je k dispozici na telefonnim c¢isle uvedeném ve

vytahu.

V Hlavni budové je dale zakazano pouZivat soukromé elektrické spotiebice, ledaze
k danému byl udélen souhlas vedouciho zaméstnance OSBI. PoruSeni tohoto zakazu
v pripadé zameéstnancli fakulty je povazovano za poruSeni zakladnich povinnosti
zaméstnance a lez znéj vyvodit prislusné pracovnépravni dusledky. Za skodu
zplsobenou takovym elektrospotrebicem odpovida jeho majitel.

CL.7
Provozni rezim pri zavaznych, mimoradnych a krizovych udalostech

Zavaznou, mimoradnou a krizovou udalosti se rozumi zejména posSkozeni majetku,
neopravnéné vniknuti, kradeZ movitého majetku, poZar, havarie, poSkozeni zdravi osob,
prijeti telefonické vyhruzné zpravy, oznadmeni o uloZeni nebezpetného predmétu
v budové fakulty, ruSeni provozu budovy hlu¢nymi nebo agresivnimi projevy osob, vstup
osoby ve znacné zneciSténém odévu, vstup osoby, jejiz chovani mliZe ohrozit bezpecnost
ostatnich osob nachdazejicich se v budové apod.

Pii mimotadnych udalostech jako jsou napt. poruchy rozvodu energii, vody, pary, pozarni
poplach apod., je povinnosti kazdého ihned informovat zaméstnance OSBI, pripadné
sluzbu na vratnici.

V pripadé, Ze dojde k mimoiadné udalosti, jsou ¢inéna opatieni na zakladé rozhodnuti
vedouciho zaméstnance OSBI nebo tajemnika (ptivolani Policie CR, HZS hlavniho mésta
Prahy apod).

Osoby pohybujici se v prostorach Hlavni budovy jsou dale povinni dodrzovat predpisy
upravujici krizové tizeni a ochranu obyvatel. Konkrétni vycet pravnich predpisa je



k dispozici na webové strance Univerzity Karlovy, bezpecnostni odbor, sekce
Legislativa=Krizové rizeni a ochrana obyvatel 1. Krizové rizeni - Bezpecnostni odbor

(cuni.cz).

Cl.8
Klic¢ovy a kartovy systém

rv7

Klice k jednotlivym kancelaitim v Hlavni budové jsou pridélovany prisluSnym
uZzivateliim kancelafe na zakladé poZadavku vedouciho zaméstnance oddéleni. Klice
jsou vydany vedoucim zaméstnancem oddéleni, kteri zaroven vedou evidenci kli¢i na
svém pracovisti. Po ukonceni pracovniho poméru jsou tito uZivatelé povinni kli¢e vratit
vedoucimu zaméstnanci oddéleni.

Vydej kli¢i/¢ipa k docasnému vyuZiti mistnosti provadi vratna sluzba/ostraha proti
podpisu v knize kli¢i/¢ipli. Opravnéni Kk vyzvednuti kli¢i/Cipi vydava vedouci
zaméstnanec oddéleni danych mistnosti.

Vyucujici odpovida po ukonceni vyuky za vypnuti prezentacni techniky, zhasnuti svétel,
uzaviceni oken, uzamceni ucebny a vraceni klice/cipu do vratnice, popiipadé je mozné
predat klice dalSimu vyucujicimu. O této skutecnosti informuje vyucujici sluZbu ve
vratnici.

Na zakladé schvaleni vedoucim zaméstnancem, maji vybrani zaméstnanci aktivovan
pristup do mistnosti zabezpecenych kartovym systémem. Aktivaci ptistupl zajiStuje
povéreny zaméstnanec OSBI.

Klice od mistnosti se zvlaStnim reZimem jsou oznaceny a umistény v prostoru vratnice,
a to na tablu nebo vuzamcené skiince. Tyto Kklice zapljcuje vratna sluzba ve
vyjimecnych pripadech se souhlasem vedouciho zaméstnance oddéleni uzivajici, popt.
spravujici predmétny prostor.

Klic¢e od skladli maji pouze ptislusné hmotné odpovédné osoby.

Ztratu klice/Cipu je drzitel povinen oznamit ihned svému vedoucimu zaméstnanci a
vedoucimu zaméstnanci OSBI.

Je zakazano zaptijcovat bez predchoziho povoleni klice/Cipy externim osobam. UZivatelé
mistnosti si nesméji davat zhotovovat duplikaty pridélenych klici bez védomi
vedouciho zaméstnance OSBI.

7

Uzivatelé mistnosti odpovidaji za jejich zabezpeceni a uzamceni pti opusténi.
CL9
Odpadové hospodai‘stvi

Odpadové hospodarstvi v budové je organizovano prostiednictvim OSBI, které zajistuje
svoz odpadu.


https://bezpecnostni.cuni.cz/BEZP-53.html
https://bezpecnostni.cuni.cz/BEZP-53.html

2.

3.

Pro separaci a sbér odpadi komundalniho charakteru jsou ve vSech prostorach nadoby
k tomu urcené. Do prislusnych nadob na odpad umisténych v budové miize byt odkladan
pouze bézny komunalni odpad. Papir a plasty se tfidi do zvlast k tomu urcenych nadob
umisténych v kazdém patre budovy.

VynaSeni nadob zabezpecuje OSBI. Mistem odkladani odpadu jsou velkokapacitni
nadoby umisténé ve dvornim traktu budovy. Vyvazeni nadob zajistuje externi dodavatel.
Odpad z provozu fakulty, ktery nema charakter komunalniho odpadu, je likvidovan
oddélené prostiednictvim odborného dodavatele.

Cast II

Provozni fad budovy Sporkiiv palac, Hybernska 3, 110 00 Praha 1
(dale jen ,,provozni iad Sporkova palace)

Cl. 10
Uvodni ustanoveni

Provozni ¥ad budovy Sporkiv paldc, Hybernska 3, 110 00 Praha 1 (dale jen ,Sporkiv
palac”) je ve smyslu ustanoveni § 349 odst. 1 zak. ¢.262/2006 Sb., zakoniku prace, ve
znéni pozdéjsich predpist, ostatnim predpisem k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci (dale jen ,,BOZP“).

Tento provozni Fad upravuje pravidla provozu vnitinich prostor Sporkova palace a
zasady chovani uZivateldi (zaméstnancti, studenti), najemcti a navstévnik Sporkova
palace (dale téZ spoletné ,,osoby“) v€etné jejich prav a povinnosti.

Sporkiiv palac je ve vlastnictvi Univerzity Karlovy a je ve spravé a uZivani Filozofické
fakulty. Spravu a provoz Sporkova palace zabezpecuje Oddéleni spravy budov a investic
(dale jen , 0SBI“).

Objekt je stavebné upraven pro vysokoskolskou vyuku s administrativnim zazemim pro
potteby fakulty. Jednotliva podlaZi Sporkova palace jsou vybavena socialnim zaiizenim.
Sporkiiv palace je dale vybaven vytahy, vzduchotechnikou, lokalni klimatizaci, CCTV a
dal$imi zatizenimi. Sporkilv  palac disponuje hlavnim a jedinym vchodem z ulice
Hybernska, jako tinikovy vychod slouzi i zadni vychod do dvorany ke staré celnici.

Cl. 11
Provozni doba Sporkova palace

Provozni doba Sporkova paléce je stanovena v pracovni dny od 7:00 do 21:00 hodin, o

vikendech a statnich svatcich je Sporkfiv palac uzavi‘en. Zména provozni doby muZe byt
upravena internim sdélenim tajemnika fakulty a zverejnéna na webovych strankach fakulty.

Cl. 12
Vstup do Sporkova palace

Osoby vstupujici do Sporkova palace okolo vratnice jsou vizualné kontrolovany vratnou
sluZbou, pop¥. ostrahou. Mimo provozni dobu Sporkova palace je vstup moZny pouze



s povolenim tajemnika fakulty, popfr. vedouciho zaméstnance OSBI dle postupu
uvedeného v cl. 2.

V mimoprovozni dobé mohou do Sporkova palace vstupovat bez povoleni pouze:

a) zaméstnanci OSBI za ucelem vykonu pracovni ¢innosti
b) pracovnici externich dodavatelii za icelem plnéni smluvnich praci nebo dodavek
c) ucastnici seminaii, workshopt a dalSich akci

Pri provadéni remeslnych praci externimi pracovniky preda vratné sluzbé jmenny
seznam pracovnikil s terminy zahajeni a ukonceni praci.

Organizaci konani seminar{i, workshopt a dalSich akci konanych na zadkladé smluvnich
ujednani vede povéreny zameéstnanec OSBI. V pribéhu konani smluvni akce vcetné
pripravy a uklidu nesou organizatoii odpovédnost za veskeré cinnosti probihajici
v prostorach Sporkova palace. Vylep orienta¢nich nebo informacnich ceduli je povolen
pouze na vyhrazenych mistech a vyhradné po predchozi dohodé s povérenym
zaméstnancem OSBI.

Bezbariérovy vchod do Sporkova palidce pro télesné postizené osoby je z ulice
Hybernska.

Do Sporkova paléce je zdkaz vstup se zvifaty s vyjimkou vodicich a asistenénich pst,
terapeutickych zvirat a policejnich pst.

Vnaseni jizdnich kol, elektrokol/elektrokolobézek/elektromotorek, motorek do
vnittnich prostor Sporkova palace, jejich odkladani & opirani o venkovni fasady je
zakazano.

Cl. 13
Provozni rezim a ochrana Sporkova palace

Prostory Sporkova palace je zakdzano uZivat kjinym udéceltim, neZz ke kterym byly
zkolaudovany.

Ve Sporkové palaci plati zdkaz kouieni véetné elektronickych a dal$ich typ@ cigaret a
manipulace s otevienym ohném.

Ve Sporkové palaci je zakadzdna konzumace alkoholu a jinych omamnych a
psychotropnich latek.

Do Sporkova palace je zakdzano vnaset a vni piechovavat zbrané jakéhokoli typu,
vybus$niny, pyrotechnické vyrobky a jakékoli zdravi a Zivot ohroZujici pomicky, vyrobky
a produkty.

Poruseni zdkazi uvedenych v odst. 2., 3., 4. tohoto ¢lanku bude v pripadé studenti
divodem Kk zahdjeni disciplinarniho fizeni pro poruseni internich predpisi fakulty.
Poruseni téchto zakazli v pripadé zaméstnanct fakulty je povazZovano za poruseni
zakladnich povinnosti zaméstnance a lze znéj vyvodit prisluSné pracovnépravni
disledky. Poruseni zakazli ndjemci/dodavateli bude povazovano za hrubé poruseni
povinnosti vyplyvajicich z najmu. Ostatni navstévnici Sporkova palace, ktefi porusuji tyto
zakazy mohou byt vratnou sluzbou vyzvani k opusténi budovy. V ptripadé neochoty
opustit budovu, bude vyZzadana asistence Police CR.



10.

11.

12.

13.

14.

Inventar a zarizeni budovy neni povoleno vynaset a vyvaZze z objektu (s vyjimkou véci,
které ma zameéstnanec svéreny pisemné, napt. mobilni telefony, notebook apod.) bez
pisemného souhlasu tajemnika fakulty.

Vsechny osoby pohybujici se v prostorach Sporkova palace jsou povinny chovat se tak,
aby nedochazelo ke $koddm na majetku a vybaveni Sporkova palace a k ohroZeni zdravi
a zivota osob ve Sporkové palci.

Zameéstnanci jsou navic povinni na svém pracovisti pri konetném odchodu zkontrolovat
uzavieni oken, vodovodnich armatur, vypnuti svétel a elektrickych pristroji a spotiebici.
Pri kazdém odchodu z pracovisté, na némz se jiZ nikdo nezdrZuje, je nutno mistnost
uzamknout.

Vsechny osoby nachazejici se ve Sporkové palaci jsou povinny udrZovat Cistotu a
poradek, tj. nezneclistovat své okoli nebo rusit ostatni osoby napf. nadmérnym hlukem
atp. Ddle jsou povinny dodrzovat ustanoveni tohoto provozniho fadu, pokyny vedeni
fakulty a/nebo zaméstnancti OSBI, pokyny vratné sluzby a pracovniki ostrahy Sporkova
palace.

Ve Sporkové paléci plati zakaz podomniho prodeje, rozmistovani reklamnich predméti
a letakd, politicka a obchodni agitace a prezentace, prodejni nebo reklamni akce. Vyjimku
tvoii akce predem projednané a schvalené vedenim fakulty. Umistovani jakychkoliv
informacnich nebo reklamnich predmeéti podléha piredchozimu schvaleni vedeni fakulty.

Osobam ve Sporkové palaci je zakazano vykonavat ¢innosti, které neopravnéné zasahuji
do prav kdomu, bytu nebo nebytovému prostoru, a to na zdkladé § 208 zakona ¢.
40/2009 Sb., trestni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist.

Ve Sporkové palaci jsou zakazany jakékoli projevy diskriminace, rasismu, xenofobie,
sexismu a jakékoli jiné formy diskriminace.

Zaméstnanci na vratnici, pop¥. pracovnici ostrahy Sporkova paldce, neumoZni vstup
skupindm osob, které zjevné nejsou béZnymi uZivateli ¢i navstévniky Sporkova palace
(napf. nesou transparenty, stany, spacaky apod.). V pripadé neuposlechnuti pokynu
k opusténi Sporkova paldce jsou zaméstnanci na vratnici a/nebo ostrahy Sporkova
palace, piipadné i jini zaméstnanci fakulty, povinni kontaktovat Policii CR a informovat
vedeni fakulty.

Ve Sporkové paldci je instalovan kamerovy systém za i¢elem zvyseni bezpeénosti osob a
ochrany majetku, ktery je vybaven zaznamovym zafizenim zajiStujicim obrazovy
zaznam. Zaznamy z kamerového systému jsou uchovavany po limitovanou dobu a mohou
byt poskytnuty pouze na zakladé pokynu opravnéné osoby organtim Policie CR,
prislusnym kontrolnim organtim, pifipadné mohou byt vyuZity pouze v souvislosti se
zjiSténim mimoradné udalosti.
Cl. 14
Pozarni ochrana

Pro Sporkav paldc jsou zpracovany pozarni poplachové smeérnice a evakuacni plan
s oznacenou trasou uniku. Tyto dokumenty jsou viditelné vyvéseny v kazdém podlaZi a



vSechny osoby jsou povinny se s nimi seznamit a ridit se jimi v pripadé poZaru nebo jiné
mimoradné udalosti.

Unikovymi cestami jsou k tomu uréené a oznacené chodby, schodisté a ostatni vefejné
prostory. UZivat tyto prostory jako skladisté a odstavné plochy je zakazano.

Povinnosti kazdého v budové je pri zjiSténi vzniku poZaru pouZzit vSech vhodnych
prostredki k jeho likvidaci. Skute¢nost, Ze poZar nelze vlastnimi silami uhasit, je povinen
kazdy zaméstnanec ohlasit na vratnici, ktera slouzi zarover jako ohlaSovna pozaru.

Za povinné vybaveni technickymi prostfedky poZarni ochrany v budové, zajiSténi
pravidelnych revizi a oprav odpovida vedouci zaméstnanec OSBI.

Pro vSechny druhy Skoleni v oblasti BOZP a poZarni ochrany je zpracovan fakultni plan
s Casovym rozvrhem Skoleni BOZP a poZarni ochrany, ktery je zavazny pro vSechny
zaméstnance a studenty fakulty.
Cl.15
Bezpecnost a zdravi pii praci

Prostory Sporkova palace je zakazano uZivat v rozporu s pravnimi a internimi piredpisy
k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci (dale jen ,BOZP“).

Zaméstnanci a studenti jsou ve Sporkové palaci v zajmu BOZP a pozarni ochrany povinni
dodrZovat predpisy a pokyny k zajisténi BOZP a pozarni ochrany, se kterymi byli
seznameni, pouzivat pri praci predepsané ochranné pracovni prostredky a pomtcky.
Zaméstnanci pracujici ve Sporkové palaci jsou povinni upozornit bez zbyte¢ného
odkladu vedouciho zaméstnance OSBI na nedostatky a zavady vyskytujici se ve Sporkové
paldci a na zatizeni, ktera se v ni nachazi, jezZ by mohly ohrozit zdravi a bezpecnost prace
nebo pozarni ochranu. Zaméstnanci jsou povinni vSechny turazy, k nimz doslo ve
Sporkové palaci neprodlené hlasit svému vedoucimu zaméstnanci.

Smérnice pro usek bezpecnosti prace, ochrany zdravi pti praci a poZarni a civilni ochrany
byly vyhlaSeny a ridi se Opatifenim dékana ¢. 12/2017, v platném znéni.

Ve vratnici budovy je umisténa lékdrnicka s predepsanym vybavenim pro poskytnuti
prvni pomoci.

VSechna vyhrazena technickd zarizeni souvisejici s provozem budovy musi byt
pravidelné revidovana dle prisluSnych predpisti. Revizni zpravy téchto zarizeni eviduje
vedouci OSBI, ktery je soucasné odpoveédny za véasné odstranéni zjisténych zavad.

UZivatelé vytahu jsou povinni dbat na jeho spravné a bezpec¢né pouzivani. V piipadé
nutnosti vyprosténi osob nebo odstranéni zavady je zajiSténi vyprosténi v kompetenci
dodavatele servisnich sluzeb, ktery je k dispozici na telefonnim cisle uvedeném ve

vytahu.

Ve Sporkové paldci je dale zakazano pouZivat soukromé elektrické spotiebice, ledaze
k danému byl udélen souhlas vedouciho zaméstnance OSBI. Poruseni tohoto zakazu



v pripadé zaméstnancl fakulty je povazovano za poruSeni zakladnich povinnosti
zaméstnance a lez znéj vyvodit prisluSné pracovnépravni disledky. Za Skodu
zplisobenou takovym elektrospotrebicem odpovida jeho majitel.

Cl. 16
Provozni rezim pri zavaznych, mimoradnych a krizovych udalostech

Zavaznou, mimoradnou a krizovou udalosti se rozumi zejména posSkozeni majetku,
neopravnéné vniknuti, krddeZ movitého majetku, pozar, havarie, poSkozeni zdravi osob,
prijeti telefonické vyhruzné zpravy, oznameni o uloZeni nebezpecného predmétu
v budové fakulty, ruSeni provozu budovy hlu¢nymi nebo agresivnimi projevy osob, vstup
osoby ve znacné zneciSténém odévu, vstup osoby, jejiZ chovani miiZe ohrozit bezpecnost
ostatnich osob nachazejicich se v budové apod.

Pfi mimoradnych udalostech jako jsou napft. poruchy rozvodu energii, vody, pary, poZarni
poplach apod., je povinnosti kazdého ihned informovat zaméstnance OSBI, ptipadné
sluzbu na vratnici.

V pripadé, Ze dojde k mimoradné udalosti, jsou ¢inéna opatreni na zakladé rozhodnuti
vedouciho zaméstnance OSBI nebo tajemnika (pfivolani Policie CR, HZS hlavniho mésta
Prahy apod).

Osoby pohybujici se v prostorach Sporkova palace jsou dale povinni dodrzovat piredpisy
upravujici krizové tizeni a ochranu obyvatel. Konkrétni vycet pravnich predpisa je
k dispozici na webové strance Univerzity Karlovy, bezpecnostni odbor, sekce
Legislativa=Krizové rizeni a ochrana obyvatel 1. Krizové rizeni - Bezpecnostni odbor

Cl.17
Klicovy systém
Kli¢e k jednotlivym kancelaiim ve Sporkové paldci jsou pridélovany piislusnym uZivateltim
kancelare na zakladé pozadavku vedouciho zaméstnance oddéleni. Klice jsou vydany
vedoucim zaméstnancem oddéleni, ktefi zaroven vedou evidenci kli¢i na svém pracovisti.
Po ukonceni pracovniho poméru jsou tito uzivatelé povinni klice vratit vedoucimu
zaméstnanci oddéleni.

Vydej kli¢i k do¢asnému vyuziti mistnosti provadi vratna sluzba /ostraha proti podpisu
v knize kli¢l. Opravnéni k vyzvednuti klic vydava vedouci zaméstnanec oddéleni
danych mistnosti.

Vyucujici odpovida po ukonceni vyuky za vypnuti prezentacni techniky, zhasnuti svétel,
uzaviceni oken, uzamceni u¢ebny a vraceni klice do vratnice, popiipadé je mozné predat
klice dalSimu vyucujicimu. O této skutecnosti informuje vyucujici sluzbu ve vratnici.

Klice od mistnosti se zvlaStnim reZimem jsou oznacCeny a umistény v prostoru vratnice,
a to na tablu nebo v uzamcené skrince. Tyto klice zapGjcuje vratna sluzba/ostraha ve
vyjimecnych pripadech se souhlasem vedouciho zaméstnance oddéleni uzivajici, popt.
spravujici predmétny prostor.


https://bezpecnostni.cuni.cz/BEZP-53.html
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5. Klice od sklad maji pouze prislusné hmotné odpovédné osoby.

6. Ztratu KkliCe je drZitel povinen oznamit ihned svému vedoucimu zaméstnanci a
vedoucimu zaméstnanci OSBI a vratné sluzby/ostrahy.

7. Je zakazano zapljcovat bez predchoziho povoleni klice externim osobam. Uzivatelé
mistnosti si nesméji davat zhotovovat duplikaty pridélenych klich bez védomi
vedouciho zaméstnance OSBL.

8. UZivatelé mistnosti odpovidaji za jejich zabezpeceni a uzamceni pti opusténi.

Cl. 18
Odpadové hospodarstvi

=

Odpadové hospodarstvi v budové je organizovano prostrednictvim OSBI, které zajistuje
likvidaci odpadu.

2. Pro separaci a sbér odpadii komunalniho charakteru je ve vSech prostorach nadoby
k tomu urcené. Do prislusnych naddob na odpad umisténych v budové miize byt odkladan
pouze béZzny komundlni odpad. Papir a plasty se tiidi do zvlast k tomu urcenych nadob
umisténych v prizemi budovy.

3. VynaSeni nadob zabezpecuje OSBI. Mistem odklddani odpadu jsou velkokapacitni
nadoby umisténé v zadnim traktu budovy. VyvaZeni nadob zajiStuje externi dodavatel.
Odpad z provozu fakulty, ktery nema charakter komundlniho odpadu, je likvidovan
oddélené prostiednictvim odborného dodavatele.

Cl. 19
Provoz a parkovani vozidel v prostoru Sporkova palace

Na dvornim traktu Sporkova palace je zakazano vjiZdét motorovymi vozidly.

Cast III
Zavérecna ustanoveni

Cl. 20
Zaveérecné klauzule

1. Navrh tohoto opatreni byl v souladu s ustanovenim § 287 odst. 2 pism. g) zakoniku prace
projednan s odborovou organizaci piisobici na fakulté dne 5. 12. 2024.
2. Toto opatfeni nabyva platnosti a u¢innosti dnem vydani.

V Praze dne 6. 12. 2024
C. j- UKFF/642631/2024

Mgr. Eva Leheckova, Ph.D.
dékanka FF UK



