Univerzita Karlova, Filozoficka fakulta

Opatreni dékana ¢. 25/2024
k cestam zaméstnancii Filozofické fakulty Univerzity Karlovy

ClL1
Uvodni ustanoveni

Toto opatreni upravuje pravidla pro pracovni cesty zaméstnanci Filozofické fakulty
Univerzity Karlovy (dale jen ,fakulta®).

Toto opatieni je vydavano na zakladé opatieni rektora ¢. 54/2023, Pracovni cesty
zaméstnancl a vyjezdy studenti Univerzity Karlovy uskutecnéné mimo pracovnépravni
vztah, v platném znéni (dale jen ,opatieni rektora“).

Poskytovani cestovnich ndhrad se tidi zakonem ¢. 262 /2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozdéjsich predpisti (dale jen ,zakonik prace“), prislusSnymi provadécimi predpisy,
opatienim rektora a timto opatienim.

Cl.2
Obecna ustanoveni

Fakulta se ridi pravidly a postupy stanovenymi opatifenim rektora, s vyjimkami
uvedenymi v tomto opatieni.

Pri vyslani zaméstnance na pracovni cestu dbaji zaméstnanec, vedouci zaméstnanec a
osoby odpovédné za cerpani finan¢nich prostiedkil na zajisténi pracovni cesty s nejvyssi
hospodarnosti pro zaméstnavatele, tedy na dodrzeni zasad hospodarnosti, efektivnosti a
ucelnosti pti cerpani téchto prostiredki. K cestovnimu dokladu do zahranic¢i v hodnoté nad
12 000 K¢ musi byt vZdy zajiSténa moznost zrusSeni ¢i zmény pracovni cesty, a to zejména
formou tzv. flexibilniho tarifu nebo nakupem pojisténi kryjicitho naklady souvisejici se
zruSenim ¢i zménou pracovni cesty.

Pravidla pro poskytovani piispévku na cestovni vydaje studentim a dalSim
nezameéstnanciim fakulty jsou upravena odlisné opatrenim dékana ¢. 12/2021 v platném
znéni.

Schvalovaci procesy pracovnich cest na fakulté se az do doby uplné implementace
informacniho systému kpracovnim cestdm na fakulté uskuteciiuji a provadi na
prislusnych formularich a tiskopisech Ekonomického oddéleni dékanatu fakulty.

Za vécnou spravnost cestovniho prikazu odpovida prislusny zaméstnanec, za vypocet
cestovnich nahrad zpracovatel na Ekonomickém oddéleni dékanatu fakulty, za formalni
spravnost (tedy spravnost opravnénych udaji dle dolozenych dokladli k vyuctovani
cestovnich ndhrad) a zadc¢tovani odpovidd Ekonomické oddéleni dékanatu fakulty.

¢l 3
Prechodné ustanoveni



Pracovni cesty, pro které byly vystaveny cestovni prikazy prede dnem uclinnosti tohoto
opatreni, se ridi dosavadnimi predpisy.

Cl. 4
Zavérecna ustanoveni

1. Vostatnich bodech vyslovné neupravenych timto opatrenim se postupuje podle zakoniku
prace a provadécich predpist. Postup odliSny od tohoto opatireni mize v mezich zakoniku
prace a provadécich ptedpisii povolit tajemnik fakulty.

2. ZruSuje se opatreni dékana ¢. 8/2022, Poskytovani cestovnich nahrad pri pracovni cesté
na Filozofické fakulté Univerzity Karlovy.

3. Toto opatieni nabyva platnosti a i¢innosti dnem vydani.
V Praze dne 27. 11. 2024
C.j. UKFF/626473/2024
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