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ClL1
Zména opatieni dékana ¢. 8/2021, Zvlastni pravidla pro pracovni cesty do zahranici
na Filozofické fakulté Univerzity Karlovy v souvislosti s epidemii koronaviru
SARS-CoV-2

1. V¢l 3 odst. 5 nové zni: ,Zaméstnanec vyslany na pracovni cestu do zahranic¢i neni
opravnén nakupovat cestovni doklady a ubytovani souvisejici s touto pracovni cestou
individualné a zadat nasledné uhradu téchto nakladl na zakladé vyactovani. Cestovni
doklady a ubytovani si zaméstnanec objednava vyhradné v aplikaci Objednavky FF UK
(zdlozka Zahrani¢ni oddéleni nebo KREAS)! a administraci nasledné zarizuje
prostiednictvim Zahrani¢niho oddéleni dékanatu fakulty, resp. Oddéleni projektu KREAS
v pripadé pracovnich cest konanych vramci projektu KREAS. Ve vyjimecnych
odlivodnénych pripadech se lze od tohoto postupu odchylit na zakladé souhlasu
prodékana pro zahranici, resp. reditele projektu KREAS v pripadé pracovnich cest
konanych v ramci projektu KREAS.“

2. VL 3 odst. 6 se slova ,cestovnich dokladii, ubytovani a cestovniho pojisténi“ nahrazuji
slovy ,cestovnich dokladii a ubytovani*.

Cl.2
Zaveérecna ustanoveni

1. Soucasti tohoto opatieni je P¥iloha 1 - Uplné znéni opatfeni dékana ¢ 8/2021, Zvlastni
pravidla pro pracovni cesty do zahrani¢i na Filozofické fakulté Univerzity Karlovy
v souvislosti s epidemii koronaviru SARS-CoV-2.

2. Toto opatreni nabyva platnosti a u¢innosti dne 15. 6. 2021.

V Praze dne 14. 6. 2021
C. j: UKFF/268184/2021

doc. PhDr. Michal Pullmann, Ph.D.
dékan FF UK

Lhttp://objednavky.ff.cuni.cz/



Priloha 1 - Uplné znéni opatfeni dékana ¢&. 8/2021
Univerzita Karlova, Filozoficka fakulta

Opatreni dékana ¢. 8/2021
Zvlastni pravidla pro pracovni cesty do zahranici na Filozofické

fakulté Univerzity Karlovy v souvislosti s epidemii koronaviru
SARS-CoV-2

Cl1
Uvodni ustanoveni

1. Toto opatreni upravuje zvlastni pravidla pro realizaci pracovnich cest do zahranici na
Filozofické fakulté Univerzity Karlovy (dale jen ,fakulta“ a ,univerzita“) v souvislosti s
epidemii koronaviru SARS-CoV-2 zptisobujiciho COVID-19.

2. Votazkach nedotcCenych timto opatienim se postupuje podle opatieni dékana ¢. 22/2016,
Poskytovani cestovnich nahrad pri pracovni cesté na Filozofické fakulté Univerzity
Karlovy, v platném znéni.

Cl. 2
Zakladni pravidla pro pracovni cesty do zahranici

1. Pracovni cestu je moZné uskutecnit pouze do zemé, ktera je v seznamu zemi s nizkym
rizikem a v pripadé clenskych zemi Evropské unie, Evropského hospodarského prostoru,
Svycarska a Velké Britanie i se stiednim rizikem vyskytu COVID-19 vedenym na
internetovych strankach Ministerstva zdravotnictvi CR (dale jen ,seznam zemi s nizkym
rizikem“).?

2. Pokud je nejpozdéji v den zahajeni pracovni cesty do zahranici prisluSna zemé ze seznamu
zemi s nizkym ¢i stirednim rizikem odstranéna nebo je nejpozdéji v tento den oznameno,
Ze prede dnem ukonceni pracovni cesty dojde k odstranéni této zemé ze seznamu zemi s
nizkym ¢i sttednim rizikem, neni mozné pracovni cestu uskutecnit.

VVVVV

i stfrednim rizikem odstranéna nebo je oznameno, Ze prede dnem ukonceni pracovni
cesty dojde k odstranéni této zemé ze seznamu zemi s nizkym C¢i stfednim rizikem, je
povinné pracovni cestu ukoncit nejpozdéji do dne odstranéni prislusné zemé ze seznamu
zemi s nizkym ¢i stfednim rizikem a neni-li to mozné, pak v nejbliZ$im mozZném terminu.

4. Ve vyjimectnych odiivodnénych pripadech se 1ze od téchto zakladnich pravidel uvedenych
v odst. 1 aZ 3 odchylit na zakladé souhlasu prodékana pro zahranici, ktery je podminén
mj. souhlasem nadiizeného zaméstnance.

2 https://koronavirus.mzcr.cz



CL.3
Uprava postupti pro zarizovani pracovnich cest do zahranici

1. Pracovni cesty do zahranici v délce trvani vice nez 14 dnii a pracovni cesty do zemi mimo
Evropskou unii, Evropsky hospodarsky prostor, Svycarsko a Velkou Britanii bez ohledu
na dobu jejich trvani je mozno uskutecnit pouze ve zcela nezbytnych a odiivodnénych
pripadech a podléhaji schvaleni prodékana pro zahrani¢i (v pripadé pracovnich cest
konanych v ramci projektu KREAS po konzultaci s feditelem projektu), ktery zohlediuje
zejména informace Ministerstva zahrani¢nich véci CR k aktualni situaci vjednotlivych
zemich.3 Bez tohoto schvaleni neni osoba opravnéna vyslat zaméstnance na pracovni
cestu, tedy nadrizeny zaméstnanec, podepsat cestovni prikaz.

2. Zaméstnanec je povinen zajistit pripadny souhlas prodékana pro zahranici, souhlas
nadrizeného zaméstnance a souhlas vSech osob odpovédnych za cerpani financ¢nich
prostiredkil ze zdroje (zakazky), ze kterého je pracovni cesta financovana, nejpozdéji 15
dnii av pripadé pracovnich cest konanych v ramci projektu KREAS nejpozdéji 30 dnti pired
zacatkem planované pracovni cesty do zahranici.

3. Nadrizeny zaméstnanec svym schvalenim cestovniho ptikazu vyjadiuje obeznamenost
s pripadnymi vedlejSimi naklady, které budou hrazeny =z financ¢nich prostiedkl
pridélenych prislusné zakladni soucasti fakulty, na které je dotCeny zaméstnanec zarazen,
a s moznymi neplanovanymi diisledky pracovni cesty do zahranici, jako je napt. nezbytny
pobyt daného zaméstnance po ukonceni pracovni cesty v karanténé.

4. VeSkeré vydaje souvisejici s pracovni cestou do zahranici je moZno vynakladat teprve po
odsouhlaseni cestovniho piikazu vSemi dotcenymi osobami dle tohoto opatieni.

5. Zameéstnanec vyslany na pracovni cestu do zahranici neni opravnén nakupovat cestovni
doklady a ubytovani souvisejici s touto pracovni cestou individualné a Zadat nasledné
uhradu téchto nakladi na zakladé vyuctovani. Cestovni doklady a ubytovani si
zaméstnanec objednava vyhradné v aplikaci Objednavky FF UK (zadloZka Zahranic¢ni
oddéleni nebo KREAS)#* a administraci nasledné zatizuje prostiednictvim Zahrani¢niho
oddéleni dékanatu fakulty, resp. Oddéleni projektu KREAS v pripadé pracovnich cest
konanych v ramci projektu KREAS. Ve vyjimecnych odivodnénych pripadech se Ize od
tohoto postupu odchylit na zakladé souhlasu prodékana pro zahranici, resp. reditele
projektu KREAS v pripadé pracovnich cest konanych v ramci projektu KREAS.

6. V pripadé, Ze dojde ke zruseni pracovni cesty do zahranici, poskytne zaméstnanec vyslany
na tuto pracovni cestu nezbytnou soucinnost Zahrani¢nimu oddéleni dékanatu fakulty,
resp. Oddéleni projektu KREAS v pripadé pracovnich cest konanych vramci projektu
KREAS, pri administraci stornovani jiz pripadné zajiSténych cestovnich dokladl a
ubytovani a pii minimalizaci takto vzniklych ztrat.

3 https://www.mzv.cz/jnp/cz/mapa_cestovatele.html,
https://www.mzv.cz/jnp/cz/udalosti_a_media/tiskove_zpravy/x2020_04_25_rozcestnik_informaci_k_cest
ovani.html

4 http://objednavky.ff.cuni.cz/



7. Pokud je pro uskutetnéni pracovni cesty do zahrani¢i nebo po navratu z ni nezbytné
provést u zaméstnance vyslaného na tuto pracovni cestu RT-PCR test na pritomnost
koronaviru SARS-CoV-2 a pokud dle pravidel poskytovatele financnich prostredki
projektu, z néhoz jsou naklady na tuto pracovni cestu hrazeny, neni mozné naklady na
tento test z téchto financ¢nich prostredki uhradit, budou hrazeny z financ¢nich prostredki
pridélenych prislusné zakladni soucasti fakulty, na které je dotCeny zaméstnanec zaiazen.

Cl. 4
Zaveérecné ustanoveni

1. ZruSuje se opatreni dékana ¢ 14/2020, Zvlastni pravidla pro pracovni cesty do
zahranici na Filozofické fakulté Univerzity Karlovy v souvislosti s epidemii koronaviru
SARS-CoV-2.

2. Toto opatreni nabyva platnosti a uc¢innosti dne 7. 5. 2021.5

5 Zména tohoto opatieni byla provedena opatienim dékana ¢. 10/2021 a nabyla G¢innosti dne 15. 6. 2021.
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