Univerzita Karlova, Filozoficka fakulta

Opatieni dékana ¢. 4/2017
Organizace piijimaciho Fizeni ke studiu na Filozofické fakulté
Univerzity Karlovy

ClL1
Uvodni ustanoveni

Toto opatfeni navazuje zejména na ustanoveni § 50 odst. 5 zakona €. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a o0 zmén¢ a doplnéni dalSich zédkonii (zdkon o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich
predpisii, a na ustanoveni &l. 6 Radu piijimaciho fizeni pro uchazete Univerzity Karlovy,
V platném znéni, a stanovi obecné pravidla a administrativni nalezitosti organizace pfijimaciho
fizeni na Filozofickou fakultu Univerzity Karlovy (dale jen ,,fakulta‘).

ClL2
Odpovédnost za organizaci prijimaciho Fizeni

1. Za organizaci pfijimaciho fizeni odpovidaji v téchto oblastech:
a) koncepce piijimaciho fizeni: prodékan pro pfijimaci fizeni a vné&jsi vztahy,

b) obsahova pftiprava pfiijimacich zkousSek: vedouci pfislusnych zakladnich soucasti
fakulty v piipad¢ bakalafskych a magisterskych studijnich programt, piedsedové
prislusnych oborovych rad v ptipad¢ doktorskych studijnich programi,

C) prubeh vsech ¢asti ptijimacich zkousek: ¢lenové zkusebni komise,

d) vyhodnoceni otevienych otazek v pisemnych testech: hodnotitelé jmenovani vedoucimi
ptislusnych zakladnich soucasti fakulty,

e) dozor pti pisemnych piijimacich zkouskach: pracovnici, které dozorem povéfili vedouci
ptislusnych zakladnich soucasti fakulty,

f) realizace prijimaciho fizeni na jednotlivych zakladnich soucastech fakulty: garanti
pfijimaciho fizeni,

g) konzultace pro vyjadieni k odvolani proti rozhodnuti dékana: kontaktni osoby povéiené
Vv ptipadé bakaldiskych a magisterskych studijnich programti vedoucimi pfisluSnych
zakladnich soucasti fakulty a v ptfipadé doktorskych studijnich programl ptredsedy
pfislusnych oborovych rad,

h) organizacni a administrativni ¢innosti: vedouci Oddéleni pfijimaciho fizeni a vnéjSich
vztahti dékanatu fakulty (déle jen ,,OPRVV*) a jim povéfeni pracovnici OPRVV,

i) podpora administrativnich ¢innosti: osoby povéfené vedoucim Studijniho oddéleni
dekanatu fakulty,



J) technicka podpora: piislusny koordinator Studijniho informac¢niho systému UK (SIS) a
osoba povétend vedoucim Laboratofe vypocetni techniky dékanatu fakulty,

k) zajisténi piijimaci zkousky formou videokonference: osoba povéiend vedoucim
Laboratoie vypocetni techniky dékanatu fakulty,

I) podpora organiza¢niho zajisténi: osoba povétena vedoucim Spravy budov dékanatu
fakulty.

2. Garanty piijimaciho fizeni a kontaktnimi osobami pro fizeni o odvolani mohou byt pouze
akademicCti a védecti pracovnici fakulty. Pfedsedy a ¢leny zkusebnich komisi mohou byt
pouze akademicti a védecti pracovnici fakulty a afiliovani a emeritni ¢lenové akademické
obce fakulty a ptipadné téz odbornici navrzeni dékanovi fakulty smluvnim partnerem
v souladu se smlouvou o spolupraci pii uskute¢iiovani ¢i o spole¢ném uskute¢novani
studijniho programu, v ptipad¢ doktorskych studijnich programi jimi mohou byt také dalsi
¢lenové oborové rady ptislusného studijniho programu a ve odiivodnénych ptipadech téz
jini odbornici, zejména potencialni Skolitelé. V ptipadé bakalafskych a magisterskych
studijnich programi jmenuje a odvoldva garanty pfijimaciho fizeni a predsedy a Cleny
zkuSebnich komisi dékan na névrh vedoucich pfislusnych zakladnich soucasti fakulty.
V piipadé€ doktorskych studijnich programii jmenuje a odvolava garanty pfijimaciho fizeni
dékan na navrh ptedsedil ptislusnych oborovych rad; pfedsedy a ¢leny zkuSebnich komisi
jmenuje a odvolava dé€kan na navrh oborovych rad. Garanti pfijimaciho fizeni jsou
jmenovani na dobu neuréitou; ¢lenové a piedsedové zkusebnich komisi vzdy jen pro
pfijimaci fizeni v daném akademickém roce.

3. Vedouci zakladnich soucasti fakulty a pfedsedové oborovych rad jsou povinni podat
dékanovi navrh na jmenovani garanta ptijimaciho fizeni v ptipad€ potieby pro dany studijni
program tak, aby jej dékan mohl jmenovat v dostate¢ném ¢asovém piedstihu, aby tento
garant byl schopen splnit veskeré povinnosti plynouci z tohoto opatfeni a z opatieni dékana,
jimZ se urcuje harmonogram piijimaciho fizeni pro pfislusny akademicky rok, ptipadné
z dalsich predpist.

4. Vsichni ¢lenové zkusebnich komisi, pracovnici vykonavajici dozor a pracovnici provadéjici
prezenci uchazecli o studium jsou odpovédni za korektni jedndni s uchazeci. Nejsou
opravnéni podavat informace o vysledcich pfijimacich zkousek ani zaujimat stanoviska k
prubéhu zkousek a urovni zkouseného nad ramec vymezeny protokolem o pribéhu
ptijimaci zkousky.

5. Autorizované informace o prub¢hu a obecnych pravidlech piijimaciho fizeni mohou
uchaze¢lim podéavat pouze prod€kan pro pfijimaci fizeni a vné&j$i vztahy a povéteni
pracovnici OPRVV. Podéavat informace o pribéhu pfijimaci zkousky ke studiu v
konkrétnim studijnim programu mohou Vv pfipad¢ bakalaiskych a magisterskych studijnich
programi pouze vedouci piislusnych zakladnich soucasti fakulty a garanti piijimaciho
fizeni, V piipad¢ doktorskych studijnich programli pouze piedsedové prislusnych
oborovych rad a garanti pfijimaciho fizeni.

6. Vedouci zakladnich soucasti fakulty nebo jejich zastupci a predsedové oborovych rad nebo
jimi povéteni ¢lenové oborovych rad pro zastupovani v tomto piipadé budou pfitomni na
svych pracovistich po celou dobu konani pisemnych i Gstnich pfijimacich zkousek ke studiu



na jimi garantovanych studijnich programech v fadném i nahradnim terminu. Kontaktni
osoby jmenované vedoucimi zékladnich soucasti fakulty a ptredsedy oborovych rad budou
v kontaktu s povéfenymi pracovniky OPRVV v obdobi, kdy probiha nahlizeni uchaze&t o
studium do spisu 0 pfijimacim fizeni a pfiprava podkladd pro fizeni o odvolani. Po celou
dobu konani pisemnych i stnich zkousek a fizeni o odvolani musi byt na fakulté ptitomen
prodékan pro pfijimaci fizeni a vnéjsi vztahy nebo jeho delegovany zastupce a alespon jeden
pracovnik OPRVV.

Dovolend nebo pracovni nepfitomnost pracovnikli uvedenych v odst. 1 se v dob¢ konani
piijimaciho fizeni, v¢éetné nahradniho terminu, nepiipousti. Prod€kan pro pfijimaci fizeni a
vngjsi vztahy a povéfeni pracovnici OPRVV museji ¢erpat dovolenou tak, aby zajistili
potiebnou soucinnost vV dobé konani fizeni o odvolani. O ptipadnych vyjimkach z vaznych
divoda rozhoduje deékan.

CL3
Obsahova priprava a technické zajiSténi pribéhu pisemnych prijimacich zkousek

Za obsahovou ptipravu odborné jednokolové pisemné piijimaci zkousky a pisemné odborné
¢asti dvoukolové pfijimaci zkousky (dale jen ,.testi*) jsou odpovédni vedouci ptislusnych
zakladnich soucasti fakulty; za organizaci pribéhu testd garanti pfijimaciho fizeni. Za
obsahovou a organizaéni piipravu testl obecnych studijnich ptredpokladi jsou odpovédni
dékanem jmenovani pracovnici Katedry psychologie. Za obsahovou a organizaéni piipravu
celofakultnich jazykovych testi jsou odpovédni d&€kanem jmenovani pracovnici
Jazykového centra. RozmnoZzeni testdl zajisti OPRVV na zakladé piedchozi domluvy
S garanty piijimaciho fizeni. Garanti pfijimaciho fizeni, autofi testi a dalSi povéfeni
pracovnici jsou odpovédni za utajeni testd pfi jejich ptiprave, distribuci i ulozeni. Znéni
testd k rozmnozeni je nezbytné nutné odevzdat v elektronické podob¢ ve formatu PDF, a to
bud’ osobn& na OPRVV na tzv. flash disku, nebo sdilenim v ramci fakultniho intranetu, a to
pouze odpovédnym pracovnikim OPRVV s povinnosti autorizovaného piihlaseni. Je
neptipustné piedavat je jakoukoliv jinou formou, zejména prostiednictvim elektronické
posty.

Vedouci zakladnich soucasti fakulty schvaluji definitivni podobu odbornych testi a jsou
odpovédni za jejich v€asné a obsahové i formalné spravné vyhotoveni v souladu s
podminkami pfijimaciho fizeni ke studiu v pfislusném studijnim programu v daném
akademickém roce. Struktura a typ otdzek v téchto testech musi odpovidat zvefejnénym
modelovym testim. Pro fadny termin se vyhotovi vzdy dvé varianty testu (lze je vytvofit i
odliSnym poradim jedné sady otdzek); pro ndhradni termin jedna varianta. Soucasti testt
musi byt také uréeni zplsobu bodového hodnoceni a vypracovani vzorového spravné
vyplnéného zdznamového archu nebo Sablony. Celkovym vysledkem hodnoceni testu je
bodova hodnota v celych Cislech; desetinna Cisla se zaokrouhluji vzdy smérem nahoru, ve
prospéch uchazece. U dvoukolové piijimaci zkousky museji byt jednotlivé otazky v testu
bodovany tak, aby bylo mozné skute¢né dosdhnout pfesného poctu bodd, ktery je stanoven
jako minimum pro postup do druhého kola. V testech je zejména nutné zamezit uvedeni
takovych otazek, které nejednoznacnosti zadani ptipoustéji vice spravnych odpoveédi.



3. Pokud je test vyhodnocovéan strojove, musi byt otazky ¢islovany od 1 do maximalné 80 tak,
aby bylo mozné odpovédi zaznamenat do jednoho zdznamového archu. Otazky odborného
testu musi mit podobu vybéru z maximalné péti moznych odpovédi (A, B, C, D, E).

4. Uchazeci fesi zadané otazky a tikoly do vlastniho zadani testu (testovaciho seSitu) nebo na
zvlastni zaznamovy arch, ktery se vyhodnoti bud’ pomoci Sablony, nebo strojové. U testu,
které se vyhodnocuji strojové, je garant piijimaciho fizeni povinen nejpozde€ji v den konani
piijimaci zkousky odevzdat pracovnikiim OPRVV $ablonu pro strojové hodnoceni testu, tj.
zdznamovy arch pro vSechny varianty testu s vyznacenymi spravnymi odpovéd'mi a
uvedenym bodovym hodnocenim jednotlivych otazek, které se spolu s nazvem studijniho
programu a oznacenim varianty testu poznamena na tuto $ablonu mimo ¢teci zonu. Pokud
garant pfijimaciho fizeni nepfipravi testy v podobé umoznujici strojové vyhodnoceni,
piebira odpovédnost za vEasné a spravné vyhodnoceni testti v souladu s harmonogramem
pfijimaciho fizeni.

ClL4
Obecna pravidla pro konani pfijimaci zkousky

1. Thned po obdrzeni pozvanky k ptijimaci zkousce je uchazec¢ o studium povinen ve vlastnim
zajmu zkontrolovat vSechny své udaje. V ptipad¢, ze néktery z udaji neodpovida tdajim
uvedenym v piihlasce, je uchaze¢ o studium povinen tuto skute¢nost neprodlené oznamit
na e-mail prijimacky@ff.cuni.cz.

2. Uchaze¢ o studium se pfi prezenci k piisluSné casti pfijimaci zkousky musi prokazat
pozvankou a obcanskym prikazem nebo cestovnim pasem. Pokud nepiedlozi néktery
z téchto dokladt, nebude mu umoznéno pfijimaci zkousku konat. V piipadé poSkozeni ¢i
zapomenuti pozvanky si mtize uchaze¢ na OPRVV vyzadat nahradni pozvanku.

3. V ptipadé jednokolové ustni zkousky a v ptipadé¢ druhého (ustniho) kola dvoukolové
zkouSky se uchaze¢ o studium musi ve stanoveny ¢as dostavit k prezenci na vSechny studijni
programy, k jejichz studiu v dany den sklada ptijimaci zkouSku. Pokud je uchaze¢ o studium
pozvan na stejny den k pfijimaci zkouSce na vice studijnich programili, musi na tuto
skute¢nost upozornit pii prezenci. Budou mu sdéleny takové terminy kondni zkousek, které
umozni vykonani vSech pfijimacich zkousek ve stanoveny den. Pokud piesto nebude
mozné, aby uchaze¢ vykonal v§echny pfijimaci zkouSky ve stanoveny den, bude mu na jeho
z4ddost umoznéno vykonat ¢ast piijimacich zkousek v ndhradnim terminu.

4. Pisemna jednokolova zkouSka a prvni (pisemné) kolo zkousky dvoukolové se sklada z
predméti ¢i oblasti stanovenych pro dany studijni program v podminkach ptijimaciho fizeni
pro piislusny akademicky rok. Ustni jednokolovéa zkouska a druhé (astni) kolo zkousky
dvoukolové se formou piimé interakce vénuje zejména posouzeni pfedpokladi uchazece ke
studiu daného studijniho programu a dalSich podminek k pfijeti ke studiu ve studijnim
programu podle dispozic a Kritérii stanovenych v podminkach pfijimaciho fizeni pro
ptislusny akademicky rok pro jednotlivé studijni programy. Hodnoti se zejména mira dosud
ziskanych odbornych znalosti, iroven verbalniho vyjadfovani a prokdzany zdjem o studium
zvoleného studijniho programu.
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5. U vSech pisemnych podkladli (seznam cetby, zivotopis apod.), které méa uchaze¢ dle
podminek pfijimaciho fizeni na dany studijni program ptedlozit zkuSebni komisi, musi byt
v podminkach piijimaciho fizeni uvedeno, zda se zkusebni komisi predkladaji k nahlédnuti,
nebo se odevzdavaji. Podklady, které se predkladaji k nahlédnuti, slouzi jako podklad pro
ustni zkousku a samostatné se nehodnoti. Podklady, které se odevzdavaji, jsou predmétem
bodového hodnoceni, pokud tak stanovuji podminky pfijimaciho fizeni, a jsou nevratné a
zakladaji se do spisu. Pisemné podklady, které nejsou uvedeny v podminkach pfijimaciho
fizeni ke studiu v daném studijni programu, se u piijimaci zkousky nepiedkladaji a
nepiihlizi se k nim.

6. Pro pisemné podklady, které ma uchaze¢ dle podminek pfijimaciho tizeni zkusebni komisi
odevzdat, plati nasledujici pravidla. U oficialnich dokumenti (potvrzeni o praxi apod.) je
ptipustné, aby uchaze¢ zkusebni komisi predlozil original pouze k nahlédnuti a odevzdal ji
jeho neovétenou kopii. U rozséhlejSich dokumentti (kvalifikacni prace apod.) je ptipustné,
aby uchaze¢ zkuSebni komisi predlozil original pouze k nahlédnuti a dokument ji odevzdal
ve formatu PDF na CD nebo jiném nosici elektronickych informaci. U kvalifikacnich praci
uloZzenych v Repozitati zavérecnych praci Univerzity Karlovy mize uchaze¢ zkuSebni
komisi ptedlozit original prace pouze K nahlédnuti a odevzdat ji vytisténé bibliografické
udaje s odkazem na umisténi prace.

CL5
Pravidla pro konani pisemné ¢asti prijimaci zkousky

1. ZkuSebni komise pfed za¢adtkem konani pisemné ¢asti piijimaci zkousky sezndmi uchazece
o studium s pravidly pro konani pisemné &asti piijimaci zkousky.!

2. Uchaze¢ o studium smi otevfit obalku s materidly a zahajit praci aZ po vyslovném pokynu
zkuSebni komise.

3. V pribchu pisemné piijimaci zkousky smi uchaze¢ o studium opustit mistnost pouze ve
vyjimeénych piipadech a se souhlasem ¢lena zkuSebni komise nebo pracovnika
vykonavajiciho dozor; v takovém piipadé tento pracovnik vyhotovi o této skutecnosti
tfedni zaznam, ktery odevzda spolu s ostatnimi materialy na OPRVV, aby byl zatazen do
Spisu o pfijimacim fizeni. Po dobu nepfitomnosti uchazece je rozpracovana pisemna prace
uloZena u ¢lena zkusebni komise nebo pracovnika vykonavajiciho dozor.

4. Uchaze¢ o studium je povinen odevzdat praci ve lhité, kterd je oznamena pied zacatkem
konani pisemné ¢asti ptijimaci zkousky.
5. 'V pribéhu pfijimaci zkousky je neptipustné:

a) pouzivat jakékoli psané poznamky a tist€éné materialy v¢etné slovnikti a ptirucek, pokud
podminky piijimaciho fizeni ke studiu v daném studijnim programu vyslovné nestanovi
jinak,
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b) pouzivat jakékoli elektronické pristroje (mobilni telefony, pifenosné pocitace a jiné
komunikacni pfistroje); vSechny tyto pfistroje musi byt beéhem zkousky vypnuty;
vyjimkou je povoleni pocitaci uchazeCim o studium, jimz byla v tomto smyslu
schvalena modifikace piijimaci zkousky vzhledem k jejich specialnim vzdélavacim
potiebam.

6. Pokud je uchaze¢ pfistizen pfi pokusu o jednani v rozporu s pravidly danymi timto
opatfenim ¢i 0 podvodné jednani, je clenem zkuSebni komise nebo pracovnikem
vykonavajicim dozor napomenut a toto napomenuti se vyznaci do pisemné prace nebo do
skorovaciho listu mimo ¢teci zonu. Pii druhém pfistizeni pti takovém jednani je uchazeci o
studium ukoncena pisemna ¢ast ptijimaci zkousky, ¢len zkusebni komise nebo pracovnik
vykonavajici dozor mu odebere materialy a udalost zaznamena do protokolu, ktery bude
zatazen do spisu o pfijimacim fizeni. Pokud je uchaze¢ pfistizen pii opisovani, je mu bez
ptedchoziho napomenuti ukoncena pisemna ¢ast piijimaci zkousky, ¢len zkuSebni komise
nebo pracovnik vykonavajici dozor mu odebere materidly a udalost zaznamena do
protokolu, ktery bude zatazen do spisu o pfijimacim fizeni.?

CL6
Obecna pravidla pro zaznamenavani prubéhu prijimaciho Fizeni

1. Protokol o talentové a ustni piijimaci zkousce musi obsahovat podpisy vSech ptitomnych
¢lent zkusebni komise; protokol o pisemné piijimaci zkouSce podpis alesponi jednoho
z ptitomnych ¢lent zkusebni komise nebo pracovnika vykonavajiciho dozor. Protokol o
ustni ¢asti ptijimaci zkouSky musi obsahovat i podpis uchazece o studium. Pokud v pribéhu
pfijimaci zkousky nastane jakakoliv mimotadna udalost, musi byt v protokolu ptesné
zaznamenana.

2. V pripadé¢ testtl, které obsahuji oteviené otazky, museji byt tyto otazky hodnoceny alesponl
dvéma hodnotiteli. V testu museji byt uvedena jednotliva dil¢i bodova hodnoceni a u
kazdého dil¢tho hodnoceni musi byt uvedena parafa hodnotitele. V souladu
s harmonogramem pfijimaciho fizeni odevzdaji garanti pfijimaciho fizeni u vSech
studijnich programtl, jejichZ testy obsahuji oteviené otazky, na OPRVV jmenny seznam
hodnotiteli s uvedenymi parafami.

3. V protokolu o ustni ¢asti ptijimaci zkousky museji byt uvedeny konkrétni otazky polozené
uchazeci o studium, nikoliv pouze obecné tematické okruhy pfijimaciho fizeni.

CL7
Organiza¢né administrativni naleZitosti nahliZeni do spisi o prijimacim Fizeni

2 C1. 6 odst. 5 Radu piijimaciho fizeni pro uchazeée Univerzity Karlovy.



1. Uchaze¢ ma po oznameni rozhodnuti o pfijeti pravo pozadat o nahlédnuti do spisu o
pfijimacim ftizeni.® NahliZeni je moZné pouze ve vyhrazenych prostorach fakulty za
pfitomnosti dékanem povéfeného zaméstnance nebo pracovnikiit OPRVV. Podrobnosti se
fidi pravnimi predpisy.*

2. Terminy, dalsi podminky a podrobnosti o podavani zadosti o nahlizeni stanovi opatfenim
dékana, jimz se uréuje harmonogram a podrobnosti pfijimaciho fizeni pro pfislusny
akademicky rok.

ClL8
Prechodné ustanoveni

Po dobu platnosti piislusnych akreditaci se studijnimi programy rozumi piimétené také studijni
obory, na néz se ptislusné studijni programy ¢leni.

ClL9
Zavéreéna ustanoveni

1. ZruSuje se opatieni dékana ¢. 7/2016, Organizace piijimaciho fizeni ke studiu na Filozofické
fakulté Univerzity Karlovy v Praze.

2. Toto opatfeni nabyva platnosti a ucinnosti dne 15. 3. 2017.

V Praze dne 14. 3. 2017

doc. Mirjam Friedova, Ph.D.
de¢kanka FF UK

3§ 50 odst. 5 zakona €. 111/1998 Sb., o vysokych $koldch a 0 zméné a doplnéni dalsich zdkon (zakon o vysokych
Skolach), ve znéni pozdéjsich predpist.
4 § 38 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve zné&ni pozdgjsich piedpist.



