Habilitacni rizeni

V ramci habilitac¢niho rizeni na FF UK uchazec prokazuje
pedagogickou a védeckou zplsobilost a praxi k ziskani
akademického titulu ,docent”. Soucasti habilitacniho rizeni je
obhajoba habilitacdni prdce a habilitacni prednaska pred
Védeckou radou FF UK.

Detailni informace pro uchazece, predsedu oborové rady,
oponenty a habilitacni komisi jsou umistény v jednotlivych
sekcich nize.

Predpisy

Habilitacdni rizeni a rizeni ke
jmenovani profesorem se na FF UK
ridi témito predpisy:

= Zdkon ¢. 111/1998 Sb.

- R4d habilita¢niho Fizeni a fizeni ke jmenovani
profesorem

» Jednaci rad Védecké rady FF UK

- Statut FF UK

= Sdéleni dékana ¢. 1/2024 (anglicka verze zde) -
Pozadavky pro habilitacni rizeni a rizeni ke jmenovani
profesorem pro obory realizované na Filozofické fakulté
Univerzity Karlovy — pro rizeni zahajena od 1. 5. 2025

= Opatreni rektora ¢. 55/2023 Predchazeni stretu zajmd v
habilitacnim rizeni a v rizeni ke jmenovani profesorem

Opatreni rektora ¢. 20/2023 Doporucenad hlediska
hodnoceni pro habilitacni rizeni a rizeni pro jmenovéani
profesorem a minimdlni pozadavky na obsah oddvodnéni
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habilitacni a hodnotici komise vcetné stanoveni
ndlezitosti predkladanych materidld - pro rizeni
zahdjena od 1. 5. 2023

Opatreni rektora ¢. 35/2019 Doporucenad hlediska
hodnoceni pro habilitacni rizeni a rizeni pro jmenovani
profesorem a minimdlni pozadavky na obsah oddvodnéni
habilita¢ni a hodnotici komise vcetné stanoveni
ndlezitosti predkladanych materidld - pro rizeni
zahajena do 30. 4. 2023

v

» Opatreni rektora €. 72/2017 ve znéni Opatreni rektora
¢C. 16/2019 Zpristupnéni elektronické databaze
zavérecnych praci

= Opatreni dékana 5/2006

Seznam akreditovanych obori
Seznam vSech akreditovanych obord pro habilitac¢ni a jmenovaci
rizeni naleznete na strankach Univerzity Karlovy.

Postup habilitacniho rizeni na FF UK

=Uchaze¢ poda navrh na zahajeni rizeni se vsSemi
pozadovanymi pfilohami. Rizeni je =zahdjeno datem
doruceni kompletniho navrhu na 0ddéleni védy FF UK (dale
jen ,,0V*).

» Oborova rada zamérenim nejblizSiho doktorského programu
je pozddadna o navrh habilitac¢ni komise. Navrh je
projednan kolegiem dékana. Navrh komise spolu s navrhem
habilitacnich prednasek je schvalen Védeckou radou
fakulty.

= UchazeC je vyzvan k Uhradé poplatku ve vysi 2.000,- KC a
k dodani tezi vybrané predndasky.

= Jmenovana komise ustavuje tri oponenty habilitacni
prace.

= Po ziskani oponentskych posudkl uchaze¢ aktualizuje
prilohy svého navrhu.
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- Komise tvori hodnotici stanovisko o védecké a
pedagogické zplsobilosti uchazece a vyjadruje se Kk
dalsSimu postupu rizeni. Uchazel dostava stanovisko k
prostudovani obratem, nejpozdéji vsSak 14 dni pred
vystoupenim na Védecké radé fakulty.

= Uchazel vystupuje pred Védeckou radou fakulty, kde
proslovuje habilitac¢ni prednasku a vyjadruje se ke
stanovisku komise. Védeckd rada v uzavrené Casti jednani
hlasuje o doporuceni/nedoporuceni uchazece. V pripadé
nedoporuceni se habilitacni rizeni zastavuje.

=V pripadé doporuceni Védeckou radou fakulty je spis
uchazecCe predan k dalsimu rizeni na Rektorat UK, kde o
rizeni dale rozhoduje Kolegium rektora, popr. Védeckad
rada UK.

» Docenty jmenuje rektor, GcCinnost jmenovani je zpravidla
k 1. dni mésice ndsledujiciho projednani rizeni na
kolegiu rektora, poprp. védecké rady univerzity.

Uchazec

Podminky pro zahdjeni rizeni

Doporucend hlediska detailné stanovena v OR 35/2019.
Pro rizeni zahdjena po 1. 5. 2025 je platné téz Sdéleni
dékana ¢. 1/2024. Prostudovani zejména Sdéleni dékana
diirazné doporuéujeme. (Viz sekci Predpisy.)

= Doporuceno predchozi ziskani veédecké hodnosti CSc., Dr.,
Ph.D., Th.D., DrSc., pripadné ekvivalentni védecké
hodnosti.

= souvisla pedagogickd cinnost beéhem poslednich nejméné
tri let nebo souhrnna triletad pedagogicka c¢innost v dobé
poslednich péti let — u uchazedl, kteri absolvovali
rodicovskou dovolenou, dlouhodobou zahranicni staz, ¢i
prerusili vyuku z jinych dlvodl hodnych zretele

 Habilitacni prace (dle § 72 odst. 3 zakona 111/1998
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Sb.)
» 20 publikaci
= 3 mezindrodni/cizojazycné publikace
» 20 citaci v odborné Ceské i zahranicni literature

Navrh na zahajeni habilitacniho rizeni

= Navrh a jeho prilohy jsou stéZejnim dokumentem
habilitac¢niho rizeni. Na zédkladé podkladd v ndavrhu
komise tvori své stanovisko. Dokumenty jsou téz
k dispozici védecké radé fakulty.

= Podava se na 0V a to jak v listinné, tak elektronické
podobé (preferovany format pro prilohy navrhu je .docx).

=V pribéhu rizeni 1ze jednotlivé prilohy névrhu
aktualizovat. K aktualizaci je uchazeC zpravidla vyzvan
téz v pripadé, Ze v pribéhu rizeni dosSlo ke zméné
akademického Ci kalendarniho roku nebo navrh vykazuje
z formdlniho hlediska néjaké nedostatky.

= Uchaze¢ svym podpisem stvrzuje pravdivost a spravnost
uvedenych informaci.

Navrh ma nasledujici ndalezitosti. VSechny
zavazné formulare naleznete ke stazeni v
sekci nize.

 NAavrh na zahajeni habilitacéniho Fizeni. Seznam oborl
akreditovanych na FF UK zde.

- PFiloha 1: Zivotopis.

- PFiloha 2: Diplomy. Dokladaji se (redné ovérené kopie
diplomd vSech u jména uvadénych titull, povinnosti je
dolozeni titulu doktora. V pripadé titulu ziskaného v
zahranic¢i je nutné dodat téz uredné ovéreny preklad.
Podminka dokladani diplomu plati i pro absolventy FF UK.

 Priloha 3: Potvrzeni o praxi ze vSech pracovist, kde
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uchaze¢ v soucdasnosti pdsobi. Potvrzeni za FF UK
zajiStuje 0ddéleni védy po prihlédseni k rizeni.
Priloha 4: Zhodnoceni Odborné a védecko-pedagogické
¢innosti uchazece. Zhodnoceni vyhotovi a podepisSe
nadrizeny uchazecCe (zpravidla vedouci katedry / reditel
Ustavu) na vSech pracovistich, kde je uchazed zaméstnan.
Forma je volna.

Priloha 5: Pedagogicka c¢innost. Vykazuje se za soucasny
akademicky rok a tri roky predchozi. Doklada se pomoci
formulare 5a a vypisem pedagogické <cinnosti ze
studijniho systému (vydané instituci, podepsané
uchazecem). Pro uchazecCe zaméstnané na FF: pro vytvoreni
vypisu ze SIS je treba napsat na 0ddéleni informacnich
systémd (sis@ff.cuni.cz), c¢ekaci 1hlta na vydani
potvrzeni je 14 dni.

Priloha 6: Publikacni cinnost. Lze vykdzat pouze jiz
uverejnéné veédecké, odborné nebo umélecké prace. U
kolektivnich publikaci uchaze¢ uvede svij autorsky
podil, a to bud v %, nebo vyctem stranek. Pro zadny typ
rizeni nejsou do poctu relevantnich studii zapoclitavany
popularizacni publikace, abstrakta, i kdyz jsou
publikovdna v kvalitnich casopisech nebo sbornicich, a
dopisy redakci.

Priloha 7: Citac¢ni ohlasy. Vicecetné citace v jednom
textu se zapocitdvajli pouze jednou. Neuvadéji se
autocitace ani citace ze studentskych zavérecnych praci.
Priloha 8: Staze. Pokud wuchazec zadnou staz
neabsolvoval, poda tuto prilohu ve formé cestného
prohlaseni konstatujici tuto skutecnost.

Priloha 9: Granty.

Priloha 10: Konference.

Priloha 11: Navrh tri habilitacnich prednasek. Témata
prednasek se nesmi prekryvat s tématem habilitacdni
prace. Po vybéru tématu védeckou radou fakulty bude
uchaze¢ vyzvan k dodani detailnich tezi této prednasky.
Priloha 12: Anotace habilitacni prace. V pripadé
odevzdani habilitacni prace v jiném, nez Ceském jazyce
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se anotace odevzdava jak v Ceském jazyce, tak v jazyce
prace. Rozsah: max. 1 strana strojopisu.

- Priloha 13: Habilitacni prdce. Prace se odevzdava jak
elektronicky ve formé strojové citelného .pdf, tak v
tisténé podobé ve 2 vytiscich.

= Prdce se v souladu s OR 72/2017 po obhajobé pred
védeckou radou zverejnuje v repozitari zavérecnych
praci UK. Ze zverejnéni jsou vyloucCeny: a) tiskem
vydana monografie, u niz se zverejnuji prislusné
bibliografické udaje, b) tiskem vydany soubor
¢lankd, u néhoZz se zverejnuje komentadr k souboru a
seznam ¢lankd tvoricich soubor, s prislusnymi
bibliografickymi (daji.

- Lze zazddat o odlozeni zverejnéni habilitacdni
prace na max. dobu 3 let.

» Rozsah habilitacni prace neni predpisy stanoven.

=V pripadé nevydaného habilitac¢niho spisu se
odevzdavaji pracovni vytisky svazané v pevné vazbé
se zavaznou titulni stranou: Titulni strana
habilitacni prace.

»V pripadé habilitace, ktera je souborem
publikovanych ¢1lankl, uchaze¢ elektronicky
odevzdava jak plny text prdace, tak soubor pouze s
drive nepublikovanym komentarem doplnény o seznam
¢lankl, které habilitacéni praci tvori.

Komise

Habilitac¢ni komise je péticlennd, skladdd se z profesord,
docentd a dalsich vyznamnych predstaviteld uchazecem uvedeného
oboru nebo oboru pribuzného. Predsedou habilitacni komise musi
byt profesor. Formalni pozZadavky na komisi jsou stanoveny v
Rddu habilita¢niho Fizeni a Fizeni ke jmenovéni profesorem a v
OR 55/2023. Pro rizeni zahajena po 1. 5. 2025 musi slozeni
komise splnovat podminky dané Sdélenim dékana 1/2024. Nutnou
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sou¢dsti navrhu komise jsou medailonky navrzenych ¢lend (volnéd
forma).

Platna pravidla pro sestaveni komise

Formular navrhu komise

Ukolem habilita¢ni komise je ustavit oponenty habilita¢ni
prace (viz sekce Oponent) a pisemné zhodnotit védecko-
pedagogickou zplsobilost uchazele se zavérem, zda ndavrh na
jmenovani uchazece docentem védecké radé fakulty doporucuje,
nebo nedoporucuje. Stanovisko komise se zpracovava na zakladeé
navrhu uchazece a jeho priloh a oponentskych posudk(
s prihlédnutim k OR 35/2019. Pro rizeni zahajena po 1. 5. 2025
také s prihlédnuti ke Sdéleni dékana 1/2024. Podavani
veSkerych podkladd provadi 0ddéleni védy prostrednictvim
aplikace CHRES, kam je vsSem clenlm komise umoznén pristup.
Stanovisko komise 1ze téz vyplnit v této aplikaci.

Habilitacni komise je prizvana na zasedani védecké rady
fakulty, kde probiha obhajoba prace daného uchazecCe. Predseda
komise nebo povéreny ¢len md za povinnost na zasedani uchazece
predstavit, shrnout posudky nepritomnych oponentl a prednést
zavér stanoviska komise.

Clenlm habilitaéni komise je mozné proplatit cestovni vydaje
na pripadné zasedani komise a na zasedani védecké rady fakulty
v souladu s platnym opatrfenim dékana. Predseda komise externi
viuc¢i Filozofické fakulté UK md téZz ndrok na financéni odménu.
Odména je splatnd k datu schvdleni stanoviska habilitacni
komise.

Zasedani komise

= Terminy zasedani sjednava predseda habilitacni komise.
Predseda komise jednadni ridi, pokud nemlze byt pritomen,
zastoupi ho jim povéreny clen (pripadné nejstarsi clen
komise). Zasedani mlze probihat jak on-line, tak osobné.
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- Komise je usnasenischopna, pokud jsou na zasedani
pritomni alespon 4 jeji Clenové.

- Hlasovdni o navrhu oponentl mize probihat per rollam,
hlasovani o stanovisku komise miZe probihat bud osobné
nebo prostrednictvim aplikace CHRES.

Oponent

Habilitacni komise jmenuje tri oponenty habilitacni prace, z
nichz dva nesmi byt zaméstnanci univerzity ani pravnické
osoby, jejimz zaméstnancem je uchazec¢. Pripadnou kontrolu vici
zaméstnani oponenta na UK provadi Oddéleni veédy.

Platnad pravidla pro stanoveni oponenti

Formular navrhu oponentu

Oponent habilitacni prace se prijmutim této role zavazuje
k odevzdani posudku habilitacni prace, a to nejlépe do terminu
dvou mésicl od osloveni. Délka posudku neni stanovena, ale
zpravidla jde o maximdlné tri strany strojopisu, ve kterych se
oponent vyjadruje k obsahové, odborné i formalni strance
predlozené habilitacni prace. Oponentsky posudek musi
obsahovat ndsledujici nalezitosti:

= Jméno uchazece a nazev habilitacni prace

» Jednoznacné konstatovani, zda prace splnuje pozadavky
standardné kladené na habilitacni praci

= Vyslovné doporuceni ¢i nedoporuceni prdace k dalsSimu
postupu v habilitacnim rizeni

 Datum vypracovani posudku a jméno oponenta. V tisténé
verzi posudku je tato informace doplnéna o oponentlyv
vlastnorucni podpis.

Posudek se odevzdava jak v elektronické, tak v tisténé podobé
na 0ddéleni veédy. Pracovnik oddéleni posudek dale postupuje
uchazeci a komisi.
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Oponenti habilitacni prdédce jsou prizvani na zasedani védecké
rady fakulty, kde probiha obhajoba prédce daného uchazece.
Oponent na zasedani shrnuje obsah svého posudku. V pripadé
nepritomnosti oponenta ho zastupuje predseda habilitacni
komise. Uchaze¢ se v ramci obhajoby vyjadri k posudkim a
reaguje na pripadné dotazy oponentd.

Oponenti externi v0c¢i FF UK maji ndrok na financ¢ni odménu za
dodani posudku, kterd se vypldci po odevzdani posudku
prostrednictvim uzavreni Dohody o provedeni prdace. Je také
mozné proplatit cestovné na zasedani védecké rady fakulty v
souladu s platnym opatrenim dékana.

Prubéh rizeni na Védecké radé fakulty

- Dékan/prodékan predstavi bod programu, uchazece,
predsedu komise, pritomné Cleny a oponenty.

= Habilitac¢ni prednaska uchazece: do 20 minut. V pripadé
on-line zasedani je nutné mit prezentaci, na prezencni
zasedani je silné doporucena.

= Shrnuti stanoviska hodnotici komise prednese predseda
komise.

= Oponenti prectou v kratkosti zavérelnou cast svého
posudku — ve spornych pripadech celé, jinak jen vytah,
nebot ¢lenové VR je méli k dispozici. V pripadé
nepritomnosti zastoupi oponenta predseda komise.

= Uchazed se vyjadri k oponentskym posudkim na habilitacdni
praci a ke stanovisku komise.

= Uchazel se vyslovi ke své dosavadni pedagogické a
védecké c¢innosti i k vyhledim do budoucna v tomto sméru
(do 5 minut).

- Verejnd diskuse. MiZe se tykat habilitac¢ni prednasky,
habilitacni prace nebo portfolia uchazece.

» Uchazel odpovida na dotazy vzdy po kazdé otazce.

= Uzavrené jednani. Hosté a uchazecl odejdou, komise
zpravidla zlstava.

= Zhodnoceni pribéhu predndsky triclennou komisi VR



— zastupce hodnotitell precdte navrzeny text.
= Pripadna diskuse k hodnoceni prednasky.
= 0dhlasovani textu hodnoceni habilitacni predndasky.
» Pripadnd diskuse k celému habilitacnimu rizeni.
» Po uzavreni diskuse probéhne tajné hlasovani (z
celkového poc¢tu 43 ¢lenl VR musi byt nadpoloviéni

vétsina, tj. 22 hlasl kladnych; kvérum ¢ini 29

¢lend) .

»VyhldsSeni vysledku (opét za UGcCasti uchazece

verejnosti).
» Reakce uchazece na vysledek.

Formulare ke stazeni

(verze platna k 1. 5. 2023, k 23. 5. v dvojjazycCné verzi)

Vzor - Zadost o odlozeni zverejneni habilitacni prace.docx

Vzor - Teze prednasky.docx

Priloha 9 - Granty.docx

Priloha 8 - Staze prohlaseni.docx

Priloha 8 - Staze.docx

Priloha 7 - Citacni ohlasy.docx

Priloha 6 - Publikacni cinnost.docx

Priloha 5a HR - Pedagogicka cinnost.docx

Priloha 1 - Zivotopis.docx

Priloha 12 HR - Anotace habilitacni prace.docx

Priloha 11 - Navrh tri prednasek.docx

Priloha 10 - Konference.docx

HR Navrh na zahajeni rizeni.docx

HR Navrh habilitacni komise.docx

HR Navrh oponentu.docx
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Evidence rizeni
Zahajena, projednavana a ukoncena habilitacni rizeni
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