Zapis do studia (od
akademického roku 2024/2025)

Uchazeci, kteri uspéli v prijimacim rizeni a obdrzeli
rozhodnuti o prijeti ke studiu, se mohou zapsat ke studiu.
Zapisem do studia se stanou studenty FF UK. Dalsi informace
pro studujici FF UK zde:
https://www.ff.cuni.cz/studium/bakalarske-a-magisterske-studiu
m/.

Zapisy do studia budou probihat prezenc¢ni a distancni
formou. Standardni termin pro zdpisy je cCervenec a srpen.

» Uchazeci, kteri nebudou moci dolozit své predchozi
vzdéldni do konce srpna, se mohou do studia zapsat
1.-18. 9. 2024 (prezencné bez predchoziho objednani
osobné kdykoli v Grednich hodinach studijniho oddéleni
FF UK, distancné kdykoli).

= UchazecCi, kteri nebudou moci dolozit své predchozi
vzdélani do 18. 9. 2024, se budou moci zapsat nejpozdéji
do 22. 10. 2024 prezencné v Urednich hodinach studijniho
oddéleni FF UK (nestihnou vSak bohuzel zacatek zdapisl do
predmétld a rozvrhovych listkd v informacnim systému,
ktery je stanoven na 20. 9. 2024, 7:00).

Prezen¢ni zdpis do studiaDistancni zapis do studiaCizinci s
vizovou povinnostiUbytovani na kolejich UK

22. 7. — 18. 9. 2024 bez predchoziho objednani osobné kdykoli
v Urednich hodindch studijniho oddéleni FF UK (nam. J. Palacha
2, Praha 1, 1. patro, mistnosti ¢. 124 nebo 125).

Prezencné se mohou prijit zapsat vsSichni uchazeli, kteri
uspéli v prijimacim rizeni a obdrzeli rozhodnuti o prijeti ke

studiu.

K zapisu si prosim pripravte tyto doklady a dokumenty
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» Platny prukaz totozZnosti s fotografii;

= Vytistény, vyplnény a podepsany zapisovy list studenta
(navod na vygenerovani zapisového listu ze SIS je
soucasti tohoto manualu);

- VytiSténé, vyplnéné a podepsané Pouceni o bezpecnosti a
pozarni ochrané;

= Vytistény, vyplnény a podepsany Imatrikulacni slib.
Dopliujici informace k vybranym specifickym situacim

= Uchazeci, kteri se nemohou k zapisu dostavit osobné,
mohou vyuzit zdpisu v zastoupeni. Osoba povérena
uchazecem k zastupovani predlozi u zapisu svij prikaz
totoznosti s fotografii, PoucCeni o bezpecCnosti a pozarni
ochrané, Imatrikulac¢ni slib a vytistény, vyplnény
a podepsany formuldar plné moci (plnda moc nemusi byt
Uredné ovérena);

»Cizinci, kterym bylo pridéleno ceské rodné cislo,
predlozi také kopii dokladu o jeho pridéleni;

= Uchazeci, kteri byli prijati ke dvéma nebo vice vzajemné
sdruzitelnym studijnim programim, se mohou zapsat do
sdruzeného studia. V pripadé zdpisu do sdruzeného studia
studenti do zapisového listu uvedou, ktery ze studijnich
programi si zvolili jako hlavni (maior) a ktery
jako pridruzeny (minor) (vice informaci zde);

= Uchazec¢i, kteri byli prijati ke studijnim programim
Vychodoevropska studia (Bc. a Mgr.), Historie — obecné
déjiny (Mgr.), Religionistika (Mgr.), Reckd a latinska
studia (Mgr.), uvedou do zdapisového 1listu, kterou
specializaci si vybrali (viz zde);

» Studenti, ktefi v roce 2023/2024 studovali na FF UK v 1.
rocniku, mohou vyuzit tzv. sekundarné pridruzeného
studia (vice zde, odst. 3.15), tzn. ke svému dosavadnimu
samostatnému studiu pridruzit druhy studijni program, a
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tim zménit své dosavadni samostatné studium na studium
sdruzené, pripadné zménit v ramci dosavadniho sdruzeného
studia pridruzeny studijni program (minor) za novy. Tito
studenti se zdpisu netlcastni, ale zapiSou se v SIS do
druhého rocniku/useku svého dosavadniho studia a pak
podaji zadost o pridruzeni studijniho programu, ve
kterém byli Uspésni u prijimaciho rizeni pro rok
2024/2025, popr. pozadaji o zménu studijniho programu
minor za studijni program, ve kterém byli Uspésni v
prijimacim rfizeni pro rok 2024/2025 (zadost se podava na
univerzalnim formulari; vice informaci zde).

10. 7. — 18. 9. 2024 prostrednictvim studijniho informacniho
systému UK podanim zadosti o distancni formu zdpisu. Distancni
zapis probiha dle tohoto manualu. Do SIS uchazecCi jako prilohu
vlozi vytistény, vyplnény a podepsany zapisovy list studenta.

Distancni formu mohou vyuzit uchazeci, kteri uspéli v
prijimacim rizeni, obdrzeli rozhodnuti o prijeti ke studiu a
nepatri do zadné z téchto skupin:

= Cizinci, kterym bylo pridéleno Ceské rodné cislo;
= Cizinci s vizovou povinnosti vGé&¢i CR;

= Uchazeci, kteri byli prijati ke dvéma nebo vice vzajemné
sdruzitelnym studijnim programim, a chtéji se zapsat do
sdruzeného studia;

= Uchazecdi, kteri byli prijati ke studijnim programdm
Vychodoevropska studia (Bc. a Mgr.), Historie — obecné
déjiny (Mgr.), Religionistika (Mgr.), Reckd a latinska
studia (Mgr.);

= Studenti, kteri v roce 2023/2024 studovali na FF UK v 1.
rocniku, a chtéji vyuzit tzv. sekundarné pridruzeného
studia (vice zde, odst. 3.15);
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Distancni zapis probihd dle tohoto manudlu.

» Do SIS uchazeci jako prilohu vlozi vytistény, vyplnény a
podepsany zapisovy list studenta.

»V Ceské republice je mozno vyuzit tzv. Rezim Student,
ktery slouzi k usnadnéni vizového/pobytového procesu u
vybranych cizincl prijatych ke studiu na vysokych
$kolach v CR.

= Vice informaci na FF UK: Sarka.Hovorkova@ff.cuni.cz nebo
Klara.Kordikova@ff.cuni.cz

= Zahrani¢ni studenti mohou k resSeni zdlezitosti
tykajicich se pobytu v CR vyuzit studentské pracovidté
MV.

» Studujici FF UK mohou pozadat o ubytovani na kolejich
Univerzity Karlovy.

- 0béané Ceské republiky a ob&ané Slovenské republiky
o ubytovani zadaji sami.

- Obéané ostatnich statu o ubytovani na koleji zadaji
prostrednictvim tohoto formulare, na jehoz zakladé pak
studijni oddéleni FF UK pozada rezervacni kancelar
koleji Univerzity Karlovy o rezervaci ubytovani pro
jednotlivé studujici.

-S obdany statl, které nemaji vucéi Ceské republice
vizovou povinnost, bude po obdrzeni Zadosti o rezervaci
dale komunikovat primo rezervacni kancelar koleji UK.

- 0béanim s vizovou povinnosti pro Ceskou republiku
rezervacni kancelar koleji UK pripravi smlouvu
o ubytovani a doruci ji studijni referentce. Studijni
referentka pak uchazece e-mailem informuje, zZze smlouvu
z koleji UK jiz obdrzela, a vyzve uchazecCe, aby si
smlouvu prevzal.

- Pfevzeti smlouvy o ubytovani a potvrzeni o studiu muze
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probéhnout ¢tyrmi zpusoby:

» UchazeC prevezme smlouvu o ubytovani a potvrzeni
o studiu osobné od své studijni referentky béhem
prezencniho zapisu do studia nebo kdykoli pozdéji
v Grednich hodindch (preferovany zplsob).

=-Za uchazele prevezme smlouvu o ubytovani
a potvrzeni o studiu u studijni referentky
povérena osoba (formular plné moci; plna
moc nemusi byt pravné ovérenda), a to pri zapisu do
studia nebo kdykoliv pozdéji v Garednich
hodindch (dalsi preferovany zplsob).

= Uchazec na vlastni naklady objedna kuryrni sluzbu,
kterd mu smlouvu o ubytovani a potvrzeni o studiu
od studijni referentky doruc¢i (kuryrni sluzba mize
smlouvu od studijni referentky prevzit v Gfednich
hodinach). 0 terminu prevzeti smlouvy kuryrni
sluzbou uchazec¢ e-mailem informuje svou studijni
referentku.

= Uchazel pozada e-mailem studijni referentku o
doruceni smlouvy o ubytovani a potvrzeni o studiu
(nejméné preferovany zplsob).
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