Bakalarské a diplomové prace

Bakalarské a magisterské studium na FF UK je oficialné
ukoncovano statni zavérecnou zkousSkou (SZK), pricemz jednou z
jejich casti je obhajoba bakalarské ¢i diplomové prace.

Bakalarské a diplomové prace jsou — jako soucdst SZK -
upraveny Studijnim a zkuSebnim radem UK (zejm. ¢l. 9) a
Pravidly pro organizaci studia na FF UK (zejm. ¢1. 11, 19).
Ddle se na né vztahuje OR ¢. 72/2027 ve znéni OR ¢. 16/2019
Zpristupnéni elektronické databaze zavérecnych praci.

Pravidla pro organizaci studia na FF UK pak dale upravuji
vypisovani a volby tématu a zadavani bakalarskych a
diplomovych praci (¢l. 20), nalezitosti, formalni Upravu a
odevzdavani bakalarskych a diplomovych praci (¢l. 21) a
obhajoby bakalarskych a diplomovych praci (c¢l. 22).

Studujici sdruzeného studia obhajuji pouze jednu bakalarskou
¢i diplomovou praci, a to zpravidla ze studijniho programu
maior (v oddvodnénych pripadech 1ze podat Zddost o moznost
psat bakalarskou ¢i diplomovou praci na studijnim programu
minor).

Prace se predkladaji zpravidla v jazyce, v némz je akreditovan
a uskutecnovdn studijni program. Prdci je mozné psat téz v
anglic¢tiné ¢i v jazyce, ktery je predmétem studia
filologického studijniho programu studujiciho nebo ktery je
opodstatnén tématem prace.

VSechny prace, u kterych probéhla obhajoba, jsou spolu s
posudky zverejnovany v Digitalnim repozitdri UK.

Zadavani praci
= Prdce musi byt vedena v SIS. Alespoi Sest mésicu pred

terminem obhajoby ji v SIS musi schvalit vedouci
prislusné katedry nebo udstavu.
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= Postup vypisovani a volby tématu a zadavani bakalarskych

a diplomovych praci jsou stanoveny Pravidly pro
organizaci studia na FF UK (cl. 20).

Prace se predklada zpravidla v jazyce, v némz je
akreditovdn a uskutecnovan studijni program. Praci je
mozné psat téz v anglictiné C¢i v jazyce, ktery je
predmétem studia filologického studijniho programu
studujiciho nebo ktery je opodstatnén tématem prace.
Pokud bude prace odevzdana v jiném jazyce, nez v jakém
je akreditovdn a uskutecnovan prislusSny studijni
program, musi byt tato skutecnost soucasti zadani prace.
0d okamziku schvaleni prace vedoucim katedry nebo uUstavu
v SIS ma studujici moznost upravovat v SIS bez dalsSiho
pouze klicova slova v Ceském a anglickém jazyce. Pokud
zUstane zachovano plvodné zadané téma prace, mad vedouci
prace na zakladé domluvy se studujicim moZnost upravit
v SIS ndazev prace.

Studentsky manuadl pro zadavani praci v SIS zde.
Doporucujeme studujicim sledovat téz informace
k bakalarskym a diplomovym pracim na webovych strankach
jednotlivych kateder a Ustavd.

zadani

0d okamziku schvaleni prace vedoucim katedry nebo lstavu
v SIS ma studujici moznost upravovat v SIS bez dalsSiho
pouze klicova slova v cCeském a anglickém jazyce. Nazev
prace ma moznost upravit v SIS vedouci prdace na zakladé
domluvy se studujicim v pribéhu reseni préace tak, aby
zlUstalo zachovano plvodné zadané téma prace.

0 jiné zmény zadani prace, zejména tématu, vedouciho,
nazvu, zasad pro vypracovani a jazyka prace, by mélo byt
studujicim umoznéno Zzadat prostrednictvim SIS (viz
Pravidla pro organizaci studia na FF UK, ¢1. 20, odst.
7). Tyto funkcionality bohuzel v soucasné dobé v SIS
nefunguji, proto o 1ze o tyto zmény zadat
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prostrednictvim papirové zadosti (univerzalni formular).

« Ve vyjimecnych odlvodnénych pripadech je dékan opravnén
na navrh vedouciho prislusné katedry ¢i Ustavu,
vedouciho prace ¢i z vlastniho podnétu rozhodnout
o zméné vedouciho prace i bez souhlasu studujiciho.

Nalezitosti a formalni dprava praci

Prace se predklada zpravidla v jazyce, v némz je
akreditovdn a uskutecnovan studijni program. Praci je
mozné psat téz v anglic¢tiné C¢i v jazyce, ktery je
predmétem studia filologického studijniho programu
studujiciho nebo ktery je opodstatnén tématem prace.

- Bakalarska prace ma rozsah minimalné 72 000 znaku
(tj. 40 normostran), diplomova prdace nejméné 108 000
znaki (tj. 60 normostran). Do tohoto rozsahu se
zapoCitava veskery text (resp. vsSechny znaky
elektronického textu) s vyjimkou priloh.

= Prace musi mit prislusné formdlni ndlezitosti: obsah,
soupis pouzité literatury a dalsich zdroju, abstrakt
v ceStiné a v anglictiné, klicova slova v cesStiné
a v anglictiné.

= Titulni list prace musi obsahovat tyto Udaje: a) nazev
vysoké Skoly, fakulty a katedry ¢i dstavu, na kterém je
prace predklddana k obhajobé; b) oznaceni:
bakalarska/diplomova prace; c) studijni program; d)
jméno autora prdace; e) nazev prace v cesStineé
a v anglictiné, je-1i prace psana v jiném jazyce nez
v Ceském nebo anglickém, pak také nazev préace v tomto
jiném jazyce; f) jméno vedouciho, pripadné konzultanta
prace; g) rok odevzdani prace k obhajobé.

»Na samostatném listé za titulnim listem musi byt
prohlaseni autora o puvodnosti prace potvrzujici, Ze: a)
vypracoval praci samostatné; b) vsSechny pouzité prameny
a literatura byly rdadné citovany; c) prace nebyla
predlozena jako splnéni studijni povinnosti v ramci
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jiného studia nebo predlozena k obhajobé v ramci jiného
vysokoSkolského studia ¢i k ziskani jiného nebo stejného
titulu (s vyjimkou pripadl upravenych mezinarodnimi
smlouvami tykajicimi se studijnich programl typu joint
degree Ci double degree).

= Jednotlivé katedry a dstavy mohou pri zachovani
minimdlnich pozZadavk( danych Pravidly pro organizaci
studia na FF UK (c¢l. 21) pozadovany rozsah a dalsi
nalezitosti prdce dale specifikovat.

 Pri vypracovavani bakalarské Ci diplomové prace se 1lze
inspirovat témito metodickymi voditky.

Odevzdani praci

- Bakalarské a diplomové prdce se standardné odevzdavaji
nejpozdéji jeden mésic pred zacatkem obdobi stanovenym
harmonogramem akademického roku pro kondni SZK, v némz
ma byt prace na zakladé podané prihlasky k SZK
obhajovana.

» Vedouci prislusné katedry ¢i Udstavu mlze stanovit
odlisny termin odevzdani bakalarskych a diplomovych
praci, a to v obdobi od tri mésicl do tri tydnd pred
terminem konani obhajoby. Chce-1i tento termin stanovit
na drivéjsi datum neZz jeden mésic pred zacatkem obdobi,
kdy se dle harmonogramu akademického roku konaji SZK,
musi tak ucinit nejpozdéji na zacatku prislusSného
akademického roku.

-Bakalarské a diplomové prdace se odevzdavaji
v elektronické podobé prostrednictvim SIS.

- Elektronickou podobu prace povinné tvori tyto samostatné
PDF soubory: vlastni reSeni prace, abstrakt cesky,
abstrakt anglicky. Nepovinné mize prace obsahovat dalsi
prilohy.

Do SIS 1ze nahrat pouze soubory ve formatu PDF/A-1la
nebo PDF/A-2u (vice OR ¢. 72/2027 ve znéni OR ¢. 16/2019
Zpristupnéni elektronické databdze zavérecnych praci,
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¢l. 5).

= Navody na vlozeni bakaldarskych a diplomovych praci do
SIS zde a zde.

 Na zakladé pokynu vedouciho prislusné katedry Ci uUstavu
je studujici pripadné povinen odevzdat nejvySe dvé
vytisténé kopie prace (v krouzkové vazbé) jako pomocny
podklad pro praci vedouciho a oponenta prace a zkuSebni
komise. Tyto pomocné papirové vytisky, které se
nearchivuji, se musi zcela shodovat s PDF soubory
odevzdanymi v SIS.

- Kazdou predlozZzenou praci musi pisemné posoudit jeji
vedouci a jeden oponent. Posudky jsou vypracovany
zpravidla v jazyce, v némz je dany studijni program
akreditovan. Oba posudky museji byt studujicimu
k dispozici v SIS nejpozdéji pét dnu prfed terminem
obhajoby prace. Posudky museji obsahovat navrh
klasifikace.

= Pokud oba posudky navrhuji klasifikaci ,neprospél/a“, ma
studujici prdavo odstoupit od obhajoby, nejpozdéji vsak
trfi dny pred jejim konanim. Oznameni o odstoupeni musi
odeslat v elektronické podobé vedoucimu prace
a vedoucimu prislusné katedry ¢i Ustavu a nasledné
nejpozdéji do dne konani obhajoby v listinné podobé
s vlastnorucnim podpisem Studijnimu oddéleni FF UK. Na
zakladé takového prohlaseni bude obhajoba klasifikovana
,heprospél/a“.

Obhajoba praci

- Nejméné pét pracovnich dnu pred konanim obhajoby musi
byt prace v SIS k dispozici k nahlédnuti verejnosti.

- Pribé&h a vyhlaseni vysledku obhajob bakalarskych
a diplomovych praci jsou verejné.

- Obhajoba prace se kond v jazyce, v némz je dany studijni
program akreditovan, ¢i v jazyce, ktery je predmétem
studia filologického studijniho programu studujiciho,
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pokud je to tak stanoveno ve studijnim planu. Obhajobu
je mozné konat téz v anglictiné Ci jiném jazyce, ktery
je opodstatnén jazykem Ci tématem prdace. Jazyk obhajoby
lze takto zménit pouze na zakladé pisemné Zzadosti
studujiciho (univerzalni formular).

- Studujici mizZze k obhajobé prace pristoupit nejdrive Sest
mésicli po schvdleni zadani v SIS vedoucim prislusné
katedry nebo uUstavu. Ve vyjimecnych pripadech mize dékan
na zakladé zadosti studujiciho (univerzalni formular)
tuto lhUtu zkratit.

=V ramci obhajoby studujici prednese strucné teze své
prace a dale reaguje na dotazy, pripominky a namitky
vedouciho a oponenta prace a ¢élenli komise. Pri obhajobé
prace zkuSebni komise prihlizi k posudkim vedouciho
prace a oponenta.

-0 prubé&hu obhajoby vznika protokol, se kterym je na
jejim konci studujici seznamen. Tuto skutecnost
deklaruje tim, Ze se na protokolu podepiSe k predtistené
veété ,Byl/a jsem seznamen/a s protokolem.” V pripadé
konani obhajoby distancni formou studujici protokol
nepodepisuje, komise do protokolu uvede, Ze studujici
byl s jeho znénim seznamen.

»V pripadé klasifikace ,neprospél/a“ komise tuto
klasifikaci v protokolu dostatecné oddvodni, upozorni
studujiciho na moznost vyjadrit se ke klasifikaci
a jejimu odlvodnéni v protokolu a pripadné vyjadreni
studujiciho do protokolu zaznamena. Studujici ma pravo
toto své vyjadreni do tri dnl po kondni stdtni zkousSky
upravit ¢i doplnit.

= Pokud se studujici nedostavi v wurceném terminu
k obhajobé, nesmi do prace pred dalsim terminem obhajoby
jakkoli zasahovat, s vyjimkou errat.
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