Statni zaverecné zkousky

Statni zavérecné zkousky

Statni zavérecna zkouska (SZK) je oficidlnim ukoncenim studia.
Sklada se z téchto Casti:

a. obhajoba bakalarské ¢i diplomové prace,

b. oborova cast, ktera se sklada z jedné nebo vice zkousSek,
pricemz kazdd zkousSka se miZze dale skladat z
jednotlivych tematickych okruhd. U magisterskych
u¢itelskych studijnich programd je navic samostatnou
casti SZK zkouSka z pedagogiky a psychologie.

Kazdy studijni program ma strukturu SZK popsanou ve svém
studijnim planu. U vétSiny studijnich programi 1lze
jednotlivé casti SZK konat v libovolném poradi, u
studijnich programl, jez jsou uvedeny v priloze ¢. 2
Pravidel pro organizaci studia na FF UK, se jako prvni
cast SZK kona obhajoba bakalarské Ci diplomové prace.

Predpokladem pro konani casti SZK je lspésné probéhnuti
kontroly splnéni studijnich povinnosti pred SZK, pri niz je
sledovano:

a. absolvovani povinnych a povinné volitelnych predmétd,
které pro kondni této Casti SZK stanovi studijni plan
daného studijniho programu (tj. u samostatného studia
vSech povinnych a povinné volitelnych predmétl plného
studijniho pldnu, u sdruzeného studia pak vSech
povinnych a povinné volitelnych predmétd studijniho
programu maior nebo minor),

b. ziskani minimdlniho poctu kreditl stanovenych pro tuto
cast SZK studijnim plédnem (tj. u samostatného
bakaldrského studia min. 180 kreditl, u samostatného
magisterského studia min. 120 kreditl, u sdruZeného
bakaladrského studia min. 90 kreditl, u sdruzZeného
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magisterského studia min. 60 kreditl).

SZK jsou upraveny Studijnim a zkuSebnim radem UK (zejm. Cl.
9), OR €. 24/2023 Verejna kontrola pisemné Casti statni
zkouSky a Pravidly pro organizaci studia na FF UK (zejm. c1.
11, 19).

SZK probihaji v terminech stanovenych harmonogramem
akademického roku a pribéh a vyhlaseni vysledkd SZK nebo
jejich Casti jsou verejné. Studujici se k SZK — v terminech
stanovenych harmonogramem akademického roku — prihlasuji
prostrednictvim SIS (manuall a/nebo manual2).

Ke kazdé Casti SZK se 1ze prihlasit nejvyse trikrat. Termin, z
neéhoz se studujici radné omluvil, se do tohoto poctu
nezapocCitava. Terminy musi byt vypsany tak, aby tim nebylo
dotceno pravo studujiciho na radny a dva opravné terminy SZK
nebo jeji c¢dsti. Druhého opravného terminu SZK se ucastni
prodékan fakulty nebo jina osoba povérena dékanem fakulty;
tato osoba neni Clenem komise a UcCastni se verejné i neverejné
Casti statni zkousky.

PRIHLASOVANI K SZKKONTROLA SPLNENI STUDIJNICH POVINNOSTI PRED
SZKPOZVANKA NA SZKZADOST O DISTANCNI UCAST NA SzZKPRUBEH
SZKOMLUVA ZE SZK

=K jednotlivym castem SZK se studujici prihlasuji
elektronicky prostrednictvim SIS (viz manudll a/nebo
manudl2) .

» Studujici mezifakultniho studia a osoby s prerusSenym
studiem se k castem SZK neprihlasSuji prostrednictvim
SIS, ale dorucenim Mimoradné prihlasky k SZK (ke stazeni
zde) na podatelnu FF UK.

»Na FF UK je vzdy odlisny termin pro prihlaseni k SZK a
termin pro kontrolu studijnich povinnosti pred SZK. Oba
tyto terminy jsou pro kazdé statnicové obdobi stanoveny
v harmonogramu akademického roku.

V pripadé prihlaseni se k casti SZK, ale nesplnéni
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studijnich povinnosti v terminu kontroly studijnich
povinnosti pred SZK budou studujici od prislusné casti
SZK automaticky odhlaseni (o cemz budou informovani e-
mailem automaticky vygenerovanym ze SIS).

»0borové casti zkouSky jsou zpravidla <clenény na
tematické okruhy. Pokud jsou pro vSechny studujici
daného studijniho programu povinné vSechny tematické
okruhy, zapisi se studujicim automaticky v SIS. U
nékterych studijnich programl si v$ak studujici pri
prihlaSovani k SZK vybiraji tematicky okruh ze Sirsi
oborové nabidky.

 Pfed prihlasenim k SZK doporucCujeme zkontrolovat si, zda
Casti a tematické okruhy SZK, které SIS studujicimu
nabizi, opravdu prislusi jeho studijnimu planu. V
pripadé jakychkoli nesrovnalosti je potrfeba co nejdrive
kontaktovat svou studijni referentku.

= Na FF UK je vzdy odlisSny termin pro prihlaseni k SZK a
termin pro kontrolu studijnich povinnosti pred SZK. Oba
tyto terminy jsou pro kazdé statnicové obdobi stanoveny
v harmonogramu akademického roku. VSechny terminy jsou
zavazné.

- Kontrolu splnéni studijnich povinnosti provadi kazdy
studujici sam v SIS (navod). Kontrola probiha ve dvou
krocich: 1. pomoci funkce Zddost o kontrolu: pred
statnici (lze provadét kdykoli béhem studia, vysledkem
je prehledné zobrazeni dosud ne/absolvovanych studijnich
povinnosti), 2. pomoci funkce Zddém studijni oddéleni o
provedeni kontroly pred SZK: podat Zadost.

= Do stanoveného data musi kazdy studujici provést oba
vySe uvedené kroky kontroly a obdrzet notifikaci o
schvaleni kontroly (viz navod). V pripadé jakychkoli
pochybnosti je nutné neprodlené kontaktovat svou
studijni referentku.

 0soby s prerusenym studiem se musi nejpozdéji k datu,
které je v Harmonogramu akademického roku stanoveno pro
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kontrolu splnéni studijnich povinnosti pred SZK, vratit
zpét do studia. Pri ukonceni preruSeni studia odevzdaji
tito studenti své studijni referentce nebo na podatelnu
FF UK Zapisovy list studenta (navod), na jehoz zakladé
budou opét zapsani ke studiu.

=0 konkrétnim datu a mistu kondni casti SZK jsou
studujici pét dnu pred zacatkem daného statnicového
obdobi (viz v harmonogram akademického roku) informovani
pozvankou odeslanou e-mailem ze SIS. Do té doby je treba
veSkeré udaje o SZK v SIS chapat jako predbézné.

» SZK probihaji prezencné, tj. za osobni pritomnosti
studenta, osobni pritomnosti komise i osobni pritomnosti
potencidlnich Gcastnikl z rad verejnosti. V jistych
pripadech mohou jednotlivé katedry a uUstavy pozadat o
distancni konani SZK.

-V oduvodnénych pripadech mohou i jednotlivi studujici
pozadat o distanéni G¢ast na své SZK. Ziadost lze podat
na univerzalnim formulari (ke stazeni zde), a to
nejpozdéji do terminu pro kontrolu studijnich povinnosti
pred SZK (viz harmonogramu akademického roku).

- Pribéh a vyhlaseni vysledku SZK nebo jejich &asti jsou
verejné.

= 0 kazdé casti SZK vznika protokol, se kterym je na konci
zkousSky studujici seznamen. Tuto skutecnost deklaruje
tim, Ze se na kazdém protokolu podepisSe k predtisténé
vété ,Byl/a jsem seznamen/a s protokolem.” V pripadé
konani SZK distancni formou studujici protokol
nepodepisuje, komise do protokolu uvede, ze studujici
byl s jeho znénim seznamen.

- Znamky se udéluji z jednotlivych cdasti SZK. Po slozeni
posledni casti SZK je stanovena celkova znamka za celou
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SZK.

= Pokud jsou jednotlivé cCasti SZK cClenény na tematické
okruhy, je treba uspét u vSech tematickych okruhd dané
Ccasti SZK najednou. V pripadé nelspéchu v nékterém z
tematickych okruhl nédlezicich k jedné c¢asti SZK je
nezbytné prislusnou c¢ast opakovat celou.

»V pripadé klasifikace ,neprospél/a“ komise tuto
klasifikaci v protokolu dostatecné oddvodni, upozorni
studujiciho na moznost vyjadrit se ke klasifikaci a
jejimu oddvodnéni v protokolu a pripadné vyjadreni
studenta do protokolu zaznamena. Studujici ma pravo toto
své vyjadreni do tri dnl po konani stdtni zkousky
upravit ¢i doplnit.

- Nedostavi-1i se studujici k SZK nebo jeji casti, na
kterou je prihlasen, bez radné predchozi omluvy, neni
klasifikovan a termin zkousSky propada. Opozdénou omluvu
lze uznat pouze ze zavaznych ddvodl. 0 radnosti omluvy
rozhoduje predseda zkusebni komise.

» Pokud se studujici nemlize ze zavaznych dlvodd dostavit k
SZK (napf. z dlvodu nemoci), je nutné co nejdrive
vedoucimu katedry ¢i dstavu zaslat pisemnou omluvu (lze
i e-mailem). Ten ji preda predsedovi komise. PFijata
muze byt pouze omluva, ktera ma jasné, vazné a dolozené
divody. Pisemnd omluva se pak prikladd k protokolu o SZK
a spolu s nim se archivuje.
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