Verejna sprava a spilsova
sluzba

Vitejte na vizitce navazujiciho magisterského studijniho
programu Verejna sprava a spisova sluzba.

VeSkeré informace pro uchazecCe o studium najdete niZe (po
rozkliknuti jednotlivych polozek +).

Pfih143ku lze v DODATECNEM PRIJIMACIM RIZENI podat do 12. 8.
2024.

Obecné informace o studijnim programu

- forma a typ studia: prezencni navazujici magisterské
- kombinovatelnost: pouze samostatné studium; nelze
kombinovat s jinym programem
= prijeti s upusténim od prijimaci zkousSky: nelze
- dilezité odkazy:
e Obecné podminky a zakladni dokumenty o prijimacim
rizeni
e Podrobné informace k prijimacimu rizeni na
navazujici magisterské studijni programy
e« Terminy prijimacich zkouSek
e Studijni plany

Katedra pomocnych véd historickych a archivniho studia

* Web katedry
* Prezentace studijniho programu DOD 2021
 Videozaznam Dne otevrenych dveri 2021
* Prezentace studijniho programu DOD 2022
 Videozaznam Dne otevrenych dveri 2022
* Prezentace studijniho programu DOD 2023

Pro¢ studovat u nas

Studium se zaméruje na tri hlavni oblasti: historii, ekonomii
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a pravo. Historie (zejména Ceské a Ceskoslovenské déjiny 19. a
20. stoleti a déjiny statni spravy tohoto obdobi) tvori
zaklad, od néhoz se odvijeji prednasky nalezejici do
zbyvajicich dvou oblasti. Studium daného oboru se realizuje na
Katedre pomocnych véd historickych a archivniho studia zejména
proto, ze déjiny statni spravy patri dlouhodobé mezi jeji
profilové predméty a tvori dilezitou soucadst druhého zde
realizovaného studijniho oboru Archivnictvi a pomocné védy
historické. Vychova budoucich odbornikiG v oblasti verejné
spravy a spisové sluzby tak predstavuje prirozené rozsireni
plsobnosti katedry. Navic se odehrdvad v Gzkém propojeni s
vzdélavanim budoucich archivard, coz vyznamné prispiva k
lepSimu vzajemnému poznani a praktickému propojeni téchto dvou
na sebe navazujicich sfér. Do studijniho programu nalezi vedle
vyse uvedenych oblasti kurz vénovany spisové sluzbé, kde je
vénovana pozornost jejim soucasnym proméndm, v jejichz pribéhu
jeji stale vétsSi cast opousti klasickou pisemnou formu a
presouva se do elektronické podoby. Vzhledem k tomu, ze
studium sestdva z predmétd historickych, ekonomickych a
pravnich, disponuji absolventi znalostmi z oborl, jeZz jsou pro
Uspésné a kvalifikované plsobeni ve vySe uvedenych typech
instituci nezbytné.

SoucCasti studijniho programu i kurzy zabyvajici se nékterymi
pomocnymi védami historickymi, predevSim heraldikou, zejména
pak statni a komunalni symbolikou, novovéka, resp. nejnovéjsi
diplomatikou, sfragistikou v kontextu ovérovacich a
povérovacich prostredkd.

Ekonomické predméty se tykaji zejména ekonomické propedeutiky,
hospodarské politiky obecné a hospodarské politiky soucasnych
statl a Evropské unie, zohlednéna je vzajemnad provézanost mezi
ekonomii a prdavem. Pravni cast tvori predevsSim kurzy
zabyvajici se jednotlivymi oblastmi prava (pravni déjiny,
Ustavni pravo, zaklady trestniho, obcanského, obchodniho a
spravniho prava).

Soucasti studia absolvovani odborné praxe v nékteré statni
nebo samospravné instituci v minimalni délce 3 tydnd.

AcCkoliv se verejnd sprava (v rliznych podobach) v soucasné sobé
vyucuje na nékolika predevsim soukromych vysokych Skoléach,
spojeni tri hlavnich oborl (historie, ekonomie a préavo),
jakozto i dlraz na spisovou sluzbu, Uzkd spolupréce se
statnimi archivy a jednotlivymi spisovnami, predstavuje



jedinelny rys vyuky a studia verejné spravy na Katedre PVHAS
FF UK a zaroven je zarukou dobrého uplatnéni absolventl tohoto
oboru v praxi.

PoCty prihlasenych a prijatych ke studiu v minulych letech

PREDPOKLADANY L . ;
) o 5 ) MINIMALNI POCET BODU ZAPSANYCH
ROK POCET PRIHLASENYCH | PRIJATYCH i . 3
s i NUTNY PRO PRIJETI KE STUDIU
PRIJIMANYCH
2024/25 15
2023/24 15 18 6 62 6
2022/23 15 8 8 bez prijimaci zkouSky 4
2021/22 19 17 17 bez prijimaci zkouSky 10
2020/21 17 17 17 bez prijimaci zkouSky 8
2019/20 15 14 9 75 8

Minimalni pocet bodl nutny pro prijeti znamena, kolik bod( ziskal v daném
roce posledni prijaty uchazec¢ (tj. vsichni, kteri ziskali bodd méné, se
umistili ,pod carou”). Je-li prijatych vice, neZ stanovuje predpokladany
pocet prijimanych, pak stejného pocltu bodi dosdhlo vice uchazell na
poslednim misté. Bodova hranice je timto definitivni, nikam se neposouva,

a to ani v pripadé, Ze nékteri prijati uchazeci do studia nenastoupi.

Prijimaci zkouSka a jak se na ni pripravit

USTNI ZKOUSKA

1. rozprava o tématu bakalarské prace (max. 50 bodi)

2. vSeobecny kulturni a historicky prehled (max. 25 bodi)

3. odborné znalosti a prehled o odborné literature (max. 25
bod(i)

Dalsi pozadavky ke zkouSce:

UchazeC u zkouSky predlozi k nahlédnuti bakaldarskou praci (je-
li jiz obhdjena) a seznam prostudované literatury. Pokud
uchazecC zatim bakalarskou praci neobhdjil, predstavi ji Ustné.



Bodové hodnoceni prijimaci zkousky

U prijimaci zkousky miZete ziskat maximdlné 100 bodi. Pokud ziskdte 50
bodi a vice, mate Sanci na prijeti, je vsak potreba, abyste se umistili v
predpokladaném poctu prijimanych pro tento program. Souhrnné vysledky
prijimacich zkousek pro porovnadni, kolik bod( primérné staci pro prijeti
u tohoto studijniho programu, najdete v zaloZce Polty prihlasenych a
prijatych ke studiu v minulych letech.

Uplatnéni absolventd v zaméstndni a navazném studiu

Absolventi programu budou mit vzhledem ke kvalitni a
kvalifikované pripravé Siroké uplatnéni v nasledujicich
oblastech jako:

e vedouci pracovnici spisoven vsSech typl a Urovni verejné
spravy, neziskovych organizaci a soukromopodnikatelské sféry
(soukromého podnikani);

e vedouci pracovnici spravnich archivd;

* metodici spisové sluzby; pracovnici ve vSech oblastech
verejné spravy — statni spravy (Ustredni — ministerstva,
Ustfedni orgény stétni sprévy, napf. CSU, CUzK, NBU aj.),
samospravy (méstské, uUzemni, profesni, zajmové) i v soukromém
sektoru, pracujici s tradi¢nimi analogovymi a predevsim
elektronickymi dokumenty.

Jak si podat prihlasku ke studiu

PFihlasky ke studiu na FF UK muZete podavat jediné
elektronicky prostrednictvim Studentského informacniho systému
(SIS)!

Pred podanim prihlasky ke studiu budete vyzvani k prihlaseni:

=V pripadé, Ze jste aktivnim studentem/studentkou
kterékoli fakulty UK, k prihlasSeni pouzijte pridéleny
studentsky login. Ekvivalentem loginu je také osobni
¢islo, které je uvedeno na prikazu studenta/studentky
(pod fotografii). Pokud mate problém s heslem -
navstivte stranku Centrdlni autentizacni sluzby CAS, kde
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miZzete ziskat nové heslo.

-V pripadé, Ze jste si jiz v minulosti prihlasku na
jakoukoli fakultu UK podaval/a, byt jste se nestal/a
studentem/studentkou, pouzijte stejné uUdaje jako pri
podani predeslé prihlasky (e-mail a heslo).

-V pripadé, Ze jste novy uchazec¢ / nova uchazecka o
studium, na zZadné fakulté UK jste nikdy nestudoval/a,
ani jste v minulosti nepodal/a prihldsku ke studiu (byt
nedspésné), budete pred zalozenim prihlasky vyzvan/a k
registraci. Registrace se provadi vyplnénim
registra¢niho e-mailu (nedoporucujeme k tomuto ucelu
pouzivat Skolni nebo pracovni e-maily, ke kterym po
absolvovani skoly nebo ukonceni zaméstnaneckého poméru
ztratite pristup!). Na tento e-mail vam bude nasledné
odeslana zprava s aktivnim odkazem, ktery vas zavede na
stranku, kde budete vyzvan/a k vyplnéni hesla. Tento
registracni e-mail a heslo je treba pouzivat béhem
celého prijimaciho rizeni, protoze jen pod timto
prihlasenim uvidite vsSechny své prihlasky, pozvanky ke
zkousSkam a vysledky.

Pokud mate jiz vyplnénou prihlasku a znovu se prihlasite, v
pravém hornim rohu formuldre naleznete své jméno a po kliknuti
na tlac¢itko ,Moje prihlasky“ uvidite prehled dosud podanych
prihlasek ke studiu.

Nezakladejte, prosim, novou prihlasku pod jinou e-mailovou
adresou, komplikujete tim identifikaci nejen systému, ale i
pracovnikim Referatu prijimaciho rizeni. NemlZete-1i se ke
svému jiz zalozenému UuUcCtu prihldsky znovu prihlasit,
kontaktujte nds na e-mailu prijimacky@ff.cuni.cz, radi vam
pomlizeme proces prihlaseni obnovit.

Podavat prihlasku z mobilniho zarizeni nedoporucujeme!


mailto:prijimacky@ff.cuni.cz

podminky prijimaciho rizeni se mohou v prdbéhu roku ménit napr. z ddvodu
pandemie. PrihldSeni uchazeci jsou o zméndch podminek vzdy informovani e-mailem,
verejné dostupné aktudlni podminky jsou k dispozici na webové strdnce Zakladni

dokumenty o prijimacim rizeni.
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