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Priprava akreditaci

= ZamySlite-1i akreditovat novy studijni program
nebo reakreditovat néktery stavajici, informujte, prosim,
o svém Umyslu Referat akreditaci. Referat akreditaci vam na
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zakladé této informace nasdili skrze Intranet prislusny
akreditacni formular a zaSle instrukce k pripravée zadosti.

= Pred pripravou studijniho pldnu do zadosti o akreditaci
bakalarského nebo navazujiciho magisterského studijniho
programu si, prosim, dikladné prostudujte Pokyny pro
pripravu studijnich pléand.

= Pfred pripravou zadosti o akreditaci doktorského studijniho
programu si prostudujte Pokyny pro pripravu PhD akreditaci.

Postup pri navrhu na prodlouzeni akreditace bakalarského
nebo navazujiciho magisterského studijniho programu

1. Vedouci zakladni soucasti, pripadné jim povéreny pracovnik,
spolecné se stdavajicim ¢i predpokladanym garantem programu
(dale jen ZS) pripravi ve spolupraci s akreditacni
oddélenim koncepcni zamér prodlouzeni platnosti akreditace
studijniho programu v podobé malého akreditacniho formulare.
Ten musi obsahovat podrobnou informaci o navrhovanych
zménach oproti stavajici akreditaci a jejich zdlvodnéni,
profil absolventa, cile studia, zakladni ndavrh nového
studijniho planu a jeho personalni zabezpeceni.

2. Spolecné s malym formularem vedouci zdkladni soucasti
odevzdd referatu akreditaci prilohu, ve které uvede
informaci o tom, zda predkladana koncepce studijniho oboru
bude, ¢i nebude ve srovnani s dosavadni realizaci oboru
predstavovat zvySené naroky z hlediska rozpoctu fakulty
a jejich prostorovych moznosti. V pripadé zvySenych néaroki
musi tato informace obsahovat téz bliz$i popis téchto narokdl
a vyjadreni tajemnika fakulty.

3. Jakmile tyto materidly budou dostatecné pripravené, referat
akreditaci je predda v elektronické podobé dékanovi
a soucCasné da pokyn vedoucimu zakladni soucdsti (pripadné
jeho zastupci), aby emailem pozaddal dékana o jejich
oficialni projednani.

4. Pokud dékan neshleda zavazné prekazky, postoupi koncepcni
zamér prostrednictvim akreditacniho referdtu studijni
komisi. VySe zminéné materialy obdrzi studijni komise
nejméné dva tydny pred prvnim projednavanim prislusné
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zadosti.

. Studijni komise projednava akreditacni zadosti dvoukolové.
Pri prvnim projednavani na zakladé predloZzenych materidld
a diskuse s prizvanym zastupcem oboru bud doporuci, aby
zakladni soucast pripravila kompletni navrh v podobé
tzv. velkého akreditac¢niho formulare, nebo toto doporuci
s vyhradami a pripadné téz navrhne dilli Jdpravy,
nebo doporuc¢i v prdci na ndvrhu nepokracCovat. Pokud studijni
komise po projednani koncepcniho zaméru nevyda jednoznacné
doporucujici stanovisko, rozhodne dékan ve lhité 14 dnl, zda
ma prace na navrhu akreditacni zadosti pokracovat, nebo se
ma zastavit. 0 tomto svém rozhodnuti informuje zakladni
souCast a referat akreditaci.

. Pokud nedojde k zastaveni prdace na navrhu, zdkladni soucast
ve spolupraci s referatem akreditaci navrh dopracuje
v podobé velkého akreditacniho formulare. Akreditacni
oddéleni pripravi vSechny obecné cCasti akreditacni zadosti
a predpripravi ¢ést tykajici se zivotopisd a informaci pro
potreby rektordtu. Zakladni soucadst zaktualizuje casti
predvyplnéné referdatem akreditaci, pripadné doplni
Zivotopisy novych pedagogl a doplni zbylou <¢ast
akreditac¢niho formulare.

. Hotovy navrh v podobé velkého akreditacniho formulare preda
referat akreditaci skrze intranet studijni komisi. Materialy
obdrzi studijni komise nejméné 21 dn0 pred zasedanim, na
kterém ma byt zadost projednana.

. Studijni komise vyda na zakladé svého druhého projednavani
prislusné Zzadosti, jehoz soucasti je diskuse s prizvanym
zastupcem oboru, stanovisko a podrobnou zpravu k predlozené
Zadosti, které postoupi ZS a dékanovi. Referat akreditaci
v navaznosti na to preda dékanovi akreditacni zdadost se
zapracovanim pripadnych pripominek studijni komise.

. Dékan na zakladé vsech predlozenych podkladd rozhodne, zda
pozada akademicky senat fakulty o vyjadreni k prislusSné
akreditacni zdadosti, a to tak, aby mezi odeslanim
akreditac¢ni zadosti a stanoviska studijni komise
predsednictvu senatu a jejich projednanim na plénu senatu
uplynula lhita minimdlné 14 dnl. Dékan miZe také z&adost
o akreditaci vratit zakladni soucasti k prepracovani,
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10.

11.

nebo jeji projednavani prerusit ¢i ukoncit, o ¢emz informuje
ZS a referat akreditaci.

Na zakladé vyjadreni senatu dékan rozhodne, zda navrh
postoupi ke schvaleni védecké radé, a to tak, aby mezi
predloZzenim ndvrhu na podéni akreditac¢ni Zadosti ¢lendm
védecké rady a jeho projednanim védeckou radou uplynula
lhdta minimdlné 5 dnl. Védecké radé predlozi dékan také
vsSechny relevantni materialy k této zadosti, zejména
stanovisko studijni komise a sendatu, pripadné dalsi
podklady, které si védecka rada vyzada.

V pripadé, Zze védecka rada navrh schvali, zajisti referat
akreditaci neprodlené zaslani navrhu na Rektorat UK.

Postup pri navrhu na rozsireni akreditace bakalarského
nebo navazujiciho magisterského studia o novy studijni program

1.

3.

Novym studijnim programem se rozumi studijni program, ktery
v prislusném typu bakalarského nebo navazujiciho
magisterského studia dosud neni akreditovan (jednooborové
ani dvouoborové).

. Vedouci ZS, pripadné jim povéreny pracovnik, spolecné

s predpokladanym oborovym garantem (dale jen ZS) pripravi ve
spolupraci s referatem akreditaci koncepcni zamér akreditace
nového studijniho oboru v podobé malého akreditacniho
formulare. Ten musi obsahovat zejména ddvody pro akreditaci
nového studijniho oboru, charakteristiku a cile oboru,
profil absolventa, navrh nového studijniho plédnu a jeho
personalni zabezpeceni.

V samostatné priloze musi byt informace o vyuzivani
predmétl, které jsou v planech blizce pribuznych, jiz
akreditovanych obord, rozpis zmén ve vyukové zatézi pro
stavajici pedagogy, kteri by se na zajiStovani oboru méli
podilet, a informace vedouciho ZS o tom, zda predkladana
koncepce studijniho oboru bude, ¢i nebude predstavovat
zvyseni nadrokd na rozpolet fakulty a jeji prostorové
moznosti, a pokud bude, pak jaké.

. Jakmile tyto materidly budou dostatecné pripravené, referat

akreditaci je preda v elektronické podobé dékanovi a da
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10.

11.

12.

pokyn vedoucimu zakladni soucasti (pripadné jeho zastupci),
aby pozadal elektronickou cestou dékana o zarazeni oboru do
navrhu vyhledu akreditaci pro prislusny kalendarni rok.
Materialy je treba predlozit dékanovi nejpozdéji do konce
mésice kvétna daného kalendarniho roku.

. Koncep¢ni zamér posoudi Koncepcni grémium dékana, prodékan

pro rozvoj a tajemnik fakulty. Dékan i tyto subjekty si
mohou od ZS vyzadat doplnujici informace. Na zdkladé jejich
vyjadreni pak projedna koncepcni zamér kolegium dékana.

. Po projednani v kolegiu dékana rozhodne dékan o tom, zda

novy obor zaradi do ndavrhu vyhledu akreditaci pro prislusSny
kalendarni rok a o tomto svém rozhodnuti informuje ZS.

. Navrh vyhledu akreditaci projedna senat a védecka rada, a to

zpravidla na svych zasedanich v rijnu daného kalendarniho
roku. Poté predlozi dékan navrh vyhledu akreditaci ke
schvaleni kolegiu rektora UK.

. Jakmile referdt akreditaci obdrzi z RUK zpravu o rozhodnuti

kolegia rektora, informuje dékana a ZS.

. Po zarazeni akreditace do vyhledu akreditaci pro prislusSny

kalendarni rok ZS ve spolupraci s referatem akreditaci
upravi koncep¢ni zamér na zdkladé pripominek vzeSlych z jeho
dosavadniho projednavani a pripravi jej pro dalsi jednani.
Jakmile tyto materialy budou dostatecné pripravené, referat
akreditaci je predd v elektronické podobé dékanovi
a soucasneé da pokyn vedoucimu zakladni soucasti (pripadné
jeho zastupci), aby emailem pozadal dékana o jejich
oficialni projednani.

Pokud dékan neshleda zavazné prekazky, postoupi koncepcni
zamér prostrednictvim referdtu akreditaci studijni komisi.
VySe zminéné materialy obdrzi studijni komise nejméné dva
tydny pred prvnim projednavanim prislusné Zadosti.

Studijni komise projedndva akreditacni Zadosti dvoukolové.
Pri prvnim projedndvani studijni komise na zdakladé
predlozenych materidld a diskuse s prizvanym zastupcem oboru
bud doporuci, aby zakladni soucast pripravila kompletni
navrh v podobé tzv. velkého akreditacniho formulare,
nebo toto doporuc¢i s vyhradami a pripadné téz navrhne dilcli
Upravy, nebo doporuci v praci na navrhu nepokracovat. Pokud
studijni komise po projednani koncepcniho zaméru nevyda
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13.

14,

15.

16.

17.

jednoznac¢né doporucujici stanovisko, rozhodne dékan ve lhité
14 dnl, zda mé& prace na navrhu akreditaéni Zadosti
pokracovat, nebo se md zastavit. 0 tomto svém rozhodnuti
informuje zakladni soucdst a referat akreditaci.

Pokud nedojde k zastaveni prdace na ndvrhu, zakladni soucast
ve spolupraci s referatem akreditaci navrh dopracuje
v podobé velkého akreditacniho formulare. Referdt akreditaci
pripravi vSechny obecné <¢asti akreditacni Zadosti
a predpripravi ¢ast tykajici se Zivotopisd a informaci pro
potreby rektordtu. Zakladni soucCdst zaktualizuje casti
predvyplnéné referatem akreditaci, pripadné doplni
Zivotopisy novych pedagogl a doplni zbylou C¢ast
akreditacniho formulare.

Hotovy navrh v podobé velkého akreditacniho formulare preda
referat akreditaci skrze intranet studijni komisi. Materialy
obdrzi studijni komise nejméné 21 dnl pred zasedanim, na
kterém ma byt Zzadost projednana.

Studijni komise vyda na zakladé svého druhého projednavani
prislusné zadosti, jehoZz soucasti je diskuse s prizvanym
zastupcem oboru, stanovisko a podrobnou zpravu k predlozené
zadosti, které postoupi ZS a dékanovi. Referdt akreditaci
v navaznosti na to preda dékanovi akreditacni zadost se
zapracovanim pripadnych pripominek studijni komise.

Dékan na zdakladé vsSech predlozenych podkladl rozhodne, zda
pozada akademicky senat fakulty o vyjadreni k prislusSné
akreditacni Zadosti, a to tak, aby mezi odeslanim
akreditacni zadosti a stanoviska studijni komise
predsednictvu senatu a jejich projednanim na plénu senatu
uplynula lhita minimdlné 14 dnlU. Dékan miZe také z&adost
o akreditaci vratit zakladni soucasti k prepracovani,
nebo jeji projedndvani prerusit ¢i ukoncit, o CemZz informuje
ZS a referat akreditaci.

Na zdkladé vyjadreni senatu dékan rozhodne, zda navrh
postoupi ke schvdleni védecké radé, a to tak, aby mezi
predloZzenim ndvrhu na poddni akreditac¢ni Z&dosti ¢lendm
veédecké rady a jeho projednanim védeckou radou uplynula
lhdta minimdlné 5 dnl. Védecké radé predlozi dékan také
vSechny relevantni materialy k této zadosti, zejména
stanovisko studijni komise a senatu, pripadné dalsi
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podklady, které si veédecka rada vyzada.
18. V pripadé, Ze védecka rada navrh schvali, zajisti referat
akreditaci neprodlené zaslani navrhu na Rektorat UK.

Postup prfi navrhu na prodlouzZeni akreditace doktorského
studijniho programu

1. Zakladni soucast spolecné s predsedou oborové rady pripravi
ve spolupraci s Referdtem akreditaci navrh na podani Zadosti
o prodlouzeni platnosti akreditace studijniho programu
v podobé velkého akreditacniho formulare. Ten musi obsahovat
zejména podrobnou informaci o navrhovanych zménach oproti
stavajici akreditaci a jejich zddlvodnéni, profil absolventa,
cile studie, ndvrh nového studijniho planu a jeho personalni
zabezpeleni. Akreditacni oddéleni pripravi vSechny obecné
Casti ndvrhu a predpripravi ¢ast tykajici se Zivotopisl
a informaci pro potreby RUK. ZS zaktualizuje casti
predvyplnéné referatem akreditaci pripadné doplni zivotopisy
novych akademickych pracovnikld a doplni zbylou cdcast
akreditacniho formulare.

2. Jakmile tyto materialy budou dostatecné pripravené, preda je
referat akreditaci elektronickou cestou dékanovi a vyzve
vedouciho ZS, aby pozadal dékana elektronickou cestou
0 projednani navrhu.

3. Pokud dékan neshledd zavazné prekazky, postoupi navrh
prostrednictvim referdtu akreditaci komisi pro védu, a to
nejméné 14 dnl pred zasedanim, na némz mé byt projednan.

4. Na zakladé projednani navrhu, jehoZz soucasti je diskuse
S prizvanymi zastupci oboru, vyda komise pro védu
stanovisko, které preda vedoucimu ZS a dékanovi fakulty.
Referat akreditaci preda dékanovi samotny navrh se
zapracovanim pripadnych pripominek komise pro védu.

5. Dékan na zakladé vsech predlozenych podkladl rozhodne, zda
pozada akademicky senat fakulty o vyjadreni k prislusné
akreditacni Zadosti, a to tak, aby mezi odeslanim
akreditacni zadosti a stanoviska komise pro védu
predsednictvu senatu a jejich projednanim na plénu senatu
uplynula 1lhlta minimdlné 14 dnl. Dékan miZe také Zadost
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o akreditaci vratit zakladni soucasti k prepracovani,
nebo jeji projedndvani prerusit ¢i ukoncCit, o cemz informuje
ZS a referat akreditaci.

6. Na zdkladé vyjadreni senatu dékan rozhodne, zda navrh
postoupi ke schvdleni védecké radé, a to tak, aby mezi
predloZzenim ndvrhu na podéni akreditac¢ni Zadosti ¢lendm
veédecké rady a jeho projednanim védeckou radou uplynula
lhdta minimdlné 5 dnl. Védecké radé predlozi dékan také
vSechny relevantni materialy k této zadosti, zejména
stanovisko komise pro veédu a senatu, pripadné dalsi
podklady, které si védecka rada vyzada.

7.V pripadeé, ze védecka rada navrh schvali, zajisti referat
akredictaci neprodlené zaslani navrhu na Rektorat UK.

Postup prfi navrhu na rozsSireni akreditace doktorského studia
o novy studijni program

1. Vedouci ZS, pripadné jim povéreny pracovnik, spolecné
s predpokladanym garantem programu pripravi ve spolupraci
s Referatem akreditaci koncepcni zamér akreditace nového
studijniho programu v podobé malého akreditacniho formulare.
Ten musi obsahovat zejména dlvody pro akreditaci nového
studijniho programu, charakteristiku a cile programu, profil
absolventa, navrh nového studijniho planu a jeho personalni
zabezpeceni.

2. Spolecné s malym formularem vedouci zdkladni soucasti
odevzdd referatu akreditaci prilohu, ve které uvede
informaci o tom, zda predkldadana koncepce studijniho
programu bude, ¢i nebude predstavovat zvysSeni ndarokd na
rozpoCet fakulty a jeji prostorové moznosti, a pokud bude,
pak jaké.

3. Jakmile tyto materidly budou dostatecné pripravené, referat
akreditaci je preda v elektronické podobé dékanovi a da
pokyn vedoucimu zakladni soucasti (pripadné jeho zastupci),
aby pozadal elektronickou cestou dékana o zarazeni programu
do navrhu vyhledu akreditaci pro prislusny kalendarni rok.
Materialy je treba predlozit dékanovi nejpozdéji do konce
mésice kvétna daného kalendarniho roku.
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10.

11.

12,

. Koncep¢ni zamér posoudi Koncepcni grémium dékana, prodékan

pro rozvoj a tajemnik fakulty. Dékan i tyto subjekty si
mohou od ZS vyZzadat doplnujici informace. Na zakladé jejich
vyjadreni pak projedna koncepcCni zamér kolegium dékana.

. Po projedndni v kolegiu dékana rozhodne dékan o tom, zda

novy obor zaradi do ndvrhu vyhledu akreditaci pro prislusSny
kalendarni rok a o tomto svém rozhodnuti informuje ZS.

. Navrh vyhledu akreditaci projednd sendt a védeckd rada, a to

zpravidla na svych zasedanich v rijnu daného kalendarniho
roku. Poté predlozi dékan navrh vyhledu akreditaci ke
schvaleni kolegiu rektora UK.

. Jakmile referat akreditaci obdrzi z RUK zprdvu o rozhodnuti

kolegia rektora, informuje dékana a ZS.

. Po zarazeni akreditace do vyhledu akreditaci pro prislusSny

kalenddrni rok ZS ve spolupraci s referdtem akreditaci na
zakladé pripominek vzesSlych z jeho dosavadniho projedndvani
pripravi ndavrh akreditac¢ni Zzddosti nového studijniho
programu v podobé velkého akreditac¢niho formuléare.
Akreditacni oddéleni pripravi vSechny obecné casti ndavrhu
a predpripravi ¢ast tykajici se zivotopist a informaci pro
potreby RUK. ZS zaktualizuje cCasti predvyplnéné akreditacnim
oddélenim, pripadné doplni zivotopisy novych akademickych
pracovnikd a doplni zbylou ¢ast akreditac¢niho formulare.

. Jakmile tyto materidly budou dostatecné pripravené, referat

akreditaci je preda v elektronické podobé a dékanovi
a soucasné da pokyn vedoucimu zakladni soucasti (pripadné
jeho zastupci), aby emailem pozadal deékana o jejich
oficialni projednani.

Pokud dékan neshleda zdavazné prekazky, postoupi navrh
prostrednictvim referdtu akreditaci komisi pro veédu, a to
nejméné 14 dnl pred zasedanim, na némZz ma byt projednan.

Na zakladé projednani navrhu, jehoz soucasti je diskuse
S prizvanymi zastupci oboru, vyda komise pro védu
stanovisko, které preda vedoucimu ZS a dékanovi fakulty.
Referat akreditaci preda dékanovi samotny navrh se
zapracovanim pripadnych pripominek komise pro védu.
Dékan na zdkladé vSech predloZenych podkladd rozhodne, zda
pozada akademicky senat fakulty o vyjadreni k prislusné
akreditacni zdadosti, a to tak, aby mezi odeslanim
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akreditacni Zzadosti a stanoviska komise pro védu
predsednictvu senatu a jejich projednanim na plénu senatu
uplynula lhita minimdlné 14 dnlU. Dékan miZe také z&adost
o akreditaci vratit zakladni soucasti k prepracovani,
nebo jeji projedndvani prerusit ¢i ukoncit, o cemZz informuje
ZS a referat akreditaci.

13. Na zakladé vyjadreni senatu dékan rozhodne, zda ndvrh
postoupi ke schvdleni védecké radé, a to tak, aby mezi
predloZzenim ndvrhu na poddni akreditac¢ni Z&dosti ¢lendm
veédecké rady a jeho projednanim védeckou radou uplynula
lhdta minimdlné 5 dnl. Védecké radé predlozi dékan také
vsechny relevantni materialy k této zadosti, zejména
stanovisko komise pro védu a senatu, pripadné dalsi
podklady, které si veédecka rada vyzada.

14. V pripadé, ze védecka rada navrh schvali, zajisti Referat
akreditaci neprodlené zaslani navrhu na Rektorat UK.

Postup pri akreditacnich 2zadostech formalni povahy
(napr. prodlouzeni akreditace pro dostudovani stdvajicich
studentl, akreditace existujiciho programu v cizim jazyce
apod.)

1. Referat akreditaci ve spolupraci se zakladni soucasti
a v pripadé doktorskych studijnich programd téz ve
spolupraci s predsedou oborové rady pripravi navrh formalni
akreditacni zadosti.

2. Jakmile bude zadost pripravena, referat akreditaci ji preda
v elektronické formé dékanovi fakulty a vyzve vedouciho ZS,
aby pozadal elektronickou cestou dékana o jeji projednani.

3. Pokud dékan neshleda zavazné prekazky, postoupi navrh
prostrednictvim referatu akreditaci studijni komisi (pro Bc,
Mgr a NMgr obory) nebo komisi pro védu (pro PGS obory).
Komise musi obdrZzet ndvrh nejméné 7 dnl pred zasedanim, na
némz ma byt projedndani.

4. Komise vyda na zakladé projednani navrhu stanovisko, které
preda dékanovi.

5. Dékan na zakladé vsSech podkladl rozhodne, zda pozada
akademicky senat o vyjadreni k navrhu. Predsednictvo sendatu
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musi ndvrh obdrzet nejméné 7 dnU pred zaseddnim, na némz ma
byt projednan.

6. Dékan miZe také projedndvani ndvrhu prerusit ¢i ukondit,
o Cemz informuje ZS a referat akreditaci.

7. Na zakladé vyjadreni senatu dékan rozhodne, zda navrh
postoupi ke schvédleni védecké radé, a to minimalné 5 dnd
pred zasedanim, na némz ma byt projednan.

8. V pripadé, Ze védeckd rada ndvrh schvali, referdt akreditaci
zajisti neprodlené zaslani navrhu na Rektorat UK.

Postup pri navrzich na akreditaci habilitacniho ¢i jmenovaciho
rizeni

1. Zakladni soucdst pripravi ve spolupraci s Referatem
akreditaci ndvrh zadosti o akreditaci habilitacniho rizeni
¢i rizeni ke jmenovani profesorem. Referdt akreditaci
pripravi vsSechny obecné casti navrhu. Zakladni soucast
zaktualizuje casti predvyplnéné akreditacnim oddélenim
a doplni zbylou cast akreditac¢niho formulare.

2. Jakmile bude z4ddost dostatecné pripravena, referat
akreditaci ji preda v elektronické formé dékanovi a da pokyn
vedoucimu zakladni soucasti (pripadné jeho =zastupci),
aby pozadal dékana elektronickou cestou o jeho projednani.

3. Dékan navrh posoudi a rozhodne, zda jej postoupi k vyjadreni
védecké radé, a to minimdlné 5 dnl pred zasedanim, na némz
m&d byt projednadn. Dékan mize také navrh vratit ZS
k prepracovani, nebo jeho projednavani prerusit ¢i ukoncCit.

4. Na zdkladé vyjadreni védecké rady dékan rozhodne, zda navrh
zaSle prostrednictvim referdatu akreditaci na Rektorat UK.

Kontakt
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