Vybérové rizeni na pozicil
Ucetni na Ekonomické oddéleni

Co bude Vasim ukolem?

» Porizovani a Gc¢tovani zdvazkl a pohledavek

= Vystavovani danovych dokladd

= Vystavovani ucetnich dokladd v ramci své pldsobnosti (v¢.
odpovédnosti za vécnou spravnost a UCetni ndlezitost
daného dokladu)

= Provaddéni dokladové inventarizace financ¢nich prostredkd,
pohleddvek a zavazkl, zakladani a zajistovani archivace
dokladd dle platnych predpisd,

« Aktivni spoluprace pri sledovani zmén v metodice
UCetnictvi a jejich aplikace v praxi,

= Zpracovani statistiky (Intrastat)

a dale plni dalsi ukoly podle pokynd nadrizeného
pracovnika

Jaké pozadavky byste mel/a
splnovat?

= minimalné stredoskolské vzdélani ekonomického sméru,

= aktivni znalost Gc¢tovéani a Gcetnich postupd (znalost
uctovani nevydélecnych organizaci vyhodou),

» zakladni znalost anglického jazyka - porozuméni
finan¢nim dokladlim v anglictiné

= znalost prace na PC (Excel,aj.)

- odpovédnost, spolehlivost, samostatnost, peclivost,
flexibilita

» znalost administrativy vysokoSkolského prostredi vyhodou


https://www.ff.cuni.cz/2024/09/vyberove-rizeni-na-pozici-ucetni-na-ekonomicke-oddeleni-2/
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Co Vam nabizime?

= Uvazek 1,0

=pracovni smlouva na 1 rok, v pripadé vzajemné
spokojenosti prodlouzeni pracovnépravniho vztahu

= kolektiv vzajemné spolupracujicich a inspirujicich se
kolegd se smyslem pro vécnost i dynamiku reSeni
pracovnich Gkold

= stabilni zazemi velké vzdélavaci instituce, ktera
podporuje inovace a nové napady

= zajimavou a odpovédnou praci,

= odpovidajici mzdové ohodnoceni v souladu s Vnitrfnim
mzdovym predpisem UK,

= prilezitost k profesnimu rdstu (dalsi odborné vzdélavani
aj.),

= 25 dnl dovolené,

= prispévky na stravné,

= pracovisté v centru Prahy s vybornou dostupnosti,

-zaméstnanecké benefity:
https://www.ff.cuni.cz/fakulta/oddéleni-dekanatu/osobni-
oddeleni/benefity

Kdy nastoupite?

= ihned nebo dle domluvy

Zaujala Vas nase nabidka?

Pokud ano, zaSlete nam prosim Vas strukturovany zivotopis
a motivacni dopis na e-mail alena.pelikanova@ff.cuni.cz
nejpozdéji do 16. 10. 2024 a do predmétu uvedte ,Vybérové
Fizeni Uc¢etni“. Vybrani uchazeéi budou pozvédni k osobnimu
pohovoru.
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Dékan FF UK si vyhrazuje pravo zrusSit vybérové rizeni kdykoli
v jeho pribéhu. Kazdy uGcastnik vybérového rizeni nese své
naklady samostatné a nevznika mu narok na jejich uhradu.



