Vybérové rizeni na pozicil
Rozpoctar/ka na Ekonomické
oddeleni

Co bude Vasim ukolem?

= vykondvani samostatné odborné prace v oblasti cerpani
prostredkd zahranic¢nich projektd

»pribézné sledovani predpist EU pro spravu grantt,
spoluprdce s odpovédnymi osobami a koordindtory projektd
EU v CR,

» poskytovani odborné pomoci resSiteldm s administraci
projektl, spoluprédce s resiteli pri sestavovani rozpoctu
projektd,

» poskytovani zakladnich informaci tykajici se financnich
prostredkd resiteldm projektd,

odpovédnost za Ccerpani finandénich prostredkdl
jednotlivych zakazek v Uzké spolupraci s finandcni
uctarnou,

= ovérovani opravnénosti predkladanych pozadavkd na
¢erpani financénich prostredkd,

= kontrola nalezitosti souvisejicich dokladl (faktury,
pokladni vyuctovani),

» schvalovédni proplaceni financnich prostredkld z uctd
jednotlivych zakazek,

= operativni reSeni Ukold vyzadujici kontakt s dalsimi
pracovisti, zejména s grantovym a osobnim oddélenim,

» spoluprdci s auditory pri zpracovani pridbéZznych i
zavérelénych auditd projektl, v rémci své <¢innosti
podavani navrhl napravnych opatreni, Gzkd spoluprace s
ostatnimi rozpocltdri v referatu

a dale plnéni dalsich Gkold podle pokynd nadrizeného
pracovnika


https://www.ff.cuni.cz/2024/06/vyberove-rizeni-na-pozici-roztopoctar-ka-na-ekonomicke-oddeleni/
https://www.ff.cuni.cz/2024/06/vyberove-rizeni-na-pozici-roztopoctar-ka-na-ekonomicke-oddeleni/
https://www.ff.cuni.cz/2024/06/vyberove-rizeni-na-pozici-roztopoctar-ka-na-ekonomicke-oddeleni/

Jaké pozadavky byste meél/a
splnovat?

» vysokoSkolské vzdélani ekonomického sméru,

= znalost Ucetnich postupl (znalost Gc¢tovani nevydélecnych
organizaci vyhodou),

» zakladni znalost anglického jazyka - porozuméni
finan¢nim dokladdm v anglictiné

= znalost prace na PC (Excel aj. nastroje nutné pro praci
s Cisly)

= odpovédnost, spolehlivost, samostatnost, peclivost,
flexibilita

= znalost administrativy vysokoSkolského prostredi vyhodou

Co Vam nabizime?

= Uvazek 1,0

=pracovni smlouva na 1 rok, v pripadé vzajemné
spokojenosti prodlouzeni pracovnépravniho vztahu

= byt soucasti dynamického a stabilniho oddéleni, které je
tvoreno aktivnimi lidmi, kteri vzajemné spolupracuji a
podporuji se navzajem. Spolecné prekonavaji vyzvy a
vzajemné se inspiruji a posouvaji dale

= stabilni zdzemi velké vzdélavaci instituce, ktera
podporuje inovace a nové napady

= zajimavou a odpovédnou praci,

= odpovidajici mzdové ohodnoceni v souladu s Vnitrnim
mzdovym predpisem UK,

= prilezitost k profesnimu rlstu (dalsi odborné vzdélavani
aj.),

= 25 dnl dovolené,

= prispévky na stravné,

= pracovisté v centru Prahy s vybornou dostupnosti,

»zaméstnanecké benefity:
https://www.ff.cuni.cz/fakulta/oddéleni-dekanatu/osobni-
oddeleni/benefity
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Kdy nastoupite?

= ihned nebo dle domluvy

Zaujala Vas nase nabidka?

Pokud ano, zaSlete nam prosim V&S strukturovany zivotopis a
motivacni dopis na e-mail alena.pelikanova@ff.cuni.cz
nejpozdéji do 16. 9. 2024 a do predmétu uvedte ,Vybérové
rizeni Rozpoctar/ka EO0“. Vybrani uchazeci budou pozvani k
osobnimu pohovoru.

Dékan FF UK si vyhrazuje pravo zrusSit vybérové rizeni kdykoli
v jeho pribéhu. Kazdy Gc¢astnik vybérového rizeni nese své
naklady samostatné a nevznika mu narok na jejich uhradu.
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