Vybérové rizeni na pozicil
Referent/ka Referatu
akreditaci Oddéleni védy

Kdo jsme?

Do gesce 0Oddéleni védy spada agenda habilitac¢niho rizeni a
rizeni ke jmenovani profesorem, cCestnych védeckych hodnosti,
agenda hodnoceni akademickych a védeckych pracovnikd,
oborovych rad a administrativni agenda cCinnosti Védecké rady
fakulty.

Prostrednictvim Referatu akreditaci dale zajisStujeme agendu
garantl bakalarskych, magisterskych a doktorskych studijnich
programi a administrativu v ramci pripravy materidll pro
instituciondlni akreditace.

Co bude Vasim ukolem?

= koordinace pripravy akreditacnich zadosti;

»metodickd a administrativni podpora akademickych
pracovnikl pri pripravé akreditacnich Zadosti;

= kontrola akreditacnich zadosti po formalni strance
(soulad s predpisy a pozadavky);

 komunikace s akademickymi pracovniky fakulty,
s fakultnimi orgdny, s prislusnymi oddélenimi rektoratu,
pripadné dals3imi institucemi (MSMT, N&rodni akreditaé¢ni
Urad) ;

priprava studijnich plédand a jejich zavadéni do
informacniho systému (SIS).
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Jaké pozadavky byste meél/a
splnovat?

= minimalné stredoskolské nebo vysokoSkolské vzdélani;

= dobra znalost MS Word a Excel;

= peClivost

»samostatnost, zodpovédnost, smysl pro tymovou
spolupraci;

»znalost univerzitniho prostredi a jeho fungovani
vyhodou.

Nabizime:

» Praci v pratelském kolektivu s pracovnim dvazkem 1,0;

= odpovidajici mzdové ohodnoceni v souladu s Vnitrfnim
mzdovym predpisem UK;

» Stabilni zazemi nejvétsi Ceské humanitni fakulty

= zajimavou préaci v akademickém prostredi;

= Stravenkovou kartu

prilezitost k profesnimu rdstu (jazykové kurzy,
vzdélavaci kurzy, tuzemské i zahranicni staze);

= zaméstnanecké benefity.

Nastup:

Co nejdrive nebo dle dohody. Smlouva bude na dobu urcitou
s moznosti dalSiho prodlouzeni. Pozice odpovidéd Uvazku 1,0 a
neni ji mozné rozdélit na mensi dvazky.

Zaujala Vas nasSe nabidka?

Pokud ano, zasSlete nam prosim V&S strukturovany Zivotopis a
motivacni dopis (min. 900 znakl, max. vSak 1 800) na e-mail
marcela.bubelova@ff.cuni.cz nejpozdéji do 30. 11. 2023 a do
predmétu uvedte ,Vybérové rizeni referent/ka RA“. Vybrani
uchazeci budou pozvani k osobnimu pohovoru v prosinci 2023.
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