Vybérové rizeni na pozicil
Financni manazer/ka projektu
financovaného z Operacniho
programu Jan Amos Komensky

Co bude vasim ukolem?

= pribéznd kontrola cerpani financénich prostredkd v ramci
projektu

= kontrola financ¢nich operaci v ramci projektu

- zajistovani a kontrola obsahové a formdlni stranky
podkladd pro spravné zalGcltovani, ucetni evidenci
a Ghradu dokladd spjatych s projektem

» zajisténi a kontrola podkladl dle potreb ekonomického
oddéleni pro spravné zarazeni a evidenci majetku

- priprava ekonomickych a Ucetnich podkladd pro potreby
realizac¢niho tymu pri sestavovani vykazd, zprav,
zadosti, analyz a podobnych dokumentd v rémci projektu

= zpracovani a kontrola financ¢nich ¢asti vykazi a dalsich
relevantnich dokumentld v ramci predkladéani Zprav
o realizaci projektu prijemce i partnera

» zpracovani a kontrola Zadosti o platbu za jednotliva
obdobi prijemce i partnera

=UCast na kontrolach ze strany ridiciho organu
Ci vnéjsich nezavislych kontrol kontrolnimi a auditnimi
organy v pripadé kontroly na projektu

Jaké pozadavky byste mél/a splnovat?

» vzdélani: vysokoSkolské, min. bakalarské ekonomického
zaméreni

« zkuSenost s administraci projektd financovanych ze
strukturdlnich fondd

- predchozi praxe na pozici s podobnym zamérenim
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= schopnost samostatné, konstruktivni a odpovédné prace
= schopnost tymové spoluprace

= pozitivni a proaktivni pristup k reSeni problému

» dobra znalost prace s PC (predevsim Excel)

» bezdhonnost

Vyhodou bude, pokud mate:

» Jznalost anglického jazyka (schopnost porozumét a vést
zakladni korespondenci v AJ) vyhodou
= znalost univerzitniho prostredi vyhodou

Co Vam nabizime?

» Uvazek 1,0; na dobu urcitou po dobu realizace projektu,
prvni pracovni smlouva je na jeden rok a ndasledné
prodlouzeni do 30. 6. 2028.

= hrubou mzdu 45 000 KC/més

» praci na zajimavém projektu

= zazemi velké a solidni vzdélavaci instituce

= pracovisté v centru Prahy s vybornou dostupnosti

= moznost prace na dalku podle domluvy

= 5 tydnl dovolené, stravenky, interni jazykova Skola

= zaméstnanecké benefity

Co by méla obsahovat Vase prihlaska?

» strukturovany Zzivotopis
» motivacni dopis (cca 1/2 normostrany)

Kdy miZete nastoupit?
= ihned nebo dle dohody
Zaujala Vas nase nabidka?

» Podrobny strukturovany zivotopis a motivacni dopis
zasilejte na renata.novotna@ff.cuni.cz do 15. 9. 2023;
drive = 1épe, pokud narazime na vhodného kandidata,
misto radi obsadime i pred uplynutim 1lhUty. E-mail


http://www.ff.cuni.cz/benefity

v prfedmétu ozna¢te jako ,VYBEROVE RIZENI - FINANCNI
MANAZER“.

Vyhrada

= dékanka FF UK si vyhrazuje pravo zrusit vybérové rizeni
kdykoli v jeho pribéhu. Kazdy ucastnik vybérového rizeni
nese své naklady samostatné a nevznikda mu ndrok na
jejich udhradu



