Vybérové rizeni na pozicil

Uéetni - vyuétovani
pracovnich cest

Co bude vasim ukolem?

= Zpracovani cestovnich prikazi tuzemskych a zahranicénich,
= porizovani a uctovani vybranych zavazkd,

» zastupovani v pokladné (prilezitostné)

= G¢tovani pokladny

Jaké pozadavky byste mél/a splnovat?

» StredosSkolské vzdélani ekonomického sméru,

= znalost Uc¢etnich postupl (znalost Gctovani nevydélecénych
organizaci vyhodou),

= zakladni znalost anglického jazyka - porozuméni
finan¢nim dokladlim v anglic¢tiné (napr. ze zahranicnich
pracovnich cest),

= znalost prace na PC (Excel,..)

= odpovédnost, spolehlivost, samostatnost, peclivost,

flexibilita,
= znalost administrativy vysokoSkolského prostredi
vyhodou.

Co Vam nabizime?

= Qvazek 1,0

=pracovni smlouva na 1 rok, v pripadé osvédceni
prodlouzeni pracovnépravniho vztahu

= stabilni zazemi velké vzdélavaci instituce,

= zajimavou a odpovédnou praci,

- odpovidajici mzdové ohodnoceni v souladu s Vnitrfnim
mzdovym predpisem UK,
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» prilezitost k profesnimu rdstu (dalsi odborné vzdélavani
aj.),

= 25 dnl dovolené,

» prispévky na stravné,

= pracovisté v centru Prahy (namésti Jana Palacha 1/2,
Praha, Josefov) s vybornou dostupnosti, zaméstnanecké
benefity:
https://www.ff.cuni.cz/fakulta/oddéleni-dekanatu/osobni-
oddeleni/benefity

Kdy nastoupite?

= Thned nebo dle dohody

Zaujala Vas nasSe nabidka?

Pokud ano, zaSlete nam prosim Vas strukturovany zivotopis na
e-mail alena.pelikanova@ff.cuni.cz
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