Vybérové rizeni na pozicil
Vedouci/ho Ekonomického
oddéeleni

Ekonomické oddéleni zajistuje tvorbu a kontrolu plnéni
rozpoCtu, bankovni styk a pokladni sluzbu, vedeni Ucetnictvi,
vykaznictvi a vedeni agendy majetku.

Popis pozice

» 0becné Ukoly vedouciho pracovnika jsou stanoveny
Organizacnim radem dékanatu FF UK, c¢l. 9.
« Vedeni tymu 17 zaméstnancd.

Popis pozice a jeji pracovni ndpln

» fizeni a kontrola rutinnich agend Ekonomického oddéleni

= nastavovani pracovnich postupl v ramci zefektivnéni
prace nebo v navaznosti na zmény legislativy, metodické
vedeni oddéleni,

=zpracovani rozpoctu fakulty a vyrocni zpravy o
hospodareni,

= koordinace roc¢ni inventarizace majetku

» schvalovani Gcetnich operaci

priprava vnitrnich predpist fakulty tykajicich se
hospodareni

-priprava podkladl pro vedeni a samospravné organy
fakulty

Vstupni predpoklady

= VS vzdélani, prednostné ekonomického sméru

» orientace v Ucetnictvi a danich

znalost prostredi statniho nebo verejného sektoru
znalost vysokoskolského prostredi vyhodou
organizacni schopnosti, komunikacni dovednosti
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= schopnost efektivniho reseni konfliktd

» zkuSenost a pozitivni pristup k elektronizaci obéhu
dokumentd vyhodou

= anglictina pro béznou komunikaci

Nabizime

= Uvazek 1,0

» Prvni pracovni smlouva na FF UK se uzavira na dobu

urc¢itou - 1 rok, dalsi, v pripadé oboustranné

spokojenosti, na dobu neurcitou.

odpovidajici mzdové ohodnoceni v souladu s Vnitrnim

mzdovym predpisem UK

= zajimavou prdaci v inspirujicim akademickém prostredi

= 25 dnl dovolené, 5 dnd osobniho rozvoje

stabilni zazemi nejvétsi Ceské humanitni fakulty

= pracovisté v centru Prahy s vybornou dostupnosti

= prilezitost k profesnimu ristu

- fakultni i univerzitni program benefitdl
(http://www.ff.cuni.cz/benefity)

Moznost nastupu
Ihned nebo dle dohody.
Nalezitosti prihlasky:

» strukturovany Zzivotopis

Pri dokladani dokumentu ke vzniku pracovniho poméru budeme
pozadovat aktudalni vypis z rejstrfiku trestu.

Zpusoby prihlaseni

Elektronicky: na emailovou adresu: tajemnik@ff.cuni.cz

Pisemné/osobné:

Prihldsku se strukturovanym Zivotopisem miZete zaslat i
poStou, nebo dorucit osobné na adresu Tajemnice FF UK, nam.
Jana Palacha 1/2, 116 38 Praha, na obalku napidte: VR vedouci
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Ekonomického oddéleni.
Vyhrada:

Dékanka FF UK si vyhrazuje pravo zruSit vybérové rizeni
kdykoli v jeho prdbéhu. Kazdy ucastnik vybérového rizeni nese
své naklady samostatné a nevznikda mu narok na jejich uUhradu.



