Vybérové rizeni na pozicil
Personalista/Personalistka

Popis pozice a jeji pracovni ndpln

» ZajiStuje personalni agendu projektu financovaného
v ramci OP VVV

= Vytvari a kontroluje podklady pro mzdy a naplné prace

= Zajistuje a uklddad scany personalnich dokumentd

= Pripravuje personalni podklady a prilohy pro Zpravy o
realizaci projektu

= Podili se na pripravé vykazi prace

= Generuje sestavy pro financniho a projektového manazera
projektu

- U¢astni se kontrol ze strany fidiciho organu ¢&i vnéjéich
nezavislych kontrol kontrolnimi a auditnimi orgdany
v pripadé kontroly na projektu

Pozadavky

= vzdélani: stredosSkolské

Dalsi pozadavky

= schopnost samostatné a odpovédné prace

= schopnost tymové spoluprace

= predchozi praxe na pozici personalistky

» Jznalost anglického jazyka (schopnost porozumét a vést
zakladni korespondenci v AJ) vyhodou

= znalost univerzitniho prostredi vyhodou

» bezdhonnost

Nabizime

» Uvazek 0,3; na dobu urcitou do 31. 12. 2022 (s moznosti
prodlouzeni)

= hrubou mzdu 9 000 KC/més

»moznost flexibilni pracovni doby (vhodné pro maminky na
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MD/RD)
» praci na zajimavém projektu
= zazemi velké a solidni vzdélavaci instituce
= pracovisté v centru Prahy s vybornou dostupnosti
= 5 tydnl dovolené, stravenky, interni jazykova Skola
- zaméstnanecké benefity

Ndlezitosti prihlasky
» strukturovany Zzivotopis
= motivacni dopis

Termin nastupu
» Cerven 2022

Vyhrada

» dékan FF UK si vyhrazuje pravo zrusit vybérové rizeni
kdykoli v jeho prubéhu. Kazdy Gcastnik vybérového rizeni
nese své naklady samostatné a nevznikd mu ndrok na
jejich uUhradu

Jak se uchazet o tuto pozici

Podrobny strukturovany zivotopis a motivacni dopis zasilejte
na barbara.poslusna@ff.cuni.cz do 31. 5. 2022; drive=1lépe,
pokud narazime na vhodného kandidata, pohovory budou probihat
i pred uplynutim 1lhlty. E-mail v predmétu oznacte jako
»VYBEROVE RIZENI — PERSONALISTA“.
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