
Výběrové  řízení  na  pozici
Ekonom investičního oddělení
 

Hledáme uchazečku či uchazeče, jehož náplň práce bude:

Vedení a vyřizování ekonomické agendy oddělení, zejména:
Podílení  se  na  přípravě  celkového  rozpočtu
zahrnujícího plánované investiční akce a opravy
Průběžná kontrola čerpání schváleného rozpočtu
Aktualizace  schváleného  rozpočtu  v  případě
podstatných změn
Správa  evidence  dokladů  souvisejících
s plánovanými a realizovanými výdaji – objednávky,
podklady k výběrovým řízením, daňové doklady atd.

Příprava  podkladů  souvisejících  s  evidencí  majetků,
zejména správného zařazení pořízeného majetku
Podílení na přípravě smluv a objednávek s dodavateli
zboží,  služeb  a  prací  týkajících  se  investičních
činností  či  oprav,  zpracování  objednávek
Podílení se na evidenci majetku oddělení
Podílení se na agendě veřejných zakázek
Komunikace s ekonomickým oddělením.

Minimální požadavky:

VŠ, případně SŠ vzdělání ekonomického směru se zaměřením
na stavebnictví
Zkušenosti ze stavebnictví nebo s investičními akcemi
Praxe minimálně 3 roky
Znalosti  problematiky  dlouhodobého  majetku  z  pohledu
zákona  o  dani  z  příjmu,  zákona  o  DPH,  zákona  o
účetnictví  a  stavebního  zákona
Organizační a komunikační schopnosti
Zodpovědnost, aktivní a samostatný přístup
Pečlivost a spolehlivost

https://www.ff.cuni.cz/2022/03/vyberove-rizeni-na-pozici-ekonom-investicniho-oddeleni/
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Výhodou uchazeče je:

zkušenosti  s  veřejnými  zakázkami  a  se  zákonem  o
veřejných zakázkách
zkušenosti s rozpočty a se zařazováním majetku

Nabízíme Vám

Práci na plný úvazek v příjemném a slušném pracovní
prostředí
Stabilní zázemí největší české humanitní fakulty
Finanční ohodnocení dle Vnitřního mzdové předpisu UK
Akce pořádané Univerzitou Karlovou
Příležitost  k  profesnímu  růstu  –  jazykové  kurzy,
tuzemské i zahraniční stáže
Stravenky, 25 dnů dovolené, 5 dnů osobního rozvoje
Program benefitů (http://www.ff.cuni.cz/benefity)

Možnost nástupu

Ihned nebo dle dohody
Pracovní smlouva bude na dobu určitou s možností dalšího
prodloužení až na dobu neurčitou

Zaujala Vás naše nabídka?

Pokud ano, zašlete nám prosím Váš životopis a motivační
dopis nejpozději do 8.4. 2022  panu Tomáši Šedivému,
tomas.sedivy@ff.cuni.cz .
Vybraní uchazeči budou pozvání k osobnímu pohovoru.
Zasláním životopisu nám poskytujete svá osobní data a
tím  dáváte  souhlas  k  jejich  zpracování  pro  potřeby
výběrového řízení.
Informace o zpracování a ochraně osobních údajů na UK:
https://cuni.cz/UK-9056.html

Výhrada:

Děkan FF UK si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení kdykoli
v jeho průběhu. Každý účastník výběrového řízení nese své
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náklady samostatně a nevzniká mu nárok na jejich úhradu.


