Vybérové rizeni na pozicil
Ekonom 1nvesticniho oddéleni

Hledame uchazecku ¢i uchazece, jehoz napli prace bude:

» Vedeni a vyrizovani ekonomické agendy oddéleni, zejména:
= Podileni se na pripravé celkového rozpoctu
zahrnujiciho planované investicni akce a opravy
= Prdbéznd kontrola cerpani schvaleného rozpoctu
- Aktualizace schvaleného rozpoctu v pripadé
podstatnych zmén
Sprava evidence dokladd souvisejicich
s planovanymi a realizovanymi vydaji — objednavky,
podklady k vybérovym rizenim, danové doklady atd.
 Priprava podkladl souvisejicich s evidenci majetkd,
zejména spravného zarazeni porizeného majetku
= Podileni na pripravé smluv a objednavek s dodavateli
zbozi, sluzeb a praci tykajicich se investicnich
cinnosti ¢i oprav, zpracovani objedndvek
= Podileni se na evidenci majetku oddéleni
- Podileni se na agendé verejnych zakazek
» Komunikace s ekonomickym oddélenim.

Minimdlni pozadavky:

- VS, pripadné SS vzdé&lani ekonomického sméru se zamétenim
na stavebnictvi

= ZkuSenosti ze stavebnictvi nebo s investicnimi akcemi

= Praxe minimdlné 3 roky

» Znalosti problematiky dlouhodobého majetku z pohledu
zakona o dani z prijmu, zakona o DPH, zdkona o
UCetnictvi a stavebniho zakona

» Organizacni a komunikacni schopnosti

= Zodpovédnost, aktivni a samostatny pristup

» PeClivost a spolehlivost
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Vyhodou uchazece je:

» zkuSenosti s verejnymi zakazkami a se zakonem o
verejnych zakdazkach
= zkuSenosti s rozpocCty a se zarazovanim majetku

Nabizime Vam

= Praci na plny GOvazek v prijemném a slusSném pracovni
prostredi

= Stabilni zazemi nejvétsi ceské humanitni fakulty

= Financ¢ni ohodnoceni dle Vnitrniho mzdové predpisu UK

» Akce poradané Univerzitou Karlovou

 Prilezitost k profesnimu rlstu — jazykové kurzy,
tuzemské i zahranicni staze

= Stravenky, 25 dnl dovolené, 5 dnl osobniho rozvoje

» Program benefitd (http://www.ff.cuni.cz/benefity)

Moznost nastupu

= Thned nebo dle dohody
= Pracovni smlouva bude na dobu urcitou s moznosti dalsiho
prodlouzeni az na dobu neurcitou

Zaujala Vas nasSe nabidka?

» Pokud ano, zaSlete nam prosim Vas Zzivotopis a motivacni
dopis nejpozdéji do 8.4. 2022 panu Tomdsi Sedivému,
tomas.sedivy@ff.cuni.cz

= Vybrani uchazec¢i budou pozvani k osobnimu pohovoru.

» Zaslanim zivotopisu nam poskytujete sva osobni data a
tim davate souhlas k jejich zpracovani pro potreby
vybérového rizeni.

- Informace o zpracovani a ochrané osobnich Gdajd na UK:
https://cuni.cz/UK-9056.html

Vyhrada:

Dékan FF UK si vyhrazuje pravo zrusSit vybérové rizeni kdykoli
v jeho pribéhu. Kazdy uGcastnik vybérového rizeni nese své
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naklady samostatné a nevznikd mu narok na jejich dhradu.



