Vybérové rizeni na pozicil
Koordinator/ka mezinarodnich
programu

Popis pozice:

Zahranic¢ni oddéleni Filozofické fakulty UK hleda vynikajiciho
administrativniho pracovnika, ktery bude spolu s dalsimi
koordindtory a reditelkou mezindrodnich programl spravovat
program East and Central European Studies (ECES) a dalsi
komeréni programy na FFUK. Koordindtor mezindrodnich programi
bude mit na starosti jednak kanceldérskou praci, ale také
kontakt a kooperaci se zahranicnimi studenty béhem jejich
pobytu v Praze.

Pracovni povinnosti:

= organizace a poskytovani poradenstvi pred prijezdem a
pomoci pri vyrizovani viz

= usnadnéni orientace a pohybu studentld v Praze béhem
planovanych aktivit v ramci programu

» zajistovani studentské podpory — =zodpovidéni dotazl
studentd, asistence v nouzovych situacich apod.

= prace se studentskymi databazemi

= zajistovdni co nejlepSi mezikulturni zkuSenosti pro
studenty programu ECES pomoci ridznych workshopt,
aktivit, kontaktu s mistnimi studenty apod.

»organizace a zajistovani jednodennich vyletd a dalsich

aktivit

doprovadzeni studentld na 1 nékolikadenni akademické

exkurze

= vySe Uvazku 1,0

Kvalifikace a zakladni pozadavky:

- dokoncené bakalarské nebo ekvivalentni vzdélani
= anglicky jazyk na drovni B2/Cl
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= zajem o mezinarodni vzdélavani a praci v mezikulturnim
prostredi vysokych Skol

= skvélé mluvené i psané komunikacni schopnosti

= dobré organizacni dovednosti

» zkuSenosti s praci se sadou Microsoft Office (predevsSim
MS Word a Excel)

-dobrd orientace v Praze a Ceské republice — véetné
geografie mésta a mistni kultury

= pozice mize vyzadovat obcasnou praci o vikendu ¢i vecer,
a také cestovéni v rémci CR i zahranici

= pfedchozi vlastni zkuSenost se studiem, praci nebo
zivotem v zahranici vyhodou

Pokud Vas tato nabidka zaujala, zasSlete nejpozdéji do 20. 1.
2022 na e-mailovou adresu ivana.petrzelova@ff.cuni.cz
strukturovany Zzivotopis a motivacni dopis (rozsah max. jedna
normostrana) v ceském a anglickém jazyce. Vybrani uchazeci
budou nasledné pozvani k pohovoru.

Zaslanim zivotopisu nam poskytujete sva osobni data a tim
davate souhlas k jejich zpracovani a uchovédni v evidenci
fakulty na dobu do odvolani Vaseho souhlasu.
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