Vybérové rizeni na pozicil
Referenta/tky Oddéleni
informaénich systému

Kdo jsme?

0Oddéleni informacnich systémid (0IS) zajistuje agendu
digitalizace, podporu strategickych informacnich systémd
(studentsky software SIS, personalni systémy WHOIs, Verso,
ekonomicky systém IFIS a dalsi) a podili se na podpore a
zajisténi elektronizace pracovnich procesd pro ostatni
oddéleni.

Co bude Vasim ukolem?

- Komplexni zajisténi administrativni agendy v programu
SIS (zapisy predmétd, rozvrhovani uceben, administrace
studijnich plant a mnoho dalsiho)

= Komunikace se studenty a zaméstnanci FF UK tykajici se
podpory systému SIS

= Prace v univerzitnich informacnich systémech

Jakeé pozadavky byste mel/a
splnovat?

- ukon¢ené SS vzdélani

» Komunikativni droven anglického jazyka (minimalni droven
B1)

= Velmi dobra uzivatelskd Uroven MS Office

= Velmi dobré komunikacni schopnosti a vystupovani (e-
mailem, telefonicky i osobné)

» Pe¢livost, dlslednost, samostatnost
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Vyhodou bude, pokud mate:

= Znalost vysokoSkolského prostredi
» Praxi na obdobné pozici ¢i znalost systému SIS
» ZkuSenost s praci ve administrative

Co Vam nabizime?

= Praci na plny Uvazek v pratelském kolektivu

= Intenzivni zaSkoleni

- Stabilni zazemi nejvétsi Ceské humanitni fakulty

= Financ¢ni ohodnoceni dle Vnitrniho mzdového predpisu UK

= Stravenky

« Prilezitost k profesnimu rdstu (jazykové kurzy, tuzemské
i zahranicni staze)

»Fakultni a univerzitni program benefitl:
http://www.ff.cuni.cz/benefity

Kdy nastoupite?

1. prosince 2021, nejpozdéji vSak 1. ledna 2022.

Zaujala Vas nasSe nabidka?

Pokud ano, zasSlete nam prosim V&S strukturovany Zivotopis a
motivacni dopis na e-mail Lukas.Palan@ff.cuni.cz nejpozdéji do
15.11.2021. Vybrani uchazeci budou pozvani k osobnimu
pohovoru.
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