Vybérové rizeni na pozicil
Financni manazer/ka projektu
financovaného z OP VVV

Popis pozice a jeji pracovni ndpln
1. pribéznd kontrola cerpani financnich prostredkl v ramci
projektu
2. kontrola financnich operaci v ramci projektu
3. zajisStovani a kontrola obsahové a formalni stranky
podkladd pro spravné zaGc¢tovani, ucetni evidenci
a Uhradu dokladl spjatych s projektem
4. zajisténi a kontrola podkladl dle potreb ekonomického
oddéleni pro spravné zarazeni a evidenci majetku
5. priprava ekonomickych a Gcéetnich podkladl pro potreby
realizac¢niho tymu pri sestavovani vykazd, zprav,
zadosti, analyz a podobnych dokumentd v rémci projektu
6. zpracovani a kontrola financ¢nich ¢asti vykazl a dalsich
relevantnich dokumentd v ramci predkladani zprav
o0 realizaci projektu
7. zpracovani a kontrola zadosti o platbu za jednotliva
obdobi
8. UCast na kontrolach ze strany fridiciho organu
Ci vnéjsich nezavislych kontrol kontrolnimi a auditnimi
organy v pripadeé kontroly na projektu
Pozadavky
1. vzdélani: vysokoSkolské, min. bakalarské ekonomického
zaméreni
Dalsi pozadavky
1. zkuSenost s administraci projektd financovanych ze
strukturdlnich fondl
2. predchozi praxe na pozici s podobnym zamérenim
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. schopnost samostatné, konstruktivni a odpovédné prace

. schopnost tymové spoluprace

. pozitivni a proaktivni pristup k resSeni problému

. dobra znalost prace s PC (predevsim Excel)

. Oznalost anglického jazyka (schopnost porozumét a vést
zakladni korespondenci v AJ) vyhodou

. znalost univerzitniho prostredi vyhodou

9. bezuhonnost
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Nabizime

1. dvazek 1,0; na dobu urcitou do 31. 12. 2022 (s moznosti
prodlouzeni)

. hrubou mzdu 45 000 KC/més

. praci na zajimavém projektu

. zazemi velké a solidni vzdélavaci instituce

. pracovisté v centru Prahy s vybornou dostupnosti

. 5 tydnl dovolené, stravenky, interni jazykova Skola

. zaméstnanecké benefity
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Nalezitosti prihlasky

1. strukturovany zivotopis
2. motivacni dopis (cca 1/2 normostrany)

Termin nastupu

1. duben/kvéten 2022

Vyhrada

1. dékan FF UK si vyhrazuje pravo zruSit vybérové rizeni
kdykoli v jeho pribéhu. Kazdy Gcastnik vybérového rizeni
nese své naklady samostatné a nevznika mu ndarok na
jejich Uhradu

Jak se uchazet o tuto pozici

Podrobny strukturovany zivotopis a motivacni dopis zasilejte
na barbara.poslusna@ff.cuni.cz do 15. 4. 2022; drive=1épe,


http://www.ff.cuni.cz/benefity
mailto:barbara.poslusna@ff.cuni.cz

pokud narazime na vhodného kandidata, pohovory budou probihat
i pred uplynutim 1lhlty. E-mail v predmétu oznacte jako
»VYBEROVE RIZENI — FINANCNI MANAZER“.



