Vyberové rizeni | Referat
vnéjsich vztahu:
koordinator/koordinatorka
komunikace s médii

Kdo jsme:

Referdt vnéjsich vztahd je soucdsti 0ddéleni prijimaciho
rizeni a vnéjsich vztahl, které zajistuje Sirokou Skalu agend,
zejména administraci prijimaciho rizeni do vSech stupnd studia
(bakalarské, navazujici magisterské a doktorské), komunikaci
s uchazecCi o studium, propagaci studia na fakulté, spravu
socialnich siti a hlavniho webu fakulty, organizaci akci pro
verejnost a vzdélavacich kurzl a komunikaci s médii.

Uvazek: 1,0 (zastup za rodicovskou dovolenou)
Zakladni ukoly:

= zajiStovani informacnich, publicistickych a tiskovych
vztahtd k verejnosti, hromadnym sdélovacim prostredkim a
zpravodajskym agenturam

= poskytovani kvalifikovanych informaci predevsim
masmédiim a Siroké verejnosti

- komunikace se zastupci médii a redakci, sestavovani a
realizace komunikacnich strategii; tvorba medialni
politiky a koncepce; priprava, planovani a rizeni
komunikacnich kampani

= popularizace veédy a vyzkumu: vlastni publicisticka
¢innost, zprostredkovavani témat médiim, metodicka
podpora Ustavl a kateder pri propagaci jejich aktivit

» priprava tiskovych zprav a jejich distribuce

= vypracovavani reportd a medidlnich analyz

» vystupovani v hromadnych sdélovacich prostredcich
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= rozvoj spoluprace s absolventy
- metodickd podpora Ustavl a kateder pri propagaci jejich
aktivit

Nase ocekavani:

» perfektni znalost ceského jazyka, vyborny pisemny
projev, reprezentativni vystupovani, prezentadcni
schopnosti

= dokoncené vysokoSkolské vzdélani

= praxe v oblasti PR ¢i médii

uzivatelska Uroven prace s PC (MS Office); znalost

redakcniho systému WordPress vyhodou

komunikativnost, peclivost, spolehlivost a samostatnost

= schopnost tymové prace

= znalost anglického jazyka minimalné na Urovni B2

Nabizime:

= odpovidajici mzdové ohodnoceni v souladu s Vnitrfnim
mzdovym predpisem UK

stabilni zazemi nejvétSi Ceské humanitni fakulty

= pracovisté v centru Prahy s vybornou dostupnosti
rozmanitd prace v pratelském prostredi

» zaméstnanecké benefity

Moznost nastupu: 1. 5. 2020 nebo dle dohody
Prihlaska
Soucasti prihlasky je:
» podrobny strukturovany zivotopis
= motivacni dopis
= ukazky vlastni prace: text (Clanek, tiskova zprava aj.)

nebo vystoupeni formou video- ¢i audionahravky
(moderovani, reportdz, podcast aj.)

Prihldska se poddva elektronicky na e-mailovou
adresu hana.bednarova@ff.cuni.cz.


http://www.ff.cuni.cz/benefity
mailto:hana.bednarova@ff.cuni.cz

Prihlasky prosim zasilejte co nejdrive, nejpozdéji vSak do
17. 4. 2020.

Vyhrazujeme si pravo nevybrat zadného z uchazeci/ek, pripadné
vybérové rizeni zruSit nebo predcasné uzavrit.



