Vybérové rizeni na pozicil
Referent/Referentka
studijniho oddéleni - denni
studium

Popis pracovni pozice:

» administrovani statnich zavérecnych zkousek, zavérecnych
praci a rigordézniho rizeni, priprava podkladd pro tisk
diploml a dodatk( k diplomlm, organizace promoci

- reSeni souvisejicich pozadavkl ze strany fakulty a
univerzity

= osobni, e-mailova a telefonickd komunikace se studenty a
akademickymi i neakademickymi pracovniky fakulty i
univerzity

Pozadujeme:

- stfedoSkolské ¢i vysokodkolské vzdélani (VS vzdélani
dosazené na FF UK ¢i jiné fakulté UK vyhodou)

=uzivatelskou droven MS OFFICE, ochotu pracovat s
elektronickym Studijnim informacnim systémem UK

= odpovédnost, komunikativnost, peclivost, schopnost
tymové prace

= schopnost komunikace v anglickém jazyce vyhodou

Nabizime:

= zazemi velké a stabilni vzdélavaci instituce

- pratelské pracovni prostredi, v némz administrativni
prace dava smysl

= odpovidajici mzdové ohodnoceni v souladu s Vnitrfnim
mzdovym predpisem UK

» podporu dalSiho odborného a jazykového vzdélavani
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= 5 tydnd dovolené

» prispévky na stravné

= pracovisté v centru Prahy s vybornou dostupnosti
» benefity podrobnéji

Moznost nastupu:
Ihned nebo dle dohody.
Jak se uchazet o tuto pozici:

Pokud Vas tato nabidka zaujala, napiSte nam prosim na e-
mailovou adresu jan.broz@ff.cuni.cz a pripojte motivacni dopis
a strukturovany zivotopis nejpozdéji do 9.4.2020. Vybrani
uchazeCi budou pozvani k osobnimu pohovoru.

Zaslanim Zivotopisu ndm poskytujete sva osobni data a tim
davate souhlas k jejich zpracovani a uchovadni v evidenci
fakulty na dobu do odvolani VasSeho souhlasu.

Fakulta si vyhrazuje pravo zrusSit toto vybérové rizeni
kdykoliv v jeho prubéhu.
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