Filozoficka fakulta UK
vypisuje vybeérové rizeni na
pozicil Provozni  Kampusu
Hybernska

Provozni Kampusu Hybernska

Kampus Hybernska je spolecny projekt Magistrdtu hlavniho mésta
Prahy a Univerzity Karlovy, ktery si klade za cil propojit
Sirsi verejnost a prazské kulturni projekty s aktivitami
univerzity a zejména prazské Filozofické fakulty. Dim cislo 4
v ulici Hybernska byl po vice nez deset let prazdny a zcela
nevyuzivany, to se ovSem v dubnu roku 2017 podarilo spolecnymi
silami zménit.

Filozofickd fakulta UK tak ziskala misto, kde mize plné
naplnovat tzv. treti roli univerzity, a sice obohacovat svymi
aktivitami nejen ostatni akademiky a studenty, ale také
Sirokou verejnost.

Pracovni ndpln pozice:

nastaveni, rizeni a koordinace provoznich procesi
v souladu s podminkami stanovenymi smlouvou s pljcitelem
objektu, kontrola vysledkl prace svéreného objektu

» vyhotovovani a vedeni provozni dokumentace dle smérnic
organizace

= dohled nad zajisténim bézného provozu objektu

» koordinace reSeni provoznich a operativnich probléml a
jejich systematickd prevence

» rizeni a organizace pracovnikl a c¢innosti k zabezpeceni
plynulého provozu

=-vedeni, motivace a kontrola vykonu podrizenych
pracovnikd v radmci svéreného objektu
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= zajisténi a rizeni ekonomického provozu a hospodareni
projektu

= tvorba a kontrola provoznich financénich pland, hodnoceni
vykonnosti provozu

» koordinace pripravy a realizace opatreni pro zajisténi
bezpelnosti osob pohybujicich se v objektu (stanoveni
pravidel pro bezpecCnost, oznaceni v souladu s predpisy
atd.)

« provadéni kontroly dodrZzovani procesd a predpisd v
oblasti hygieny, pozarni ochrany, bezpeclnosti a ochrany
zdravi pri praci a platnych vnitrfnich smérnic organizace

» komunikace s UcCastniky a partnery ve smluvnich a
organizacnich vécech pro vSestranné zajisténi akci a
aktivit

» reprezentace instituce na jednani s partnery,
potencialnimi partnery ¢i dalsimi subjekty

« koordinace prislusnych udtvarl organizace povérenych
ekonomickou administraci, tj. spravou financi ziskanych
z rGznych zdrojd, vSestrannym administrativnim odbavenim
Ucetnich pripadl, tak, aby byla naplnéna smlouva
s pUjc¢itelem po pravni strance, pripravou smluvnich
vztahl s partnery projektu vcetné kontroly jejich
plnéni, namatkovou kontrolou dodrzovani provozniho radu
objektu a podilem na pripravé projektovych zadosti k
projektu Kampus Hybernska z hlediska ekonomického,
pravniho a verejnych zakazek

- vedeni evidence akci

VySe uvazku:

=1,0 tj. 40 hodin tydné

Osobni predpoklady a dovednosti:

» zkuSenost s vedenim zaméstnancl
» praxe na pozici provozniho

= komunikac¢ni dovednosti

» prezentacni dovednosti



= vyjednavaci schopnosti

» dobra komunikativni znalost anglického jazyka

= dobra znalost préace s pocitacem (predevsim MS Office,
internet, e-mail)

» komplexni mysSleni

Casova flexibilita

= zvladani zatézovych situaci

» kriticky pohled

= organizacni schopnosti

= vnimani prilezitosti a jejich kritické hodnoceni

- dlvéra ve schopnosti ostatnich

» pozitivni a kreativni pristup k praci

= schopnost motivovat druhé

Nabizime:

» zazemi velké vzdélavaci instituce

= kreativni a odpovédnou praci

= podporu dalsiho odborného a jazykového vzdélavani
= 5 tydnl dovolené

» prispévky na stravné

= pracovisté v centru Prahy s vybornou dostupnosti
» zaméstnanecké benefity

MoZnosti nastupu:

=0od 1. 2. 2020 (pripadné dle dohody)

Typ smluvniho vztahu:

- pracovni smlouva, prace na zivnostensky list/ICO

Nalezitosti prihlasky:

» strukturovany Zzivotopis
= motivacni dopis (cca 1/2 normostrany)

Vyhrada:

Dékan FF UK si vyhrazuje pravo zruSit vybérové rizeni kdykoli


http://www.ff.cuni.cz/benefity

v jeho pribéhu. Kazdy Gc¢astnik vybérového rizeni nese své
naklady samostatné a nevznika mu narok na jejich uhradu.

Jak se uchazet o tuto pozici:

Podrobny strukturovany Zivotopis a motivacni dopis zasilejte
na e-mailovou adresu hana.sobotkova@ff.cuni.cz do 15. ledna
2020.

Informace o zpracovani a ochrané osobnich Gdajd na UK:
https://cuni.cz/UK-9056.html
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