Filozoficka fakulta UK
vypisuje vybeérové rizeni na
pozicil Referent/ka
Akreditacniho oddéleni

Referent/ka Akreditacniho oddéeleni
Hlavni napln prace

» priprava akreditacnich materidld a studijnich pland

=0organizacni a administrativni pomoc pri pripravé
akreditacnich zadosti

- komunikace s akademiky fakulty a s Gredniky dalsSich
organt (napr. Odbor kvality vzdélavaci cinnosti a
akreditaci UK, MSMT, N&rodni akreditaé¢ni Grad)

= kontrola persondlniho zabezpeceni studijnich programi a
studijnich pland

= sprava akreditac¢ni databaze a prace se Studijnim
informacnim systémem (SIS)

Vstupni predpoklady

» vzdélani: vysokoSkolské, min. bakalarské

= znalost programi MS Office a Excel

» samostatnost, odpovédnost, komunikativnost, peclivost

=prijemné a vstricné vystupovani s potrebnou mirou
asertivity

= znalost univerzitniho prostredi a jeho fungovani vyhodou

Nabizime:

» pracovni Gvazek 1,0

= odpovidajici mzdové ohodnoceni v souladu s Vnitfnim
mzdovym predpisem UK

» zajimavou praci v inspirujicim akademickém prostredi
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prilezitost k profesnimu rdstu (jazykové kurzy,
vzdélavaci kurzy, tuzemské i zahranicni staze),
= zaméstnanecké benefity

Nastup
dle dohody
Zpusoby prihlaseni

E-mailem: Strukturovany zivotopis a motivacni dopis (max. 1
normostrana) zasSlete emailem vedoucimu Akreditacniho oddéleni
AleSi Ryznarovi, M.A. ales.ryznar@ff.cuni.cz

Zaslanim zivotopisu nam poskytujete sva osobni data a tim
davate souhlas k jejich zpracovani a uchovédni v evidenci
fakulty na dobu do odvolani VaSeho souhlasu.
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