Vybérové rizeni na pozicil
Referent/ka nakupu majetku
a sluzeb

Referent/ka nakupu majetku a sluzeb

Pracovni ndapln:

=porizovat majetek a sluzby pomoci jednodusSich
zadavacich postupl v ramci verejnych zakdzek malého
rozsahu

» provadét prlzkum trhu na zdkladé pozadavkli védeckych
tymi

= vypracovat objedndvky na zdkladé internich pozadavki

» vést vesSkerou administrativu ndakupl

= kontrolovat objednavky s prisluSnou fakturou, cena a
mnozstvi

» projedndvani reklamaci ze strany internich Zadateld a
podilet se na jejich reseni

» vypracovavat reporty pro potreby vedeni

Pozadujeme:

= vysokoSkolské vzdélani (pravnického ¢i ekonomického
sméru vyhodou)

» znalost zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zaddvani verejnych
zakazek, a zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach Gcinnosti nékterych smluv, uverejnovani
téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv)

vyhodou

»organizacni, komunikacni schopnosti a zkuSenosti s
administrativou

= zodpovédnost, samostatnost, dlslednost a praktické
uvazovani

= aktivni pristup k plnéni ukold
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= dobré znalosti prace s vypocletni technikou (MS Office,
prostredi Windows)

= zadkladni znalost AJ

= trestni bezilhonnost

Nabizime

- stabilni zazemi velké vzdélavaci instituce

= zajimavou a odpovédnou praci

= odpovidajici mzdové ohodnoceni v souladu s Vnitrfnim
mzdovym predpisem UK

» podporu dalSiho odborného a jazykového vzdélavani

=5 tydnd dovolené

= prispévky na stravné

» pracovisté v centru Prahy s vybornou dostupnosti

= zaméstnanecké benefity

MozZnost ndastupu:

Ihned nebo dle dohody.

Prvni smlouva na FF UK se vzdy uzavird na dobu urcitou — 1
rok. Dalsi, v pripadé oboustranné spokojenosti, do 31.12.2022
(po dobu trvani projektu KREAS).

Zpusoby prihléaseni:

- E-mailem:
Prihlasku v Ceském jazyce se vSemi prilohami zaSlete e-
mailem na adresu eva.antosova@ff.cuni.cz.

Prilozte prosim motivacni dopis a podrobny strukturovany
zivotopis.

Prihlasky posilejte do 5. 3. 2019.


http://www.ff.cuni.cz/benefity

