eni na pozici
n

Financni ucetni (pokladni)
Hlavni okruhy cinnosti a odpovédnosti

= Zpracovani cestovnich prikazl tuzemskych a zahranicnich,
= zpracovani priznani k Silnicni dani,

= porizovani a uctovani vybranych zdavazkd,

u¢tovani pokladnich dokladd,

= zastupovani v pokladné (prilezitostné).

Vstupni predpoklady

» StredoSkolské vzdélani ekonomického sméru,

= znalost Uc¢etnich postupl (znalost Gc¢tovani nevydélecnych
organizaci vyhodou),

» zakladni znalost anglického jazyka - porozuméni
finan¢nim dokladlim v anglic¢tiné (napr. ze zahranicnich
pracovnich cest),

- samostatnost, odpovédnost, komunikativnost, peclivost,

»znalost administrativy vysokoSkolského prostredi
vyhodou.

Nabizime

= Zajimavou prdaci v inspirujicim akademickém prostredi,

» stabilni zazemi nejvétsi Ceské humanitni fakulty,

» prilezitost k profesnimu rdstu (jazykové kurzy, tuzemské
i zahranicni staze),

= zaméstnanecké benefity

MozZnost nastupu

Ihned nebo dle dohody.
Prvni smlouva na FF UK se vzdy uzavird na dobu urcitou — 1


https://www.ff.cuni.cz/2019/02/vyberove-rizeni-na-pozici-financni-ucetni-pokladni/
https://www.ff.cuni.cz/2019/02/vyberove-rizeni-na-pozici-financni-ucetni-pokladni/
http://www.ff.cuni.cz/benefity

rok, dalsi, v pripadé oboustranné spokojenosti, na dobu
neurcitou.

Zpusoby prihlaseni

= Pisemné poStou/osobné:
Prihlasku se vsSemi prilohami zaSlete poStou, nebo
doructe osobné na adresu:
Eva AntoSovda, osobni oddéleni FF UK, nam. Jana Palacha
1/2, 116 38 Praha, na obdlku napiste: VR Finanéni
ucetni.

- E-mailem:
Prihlasku se vSemi prilohami zaSlete emailem na adresu:
eva.antosova@ff.cuni.cz.

Prihlasky posilejte do 13. 3. 2019

Prilozte prosim motivac¢ni dopis a podrobny strukturovany
zivotopis.



