
Výběrové  řízení  na  pozici
Finanční účetní

Finanční účetní (pokladní)
Hlavní okruhy činnosti a odpovědnosti

Zpracování cestovních příkazů tuzemských a zahraničních,
zpracování přiznání k Silniční dani,
pořizování a účtování vybraných závazků,
účtování pokladních dokladů,
zastupování v pokladně (příležitostně).

Vstupní předpoklady

Středoškolské vzdělání ekonomického směru,
znalost účetních postupů (znalost účtování nevýdělečných
organizací výhodou),
základní  znalost  anglického  jazyka  –  porozumění
finančním dokladům v angličtině (např. ze zahraničních
pracovních cest),
samostatnost, odpovědnost, komunikativnost, pečlivost,
znalost  administrativy  vysokoškolského  prostředí
výhodou.

Nabízíme

Zajímavou práci v inspirujícím akademickém prostředí,
stabilní zázemí největší české humanitní fakulty,
příležitost k profesnímu růstu (jazykové kurzy, tuzemské
i zahraniční stáže),
zaměstnanecké benefity

Možnost nástupu

Ihned nebo dle dohody.
První smlouva na FF UK se vždy uzavírá na dobu určitou – 1

https://www.ff.cuni.cz/2019/02/vyberove-rizeni-na-pozici-financni-ucetni-pokladni/
https://www.ff.cuni.cz/2019/02/vyberove-rizeni-na-pozici-financni-ucetni-pokladni/
http://www.ff.cuni.cz/benefity


rok,  další,  v  případě  oboustranné  spokojenosti,  na  dobu
neurčitou.

Způsoby přihlášení

Písemně poštou/osobně:
Přihlášku  se  všemi  přílohami  zašlete  poštou,  nebo
doručte osobně na adresu:
Eva Antošová, osobní oddělení FF UK, nám. Jana Palacha
1/2,  116  38  Praha,  na  obálku  napište:  VŘ  Finanční
účetní.
E-mailem:
Přihlášku se všemi přílohami zašlete emailem na adresu:
eva.antosova@ff.cuni.cz.

Přihlášky posílejte do 13. 3. 2019

Přiložte  prosím  motivační  dopis  a  podrobný  strukturovaný
životopis.

 


