Vybérové rizeni na pozicil
Referent/ka Oddeleni védy

Referent/ka Oddéleni veédy

Profil Oddéleni védy

0ddéleni védy zajisStuje zejména agendu studia v doktorskych
studijnich programech, vcéetné studia akreditovaného v cizich
jazycich, agendu imatrikulaci a promoci v doktorskych
studijnich programech agendu stipendii a organizaci
studentského hodnoceni vyuky v doktorskych studijnich
programech. Do gesce 0ddéleni védy dale spada organizace
habilitac¢niho rizeni a rizeni ke jmenovani profesorem, agenda
¢estnych hodnosti a ocenéni pracovnikd ve védé a vyzkumu a
administrativni agenda cCinnosti védecké rady fakulty.

Vase ukoly

Doktorské studium

= Administrativni zajisténi cestovného a odmén spojenych
s obhajobami disertacnich praci a habilitacnich a
jmenovacich rizeni.

- Agenda obhajob v ramci cotutelle smluv (smluv se
zahranic¢ni univerzitou)

= Administrativni zajisténi agendy oborovych rad

= Organizace promoci a imatrikulaci, ceny a ocenéni

Obecné:

- Komunikace zejména s akademiky FF UK i mimo FF UK
= Archivace dokumentd
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Nase ocekavani

=min. ukoncené SS vzdélani/VS vzdélani v bakalarském


https://www.ff.cuni.cz/2018/11/vyberove-rizeni-na-pozici-referentka-oddeleni-vedy-2/
https://www.ff.cuni.cz/2018/11/vyberove-rizeni-na-pozici-referentka-oddeleni-vedy-2/

programu

» Pokroc¢ild droven anglického jazyka

- Velmi dobrd uzivatelska Uroven MS OFFICE, zkuSenost
s dalsimi informacnimi systémy vyhodou

» Dobré komunikacni schopnosti

= PeClivost a samostatnost

Vyhodou

» znalost vysokoSkolského prostredi
= praxe na obdobné pozici

Nabizime

» stabilni zazemi nejvétsi Ceské humanitni fakulty

» prilezitost k profesnimu rdstu (jazykové kurzy, tuzemské
i zahranicni staze)

= Zaméstnanecké benefity

Moznost nastupu

Ihned nebo dle dohody.

Prvni smlouva na FF UK se vzdy uzavira na dobu urcitou — 1
rok, dalsi, v pripadé oboustranné spokojenosti, na dobu
neurcitou.

7

Zpusoby prihlaseni

Elektronicky:

Prihlasku — motivacni dopis a podrobny strukturovany zivotopis
(Cesky nebo anglicky) =zasilejte na e-mailovou adresu
blanka.svobodova@ff.cuni.cz.

Pisemné poStou/osobné:

Prihldsku se vSemi prilohami mizete zaslat i poStou, nebo
doruc¢it osobné na adresu 0ddéleni védy FF UK, nam. Jana
Palacha 1/2, 116 38 Praha, na obalku napiste: Referent/ka
Oddéleni védy.


http://www.ff.cuni.cz/benefity

Prihlasky prijimame do 15. 12. 2018.



