Studijni oddéleni hleda
kolegy na pozice Referent/ka
studijniho oddéleni - denni
studium a Referent/ka
Referatu Studijniho
informacniho systému

Filozoficka fakulta Univerzity Karlovy hleda do studijniho
oddéleni novou kolegyni / nového kolegu na pozici referent/ka
studijniho oddéleni - denni studium a referent/ka Referatu
Studijniho informacniho systému.

referent/ka studijniho oddéleni — denni studium

Popis pracovni pozice:

» sprava studia pridéleného Useku studentl bakalarského a
magisterského studia, re$eni jejich studijnich problémd
jak osobné, tak elektronicky

- reSeni pozadavkl fakulty a univerzity

 komunikace s akademiky fakulty

Pozadujeme:

- stfedoskolské ¢i vysokodkolské vzdélani (VS vzdélani
dosazené na FF UK vyhodou)

» ochotu pracovat s elektronickym Studijnim informacnim
systémem UK

» odpoveédnost, komunikativnost, peclivost, schopnost
tymové prace

= schopnost komunikace v anglickém jazyce vyhodou

= zari 2018 bez dovolené
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referent/ka Referdatu Studijniho informacniho
systému

Popis pracovni pozice:

» FeSeni pozZadavkd studentl a akademikl a potreb fakulty
v ramci elektronického informacniho systému
 komunikace s akademiky a studenty fakulty

Pozadujeme:

= vysokoSkolské vzdélani, idedlné dosazené na FF UK

= solidni znalost MS Office

= poCitacova gramotnost a trpélivost se systémy (znalost
databdzi ¢i SQL dotazl vyhodou)

» odpovédnost, komunikativnost, peclivost

= schopnost komunikace v anglickém jazyce vyhodou

Nabizime:

= zazemi velké a stabilni vzdélavaci instituce

= pratelské pracovni prostredi, v némz administrativni
prace dava smysl

- odpovidajici mzdové ohodnoceni v souladu s Vnitrfnim
mzdovym predpisem UK

» podporu dalsiho odborného a jazykového vzdélavani

= 5 tydnld dovolené

» prispévky na stravné

= pracovisté v centru Prahy s vybornou dostupnosti

= zaméstnanecké benefity

Pokud vas tato nabidka zaujala, zasSlete nejpozdéji do
8. cervna 2018 na e-mailovou
adresu katerina.volna@ff.cuni.cz strukturovany zivotopis.
Vybrani uchazeci budou pozvani k pohovoru v nasledujicich
dnech. Nastup planujeme béhem 1éta, dle dohody.

Zaslanim zivotopisu nam poskytujete sva osobni data a tim
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davate souhlas k jejich zpracovani a uchovani v evidenci
fakulty na dobu do odvolani VaSeho souhlasu.



