Personalista/ka Osobniho
oddéleni

Personalista/ka
Napln prace

= kompletni zpracovani a vedeni personalni agendy
pridélené casti fakulty dle platné legislativy

= ndstupy/vystupy/zmény pracovné pravnich vztahd (pracovni
smlouvy, dohody konané mimo pracovni pomeér)

= agenda zaméstnavani cizincl

 prace s personalnim a mzdovym systémem Elanor, WhoIls —
zadavani a aktualizace dat

= evidence 1ékarskych prohlidek

Pozadavky

= SS vzdélani ekonomického nebo humanitniho sméru

= praxe v oboru personalistiky min. 2 roky

= uzivatelska znalost MS Office

=znalost prdce s personalnim informacnim systémem
(zkuSenost se systémem Elanor velkou vyhodou)

= znalost pracovné pravnich predpist

= komunikace v AJ vyhodou

= organizacni a komunikacni dovednosti

Nabizime

= zajimavou, samostatnou a odpovédnou praci v prijemném
prostredi

= moznost odborného vzdélavani

= 5 tydnl dovolené

»moznost penzijniho pripojisténi s prispévkenm
zaméstnavatele

» zaméstnanecké benefity


https://www.ff.cuni.cz/2018/05/personalista-ka-osobniho-oddeleni/
https://www.ff.cuni.cz/2018/05/personalista-ka-osobniho-oddeleni/
http://www.ff.cuni.cz/benefity

Moznost nastupu
Ihned nebo dle dohody
Prace na plny Uvazek. Pracovni smlouva na dobu urcitou.

Zpusob prihlaseni

Vas profesni zivotopis posSlete, prosim, na e-mailovou
adresu eva.antosova@ff.cuni.cz, nejpozdéji vsSak do
20. 5. 2018.

Vyhrazujeme si pravo nevybrat zadného z uchazecl/ek, pripadné
vybérové rizeni zruSit nebo predcasné uzavrit.



