Vybérové rizeni na pozicil

Rozpocétar/ka - rizeni mezd
(PaM)

Osobni oddéleni Filozofické fakulty Univerzity Karlovy
zajistuje pracovné-pravni a mzdovou agendu pro vice nez 800
zaméstnancl fakulty a roc¢né priblizné stejny pocet dohod. Maly
tym (7+ vedouci) v nové zrekonstruovaném prostoru hlavni
budovy FF.

Hledame kolegu/kolegyni, ktery/a bude mit
predevsim tyto ukoly:

» Mzdovd metodika — planovani a kontrola cerpani mezd
kateder a Ustavl — metodické vedeni tymu 3 koleg.

= Planovani mzdovych ndkladl a kontrola osobnich ndakladl v
projektech (OPVVV a dalsi) ve spolupraci s vedenim
Ustavl a kateder fakulty a s resSiteli projektd.

= Administrace mezd v systému EGJE.

- Tvorba prehledd a vykazl (Trexima, Skol..).

= Rozvojové ukoly v ramci osobniho oddéleni a ekonomického
rizeni fakulty.

Tvorime novy tym, soucasné vybirdame specialistku na projektové
zalezitosti. Na Osobnim odd. dale pracuji i 2 mzdové ucetni.

Idealni kandidat/ka:
Laskavy Clovék, ktery ma ndsledujici kompetence:

= ZkuSenosti v rozpoctovani a administraci mezd.

= Vztah k pracovné-pravni a mzdové problematice, k c¢islim,
vypoctim.

= Pokro¢ilé dovednosti v MS Excel (kontingencni tabulky,
slucovani dat ap.).
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= Vyhodou je orientace v problematice rozpoctovani a
vykazovani projektl OPVVV, GACR a pod.

- Vyhodou je praxe v personalistickych informacnich
systémech: EGJE/Elanor, SAP apod.

» Vyhodou je i schopnost zakladni komunikace v AJ.

Snad nejddlezitéjsi je vile ucit se nové véci, poznavat
zajimavou problematiku a zvladnout specifika akademického
sveta.

Nabizime

= Zazemi nejvétsi Ceské univerzity.

»Prdci v inspirujicim prostredi prestizni akademické
instituce

= Podporu osobniho rozvoje a vzdélavani v oblasti HR/mezd.

» Zdarma a v pracovni dobé kvalitni kurzy AJ (interni
jazykova Skole FF).

= Pracovisté v centru Prahy s vybornou dostupnosti

5 tydnld dovolené, stravenky,détsky koutek a dalsi
vyhody.

= Zaméstnanecké benefity

Moznost nastupu

Brezen 2018

Plny Uvazek — 40 hodin tydné

Prvni smlouva na FF se vzdy uzavira na dobu urcitou — 1 rok,
dalsi, v pripadé oboustranné spokojenosti, na dobu neurcitou.
Pracovisté: Praha, hlavni budova FF UK, nam. Jana Palacha 2,
116 38 Praha 1

Zpusoby prihléaseni:

Elektronicky:

Vyplnte ve formulari nize vSechny polozky oznacené * a
nahrajte vSechny pozadované prilohy, poté kliknéte na tlacitko
odeslat. Uspé&&né prihléseni Vam potvrdime e-mailem.


http://www.ff.cuni.cz/benefity

Pisemné/osobné:

Prihladsku se vsSemi prilohami mizete zaslat i poStou, nebo
doruc¢it osobné na adresu osobni oddéleni FF UK, nam. Jana
Palacha 1/2, 116 38 Praha, na obdlku napidte: VR
Personalista/ka.

E-mailem:
Prihlasku se vsemi prilohami zaSlete e-mailem na adresu
pavel.kolouch@ff.cuni.cz.

Prihlasky posilejte do 19. brezna 2018, drive=1épe, pokud
narazime na vhodného kandidata, misto radi obsadime i pred
uplynutim lhuty.

Prilozte prosim motivacni dopis a podrobny strukturovany
zivotopis.

Vice informaci: Pavel Kolouch, tel.: +420 221 619 852
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