
Opatření děkana č. 13/2015 –
Termíny  pro  předkládání
dokladů  a  zúčtování  záloh
v závěru roku 2015

Obsah
V době od 5. října do 9. října 2015 bude zastaven příjem
veškerých požadavků na čerpání finančních prostředků, a to bez
výjimky (tyto požadavky nebude přijímat ani podatelna FF). V
tomto termínu zajistí ekonomické oddělení zpracování všech do
té doby předložených a schválených podkladů, a to jak formou
pokladního  vyúčtování,  tak  formou  bankovních  převodů.
Nezbytnou podmínkou pro kompletní zaúčtování je také to, že si
všichni  nejpozději  do  2.  října  2015  vypořádají  všechny
doplatky  nebo  vratky  na  základě  schválených  pokladních
vyúčtování  v  pokladně  fakulty.  Následně  budou  zpracovány
přehledy  o  stavu  čerpání  jednotlivých  zakázek  (dříve
středisek), které budou příslušným zodpovědným pracovníkům k
dispozici od 19. října 2015. Pracovníci odpovědní za čerpání
jednotlivých  zakázek  jsou  povinni  věnovat  těmto  podkladům
náležitou pozornost a předložené údaje důkladně zkontrolovat
se svou vlastní evidencí. S případnými nejasnostmi či žádostmi
o  opravu  zaúčtování  je  nutné  se  obracetna  rozpočtáře  (v
závislosti na typu zakázky).
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