Opatreni dekana ¢. 16/2011 -
Ochrana osobnich tddaju

zpét

Cl. 1 Uvodni ustanoveni

Toto opatreni stanovi v navaznosti na § 5 a § 13 zdkona C.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajl, ve znéni pozdéjsich
predpist, Ucel, prostredky a zplsob zpracovani osobnich Gdajd
zaméstnancl, studentd a posluchacd Filozofické fakulty (dale
jen ,dotcené osoby”) a opatreni proti jejich zneuziti.

Filozofickd fakulta jakozto spravce osobnich (dajd dotcenych
osob je povinna dodrzovat povinnosti, které stanovi zakon o
ochrané osobnich Gdajli. PredevSim je povinna pri zpracovani
osobnich (daju dbat, aby dotcené osoby neutrpély Gjmu na svych
pravech, zejména na pravu na zachovani lidské ddstojnosti, a
také dbat na ochranu pred neopravnénym zasahovanim do jejich
soukromého a osobniho Zivota. Filozoficka fakulta je dale
povinna provést likvidaci osobnich Gdajt, jakmile pomine ucel,
pro ktery byly osobni Udaje zpracovany, nebo na zdakladé
zadosti dotcené osoby.

Z tohoto divodu stanovim tyto povinnosti pri zpracovani
osobnich Gdaji dotcenych osob, kterymi jsou povinni se ridit
vSichni zaméstnanci fakulty, pokud shromazduji osobni Udaje
dotcenych osob.

Toto opatreni se netykd zpracovani osobnich Gdajd pri vedeni
matriky studentd.


https://www.ff.cuni.cz/2011/07/opatreni-dekana-c16-2011-ochrana-osobnich-udaju/
https://www.ff.cuni.cz/2011/07/opatreni-dekana-c16-2011-ochrana-osobnich-udaju/
http://www.ff.cuni.cz/ff-611/

Cl. 2 Shromazdovédni osobnich ddaju

0d dotcenych osob je mozné vyzadovat pouze nezbytné nutné
mnozstvi osobnich Udajl pro zajisténi jednoznacné identifikace
dotéené osoby nebo pro splnéni pozadavkd danych zakonem,
podzakonnym predpisem ¢i vnitrnim predpisem. S vyjimkou
pripadl hodnych zvldstniho zretele bude za takové mnozstvi
osobnich Gdajl nadale povazovano:

a. jméno a prijmeni dotcené osoby a

b. jeden dalsi osobni Gdaj, kterym miZe byt datum narozeni,
prihlasovaci jméno do pocCitacové sité UK nebo
identifikacni C¢islo studenta (osmimistné cCislo na
prikazu studenta UK).

Jako osobni Gdaj nelze v zadném pripadé shromazdovat rodna
C¢isla dotcenych osob.

Takto ziskand sada osobnich Gdajd jedné dotcené osoby (dale
jen ,identifikace”) mdZe byt zpracovdna a uchovéna jen za dale
uvedenych podminek.

Cl. 3 Zpracovani osobnich uddaju

Identifikace 1ze uchovavat a zpracovavat v elektronické ci
listinné podobé. V obou pripadech je nutné

a. primérenym zplsobem zajistit, Ze osobni Udaje neziska
nepovoland osoba, pricemz za priméreny zpldsob se
povazuje zejména umisténi identifikace v pocditaci
chranéném bezpelnym heslem, v zamcCené skrini nebo v
mistnosti, kterda se v nepritomnosti povolanych osob
zamyka;

b. pro elektronické zpracovani a uchovavani identifikace



Cl.

pouzivat pouze databaze a programy, jejichz bezpeclnost
predem odsouhlasila Laborator vypocetni techniky
Filozofické fakulty (dale jen ,LVT“), soucasti souhlasu
LVT je i pokyn, jakym zplsobem identifikace likvidovat;

. identifikaci uchovavat pouze po dobu, kterd je nezbytné

nutnd pro dosazeni ucelu, za kterym byla vytvorena;

. identifikaci nevyuzivat pro jiny Gcel, nez pro ktery

byla vytvorena.

4 Likvidace osobnich ddaju

Nestanovi-1i Spisovy a skartac¢ni rad UK jinak, je po dosazeni
Gc¢elu, za kterym byla identifikace vytvorena, nutno ji
zlikvidovat zplsobem, ktery zajisti zniceni osobnich Gdaji a
nemoznost jejich dalsiho pouziti. V pripadé identifikace
uchovavané v elektronické podobé je nutné postupovat podle
pokynli LVT. V pripadé identifikace uchovdvané v listinné
podobé je nutné takovou listinu skartovat.
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