Opatreni dekana ¢. 14/2011 -
Plan 1inventarizaci na rok
2011

zpet

Cl. I Uvodni ustanoveni

Toto opatreni stanovuje v navaznosti na § 6, § 29 a § 30
zakona o UcCetnictvi a v souladu s ustanovenim opatreni rektora
Univerzity Karlovy C. 23/2004 a vnitrnimi predpisy Filozofické
fakulty plan inventarizaci na rok 2011.

ClL. II Plan inventarizaci na rok
2011

V souladu s ustanovenim § 8 odst. 4 zakona o UcCetnictvi
ukladam
1. provést inventury penézZznich prostredkd v hotovosti
(pokladna)
= Termin: 30.09.2011
= Termin: 31.12.2011

= Dalsi inventuru provést bez ozndmeni terminu.

Zajisti UIK s povéfenou pracovnici ekonomického
oddéleni.

2. Operativni evidence majetku — odsouhlaseni s uUcetnim
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stavem

= Termin: mésicneé
Vyhotoveni zapisu o odsouhlaseni s udcCetnim stavem k
30.9.

= Termin: do 19.10.2011

Zajisti referentka spravy majetku (SM) a finandcni
ucetni.

. Predlozeni navrhu na jmenovani predsedy a c¢lenl dilcéich
inventariza¢nich komisi (DIK) predsedovi UIK

= Termin: do 7.10.2011
Zajisti vedouci vSech pracovist.
. Ndvrh opatreni dékana k jmenovadni inventarizacnich
komisi

= Termin: do 14.10.2011
Zajisti UIK.

. Proskoleni ¢lenl DIK a predani inventurnich soupist

= Termin: do 27.10.2011

. Provedeni fyzickych inventur, zjisténi a vydisleni
inventurnich rozdill, vypracovédni inventarizacnich
zapisl a predéni inventarizacnich soupist Ustredni
inventarizacni komisi prostrednictvim referentky SM

= Termin: do 30.11.2011

Zajisti DIK, UIK a referentka SM



7. Dokladové inventury (aktiva a pasiva), dolozeni evidence
pohledavek, evidence rezerv a opravnych polozek
= Termin: k 31.12. 2011

Zajisti pracovnici, kteri se v ramci pracovni naplné
touto agendou zabyvaji.

8. Stav materidlovych zdsob a cenin k 31.12. — publikace,
medaile, pripadné dalsi
» Termin: do 10.1.2012
Zajisti odpovédni pracovnici a UIK.
9. Vyhodnoceni inventarizace
a. zpracovani vsech zéapisl dilcéich inventarizacnich
komisi
b. pfedloZeni vysledkl a jejich projednani v UIK
c. vyhodnoceni zavérd inventarizace, zapis UIK
d. schvaleni vysledkd odpovédnym pracovnikem

e. zucétovadni inventarizacénich rozdild

= Termin: leden 2012

Zajisti DIK, referentka SM, UIK, tajemnik, finanéni
uctarna.

Cl. III. Zavérecnad ustanoveni

Timto opatrenim se rusSi opatreni dékana ¢.18/2010 — Plan
inventarizaci na rok 2010.
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