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I. Harmonogram prijimaciho Frizeni 2011/12 - zakladni
terminy
1. Do 2. 5. — Referat prijimaciho rizeni (déle RPR)

zajisti odeslani pozvanek k prijimacim zkousSkam.

2. Do 6. 5. — vedouci zdkladnich souc¢dsti sdéli RPR
seznam ¢lend pedagogického dozoru pro prezenci a
realizaci pisemnych zkouSek e-mailem na adresu:
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10.

11.

prijimacky@ff.cuni.cz

. Do 13. 5. — garanti prijimacich zkouSek pro

jednotlivé obory odevzdaji na RPR zaddni testl k
namnozeni.

. 24. 5. — garanti prijimacich zkousek, kteri

zajistuji samostatnou kompletaci materidli Kk
pisemné zkou$ce, vyzvednou na RPR poZadované
mnozstvi testl, obdlek, barevnych papird.

. Pokud je kompletace materidld k pisemné céasti

prijimaci zkou$ky zajistovéna RPR, materidly budou
vyzvednuty jeden pracovni den pred konanim této
zkousky nebo v den kondni zkouSky (vzdy po dohodé
s RPR).

. Do 27. 5. — probé&hne na RPR priprava prezenénich

listin, flashdiskl pro zapis vysledkd, rozpisu
zkouSek a dalsich ndlezitosti dle aktualni potreby
jednotlivych obord.

.30. 5. — 3. 6. — uskutecni se prvni tyden

prijimacich zkousek na FF UK.

. 10. 6. — budou zverejnény vysledky 1. kola

prijimacich zkousek v Informacnim systému FF UK a
Urfedni desce RPR (v odpolednich hodinéch).

.13. 6. — probéhne vydej protokold; seznamd

uchazecld postupujicich do 2. kola a téch, kteri
budou vykonavat UuUstni jednokolovou prijimaci
zkousku; zaroven také flashdiskd pro =zapis
vysledkdl.

6. 6. — 12. 6. — bude realizovan druhy tyden
prijimacich zkousSek na FF UK.

13. 6. — 17. 6. — uskutecni se treti tyden
prijimacich zkousek na FF UK.



12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

Do 20. 6. — vedouci zakladnich soucasti pisemné
sdéli RPR mistnost a jména pracovnikd
zajistujicich nahliZeni wuchazec¢ld v obou
stanovenych terminech v souladu s Opatfenim dékana
C.9/2011.

24. 6. — RPR sdéli vedoucim zdkladnich soucéasti
harmonogram ndahradniho terminu prijimacich
zkousek.

27. 6. — 29. 6. — probéhne nahradni termin
prijimaciho rizeni; vysledky zkouSek musi byt
odevzdadny nejpozdéji ve stfedu 4. 7. na RPR.

Do 4. 7. — vedouci zdkladnich soucasti predlozi na
RPR stru¢né sdéleni o prdbéhu prijimacich zkousek
a navrh bodového zisku k prijeti (v souladu s
Podminkami prijimaciho rizeni 2011/12).

11. 7. — probéhne hlavni prijimaci komise (za
UcCasti dékana, prodékanky pro prijimaci rizeni a
referentek z RPR).

13. 7. — budou zverejnény celkové vysledky
prijimaciho rfizeni v Informacnim systému FF UK a
na Gfedni desce RPR.

22. 8. a 19. 9. probéhne nahliZzeni uchazecl do
materidld podle Opatreni dékana ¢. 9/2011.

15. 8. — 26. 8. — pribéznd priprava materidld pro
prezkumné rizeni ve spolupréci RPR, prodé&kanky pro
prijimaci rizeni a zastupcl jednotlivych obord.

II. Organizace prijimaciho rizeni

1.

Za provedeni prijimaciho rizeni jsou odpovédni:

a.v ramci koncepce prijimaciho rizeni:



2.

3.

4.

5.

prodékanka pro prijimaci rizeni a dalsi
vzdélavani Doc. PhDr. Ilona Gillernova, CSc.

b. v ramci organizacni a administrativni
cinnosti — Referat prijimaciho rizeni: Dana
Budkova a Simona Zvelebilova

c. v ramci technické podpory — LVT: vedouci
nebo jim povéreny pracovnik

d. v ramci zakladnich soucasti: jejich vedouci
a jimi stanoveni garanti prijimaciho rizeni
(obsahova priprava prijimacich zkouSek a
jejich realizace)

Pro zdarny pribéh prijimaciho rizeni budou v dobé
konani talentovych zkouSek ve dnech 14. 5. a 15.
5. 2011 (vzZzdy od 8,00 do 16,00 hod.); dale od
30.5. do 17. 6. a od 27. 6. do 29. 6. (vzdy od
7,00 do 19,00 hod. pritomni spravce sité a vedouci
spravy budov nebo jimi povéreni zastupci.

VSichni ¢lenové zkuSebnich komisi a pedagogického
dozoru (vcéetné pracovnikd provadéjicich prezenci)
jsou odpovédni za korektni jednani s uchazecdi.
Nejsou oprdavnéni podavat informace o vysledcich
zkouSek ani zaujimat stanoviska k pribéhu zkousSky
a Urovni zkouSeného nad ramec vymezeny protokolem
o prijimaci zkouSce.

Autorizované informace o prubéhu a obecnych
pravidlech prijimaciho rizeni mohou uchazedim
podavat pouze prodékanka pro studijni zalezitosti
a referentky pro prijimaci rizeni. Podavat
informace o prubéhu zkousky na daném studijnim
oboru (oborech) mohou pouze vedouci zdkladnich
pracovist.

Vedouci zakladnich soucasti nebo jejich zastupci



budou pritomni na svych pracovistich po celou dobu
konani pisemnych i Gstnich prfijimacich zkouSek v
radném i ndhradnim terminu na svém oboru, do 4. 7.
2011 predlozi kompletni materialy pro jednani
hlavni prijimaci komise, kterd bude zasedat 11. 7.
2011, v terminech nahliZeni do materidld uchazeci
(22. 8. a 19. 9. 2011) a v dobé prezkumného rizeni
(od 15. do 26. 8. 2011). Po celou dobu konani
pisemnych i uUstnich zkousek a v dobé prezkumného
rizeni bude na fakulté pritomna prodékanka pro
prijimaci rizeni nebo jeji zastupce a referentka

RPR.
6. Dovolena nebo pracovni nepritomnost
zainteresovanych pedagogickych, védeckych,

administrativnich a odborné technickych pracovniki
se v dobé konani prijimaciho rizeni (vcietné
nahradniho terminu) a prezkumného rizeni
nepripousti; pripadné vyjimky z vaznych dolozenych
ddvodd udéluje dékan.

III. Obsahova priprava pisemného kola prijimaci zkousky

1. Za obsahovou a organizacni pripravu jednokolové
oborové pisemné zkousSky a prvniho kola oborové
dvoukolové zkouSky prijimaciho rizeni (dale jen
,testd”) jsou odpovédni garanti a vedouci
zakladnich soucasti. Organizuji nezbytnou cinnost
autorl testl pro studijni obor nebo obory pri
pripravé a distribuci testd v dale stanoveném
rozsahu. Schvaluji definitivni podobu testl, ktera
musi odpovidat strukturou a typem otdzek
zverejnénym modelovym testdm. Za obsahovou a
organizac¢ni pripravu Testd obecnych studijnich
predpokladd (dadle TOSP) jsou odpovédni dékanem
jmenovani pracovnici katedry psychologie FF UK.
Mnozeni testl zajisti Referdt prijimaciho rizeni



na zakladeé predchozi domluvy s garanty prijimacich
zkousek jednotlivych kateder a Gstavl (znéni testd
kK namnozeni je treba dodat na CD ¢i na
flashdisku).

. Garanti jsou odpovédni za vcasné a obsahové i
formdlné spravné vyhotoveni testd (pro radny
termin ve variantach A — B, které 1ze vytvorit i
jinym poradi jedné sady otazek, pro ndhradni
termin v jedné varianté). Soucdsti téchto testl
musi byt téz urceni zplsobu hodnoceni (bodové
hodnoceni) a vypracovani vzorového spravné
vyplnéného skérovaciho 1listu nebo Sablony.
Vysledkem hodnoceni testu musi byt bodova hodnota
v celych c¢islech (desetinna cisla se zaokrouhluji
zasadné smérem nahoru, ve prospéch uchazece). V
testech je zejména nutné zamezit uvedeni takovych
otazek, které nejednoznacnosti zadani pripoustéji
vice spravnych odpovédi.

. Uchazecli budou resSit zadané otazky a ukoly do
vlastniho zadani testu (testovaciho seSitu) nebo
na zvlastni skérovaci list, ktery se vyhodnoti bud
pomoci Sablony, nebo strojové. Pokud garant
nepripravi testy v podobé umoznujici strojové
vyhodnoceni, prebira téz odpovédnost za vcCasné a
spravné vyhodnoceni testl v souladu s
harmonogramem prijimaciho rizeni.

. Pokud je test vyhodnocovan strojove, musi byt
otazky cislovany od ,1“ do maximalné ,80“ tak, aby
bylo mozné odpovédi zaznamenat do jednoho
skérovaciho listu. Otazky oborového musi mit
podobu vybéru z maximalné c¢tyr moznych odpovédi.

. Garanti jsou téz odpovédni za dodani znéni testl v
tisténé podobé (varianty A, B pro radny termin
prijimaciho rizeni) na Referat prijimaciho rizeni



do 13. 5. 2011 v zapeceténé obalce. Vyhotovené a
zkompletované testy si garanti vyzvednou na
Referatu prijimaciho rizeni jeden pracovni den
pred prijimaci zkouSkou nebo v den prijimaci
zkousky (po dohodé s RPR).

. Dalsi technické podrobnosti tykajici se pribéhu 1.

kola prijimaci zkousSky, pripadné 1. a 2. kola
prijimaci zkousky stanovi ,Pokyny k prijimacimu
rFizeni”, které vyhotovi RPR a rozedle zédkladnim
soucastem nejpozdéji 10. kvétna 2011.

. Garanti, autori testd a dalsi povéreni pracovnici

jsou odpovédni za utajeni testl (pri pripravé a
distribuci testd i pri uloZzeni hotovych sad
testl). Veskerd data souvisejici s pripravou testi
je mozné predavat pouze osobné; zejména je
nepripustné predavat je prostrednictvim
elektronické sité (e-mail apod.).

IV. Obecna pravidla pro vykondni pisemné casti prijimaci
zkousky

1.

3.

Pedagogicky dozor na zacdtku pisemné Ccasti
prijimaci zkouSky jasné stanovi pravidla pro
postup vykonani pisemné zkousSky.

. UchazeC smi otevrit obdlku s materidly a zahdjit

praci az po vyslovném pokynu pedagogického dozoru.

V pribéhu vypracovavani pisemné préce uchazec¢ smi
opustit mistnost pouze ve vyjimecnych pripadech a
se souhlasem pedagogického dozoru; v tomto pripadé
pedagogicky dozor vyhotovi protokol, ktery odevzda
spolu s ostatnimi materidly na referat prijimaciho
rizeni (protokol bude zarazen do osobniho spisu
uchazece), po dobu nepritomnosti uchazece je
rozpracovana pisemna prace ulozena u pedagogického



dozoru.

4. UchazeC je povinen odevzdat praci v terminu, ktery
sdéli v Uvodu zkouSky pedagogicky dozor.

5.V pribéhu prijimaci zkousky je nepripustné:

a. Pouzivat jakékoli psané poznamky a tisténé
materidly vcetné slovnikd a prirucdek (
vyjimku tvori Bc. obory Filozofie, Estetika
a Religionistika, dale NMgr.zajistované
Ustavem translatologie v souladu s
Podminkami prijimaciho rizeni pro akademicky
rok 2011/12).

b. Pouzivat jakékoli elektronické pristroje
véetné mobilnich telefonl (musi byt v
priubéhu zkouSky vypnuty) a jinych
komunikaénich pristrojd a prenosnych
po¢itac¢ld vsech typd; vyjimkou je pouziti
po¢itacl uchazeclim, kteri maji modifikovanou
prijimaci zkousSku vzhledem k jejich
specialnim vzdélavacim potrebdam.

6. Pokud pedagogicky dozor pristihne uchazece pri
opisovani nebo jiném pokusu o nepripustné (ci
podvodné jednani, napomene ho a napomenuti vyznaci
do pisemné prace (skérovaciho listu mimo Ccteci
z6nu). Pri druhém pristizeni uchazeci ukonci
pisemnou zkouSku, odebere mu materidly a uddlost
zaznamena do predepsaného formuldre (ten bude
zarazen do osobniho spisu uchazece).

7. Za provadéni této c¢asti opatreni jsou odpovédni
pracovnici, které vedouci =zakladnich soucasti
povérili funkci pedagogickych dozorl a vedoucich
mistnosti.



V Praze dne 13. dubna 2011

doc. PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.
dékan
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