Postup k poskytovani nahrad
pobytovych vydaju tretim
osobam (nezaméstnancum)

Rusi se dosavadni zplsob hrazeni pobytovych vyloh (ubytovéani,
jizdné, stravné) osob, které nejsou zaméstnanci fakulty, podle
opatreni tajemnika z roku 2000.

Uhrady pobytovych vyloh studentd budou Fedeny formou
stipendia. V pripadé, Ze stipendia nejsou moznd z dlvodli na
strané poskytovatele prostredkl, bude nutné se studenty
uzavirat dohody podle zakoniku prace (zejména DPP) postup, viz
nize. V tom pripadé student vycestuje na cestovni prikaz.

U tretich osob, vyjma studentl, kterym se pobytové ndaklady
hradi ze stipendia, je nutné v pripadé poskytnuti prostredki
na kryti pobytovych vyloh postupovat nédsledujicim zplsobem:

//////

Vyjizdéjici osoby museji mit uzavrenou dohodu o
provedeni prace, ktera zakotvi hrazeni cestovnich nahrad
v pripadé, ze bude fakulta chtit tyto pracovniky na
pracovni cestu vyslat.

Uvedeny postup je nutny i v pripadé, Ze budou fakultou
hrazeny pouze vydaje za ubytovani nebo jizdné, tj.
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obdobu stravného — kapesného).
b. PFijizdéjici osoby

Fakulta proplaci doklady za pobyt prijizdéjicich osob
pouze v pripadé, ze bude dolozena souvislost téchto
vydajl s planovanymi vystupy projektu. Propléaceny budou
pouze radné danové doklady, kde bude jako odbératel


https://www.ff.cuni.cz/2011/01/postup-k-poskytovani-nahrad-pobytovych-vydaju-tretim-osobam-nezamestnancum/
https://www.ff.cuni.cz/2011/01/postup-k-poskytovani-nahrad-pobytovych-vydaju-tretim-osobam-nezamestnancum/
https://www.ff.cuni.cz/2011/01/postup-k-poskytovani-nahrad-pobytovych-vydaju-tretim-osobam-nezamestnancum/

uvedena Univerzita Karlova v Praze (zejména naklady za
jizdné a ubytovéni). Uletné se v tomto pripadé nebude
jednat o cestovné, ale o sluzby.

Fakulta proplaci doklady za pobyt prijizdéjicich osob
pouze v pripadé, ze bude dolozena souvislost téchto
vydajli s planovanymi vystupy projektu. Proplaceny budou
pouze radné danové doklady, kde bude jako odbératel
uvedena Univerzita Karlova v Praze (zejména ndklady za
jizdné a ubytovéani). Uletné se v tomto pripadé nebude
jednat o cestovné, ale o sluzby.

Jiné naklady je mozné proplatit jen na zakladé uzavrené
dohody o provedeni préce. Uletné tedy budou soucldsti
osobnich nakladd (mzdovych prostredkd). V pripadé
proplaceni téchto dohod je nutné v zajmu vcasného
proplaceni dodrZovat postup uvedeny nize na konci tohoto
sdéleni.

//////

pracovni cestu z FF/prijizdéjici na pobyt na FF) je
mozné reSit rovnéz na udrovni spoluprace s materskou
organizaci dotycné osoby, ktera bude uvedené ndklady
pokryvat z vlastnich prostredkld a fakulté vzniklé
naklady v dohodnuté vysi prefakturuje. I v tomto pripadé
se bude jednat o sluzbu, nikoliv cestovné.

Proplaceni uzaviranych dohod o
provedenli prace

V pripadé, ze budou vydaje souvisejici s pobytem/cestou
pracovnika na fakulté hrazeny na zakladé uzavirané dohody o
provedeni prace, je nutné navrh dohody s pripadnymi dalsimi
materialy predlozit alespon s tydennim predstihem na osobni
odd. (pi. LukasSova).



V pripadé cizincd je nutné uzavrené dohody ohlaSovat Gradu
prace s uvedenim nasledujicich udajl: jméno, prijmeni, datum a
misto narozeni, adresa v zemi trvalého pobytu, adresa
kontaktni v CR, stdtni ob&anstvi, nejvy$si dosazeni vzdélani
(titul + obor) s ohledem na zarazovani dle klasifikacniho
katalogu — KKOV, doba zaméstnani (od-do), druh prace, zda se
jednd o prvni zaméstnani v CR.

Pri zaméstnani (i na dohody) cizincl mimo EU je nutno predem
vyfidit povoleni k zaméstndni na Ufadu préce ( vyrfizuje
zahrani¢ni oddéleni ). Bez tohoto povoleni mohou pracovat
max.. 7 dni po sobé jdoucich.

Pro spravné vyrizeni dohody doporucujeme vzdy kontaktovat
dopredu pani LukdaSovou.

Odména z dohody bude vyplacena az po potvrzeni o vykonani
prace. V pripadé pozadavku na vyplaceni drive nez v radném
vyplatnim terminu je nutné soucCasné predlozit zadost o
mimoradnou zalohu. V pripadé, Ze bude penize prebirat v
hotovosti povérend osoba, je nutné dolozit plnou moc k
vyzvednuti odmény z pokladny.

V Praze dne 18. 4. 2007
PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.

dékan fakulty



