Opatreni dekana ¢. 25/2010 -
Pravidla pro prebirani
zpracovanych knih nakoupenych
z grantu a vyzkumnych zaméru
zpét

S platnosti od 1. 12. 2010 se upravuje zptsob prebirani knih,
které byly zaevidovany a zpracovany v elektronické katalogu FF
UK.

1. Literatura zakoupend z prostredkd grantd a vyzkumnych
zamérl, a kterou budou resitelé vyuzivat po dobu trvéani
projektu, bude pGjcovana resSitellm, spoluresitellm a
dalsim opravnénym osobam po dobu trvani grantu ci
vyzkumného za&méru, pouze pres automatizovany vyptujéni
modul knihovniho systému Aleph.

2. Postup pri registraci a predavani nakoupené literatury
pro reSeni projektu:

a. Knihy a dalsi druhy dokumentl budou predany k
evidenci do Koordinac¢niho a metodického centra
(dale KMC) spolecné s potrebnymi Udaji (1. IJméno a
prijmeni kontaktni osoby, 2. E-mailova adresa a
telefonni Cislo kontaktni osoby, 3. Identifikacni
Cislo grantu/vyzkumného zaméru, 4. Nazev dilci
knihovny FF UK, do jejihoz fondu budou zakoupené
dokumenty zaevidovany). Kontaktni osobou mize byt
resitel, jeho spoluresitelé a dalsi opravnéné
osoby, které budou literaturu bezprostredné
vyuzivat béhem trvani projektu a stanou se
drziteli grantové vypljcky.
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. Zpracované dokumenty predd pracovnik KMC
knihovnikovi/spravci prislusné oborové knihovny.

. Knihovnik/sprdavce dilc¢i knihovny FF UK zaradi
dokumenty do evidence knihovny, popr. pridéli
kniham signatury a vyzve
reSitele/spoluresitele/opravnénou osobu k jejich
prevzeti na ,grantovou vypljcku”.

. Prevzeti dokumentd na ,grantovou vypljcku” je
mozné pouze na zakladé prikazu Univerzity Karlovy
(http://www.cuni.cz/UK-1444 .html). Pro prehled o
vypljckach je mozno vyuzivat volby ,ctenadr” na
strankdach Centralniho katalogu Univerzity Karlovy
http://ckis.cuni.cz po prihlaseni.

. VyplGjc¢ni 1hdta pro dokumenty nakoupené z
jednotlivych typl projektd trvd po dobu jejich
reSeni. Po skonCeni projektu vrati drzitelé
grantové vypdjcky dokumenty prislusené knihovné,
kterd zméni status jednotek z ,grantova vypujcka“
podle svych potreb (napr. ,prezencné“, ,bézna
vypldjcka” atd.). Zména statutu knihovni jednotky
je v kompetenci knihovnika/spravce prislusSné
knihovny. Pokud knihy profilové neodpovidaji fondu
knihovny, nebo se v ni nachdzeji v multiplicitnim
mnozstvi, mizZze je knihovnik/spravce knihovny
nabidnout k prevodu do jinych knihoven FF UK
prostrednictvim KMC.

. Literatura zakoupend z financénich prostredkd
grantu/vyzkumného zaméru, ktera je urcena Kk
volnému vyuziti studentim a zaméstnanclim FF UK
nebude evidovana jako grantova vyplUjcka a bude
ihned zarazena do fondu. Knihovnik/spravce
prislusné knihovny pridéli knihovnim jednotkam
status dle potreb knihovny (naprf. ,prezencné”,
»,béznd vypdjcka" atd.).
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3. Clenlim dstavlG, jejichZz knihovny maji automatizovany
vyptjcéni systém (AVP), budou i nadale grantové vypljcky
pdjcovat jejich domovské knihovny.

Tyka se oboru: Andragogika, anglistika, déjiny uméni,
etnologie, filozofie a religionistika, germanistika,
historie, hudebni véda, iberoamerikanistika,
kulturologie, logika, pedagogika, ©psychologie,
romanistika, sociologie, translatologie. Studia Blizkého
vychodu (zavedeni AVP do konce roku 2010).

4. Clendm dstavl, jejichz knihovny nemaji automatizovany
vypljcéni systém, nebo jejichz knihovni fondy byly
presunuty do CeSIS, budou grantové vyplUjcky zapdjceny v
CeSIS.

Tykd se oboru: Bohemistickd studia, rusistika, obecnd
lingvistika, divadelni véda, filmova véda, fonetika,
pomocné vedy historické a archivnictvi.

Knihy budou v CeSIS pripraveny k vyplUjceni po dobu
jednoho mésice, po predchozi domluvé i déle. V pripadé,
e si drzitelé grantl literaturu v dané dobé
nevyzvednou, budou knihy zarazeny do fondu oborové
knihovny, do niz byly zapsany, a bude jim zménén status
z ,grantové vypljcky” na jiny, dle potreb knihovny.

5. Obordm, pro néz jsou dokumenty zpracovavany na
pracovisti KMC v Celené ulici (mistnost ¢. 305), bude
literatura pljcovédna od 1. 1. 2011 na tomto pracovisti.

Do té doby zlstdva zplsob predavani literatury neménny.

Tyka se odboru: Estetika, studia centrdlni a jizni Asie,
hospoddarské a socialni déjiny, prehistoricka
archeologie, klasicka archeologie, klasicka filologie,
srovnavaci jazykovéda, teoretickd a komutacdni
lingvistika.

6. Zdkladni soucddsti se sidlem v Jinonicich (Ustav



informaé¢nich studii a knihovnictvi, Ustav politologie,
Katedra socidlni prace) objednavaji literaturu
prostrednictvim Knihovny spolecenskych véd T. G.
Masaryka v Jinonicich (dale KSV). Majetkovou evidenci a
katalogizaci zakoupenych dokumentl provadi KSV, grantové
vypljcky jsou poskytovéany v této knihovné.

V Praze dne 23. listopadu 2010
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