Harmonogram inventarizaci na
rok 2006

Inventarizace je zjisStovani skutecného stavu veSkerého majetku
a zavazkl a ovérovani, zda skuteény stav odpovidd stavu
majetku a zavazkl vedenych v Gcletnictvi.

Skutecné stavy majetku a zdvazkl se pri inventarizaci zjistuji

a. fyzickou inventurou u hmotného majetku

b. dokladovou inventurou u zavazki a pohledavek, popripadé
u ostatnich slozek majetku, u nichZz nelze provést
fyzickou inventuru

Ukladam provedeni inventarizaci v téchto terminech:

Termin Zajistuje

1. penézni prostredky v hotovosti 31.03. UIK s povéfenou

(pokladna) a ceniny 30.06. pracovnici
2.10. ekonomického odd.
29.12.

2. operativni evidence majetku — pribézné finan¢ni dcetni a

odsouhlaseni s Ucetnim stavem referentka spravy

majetku

— zapis o stavu majetku v do 16. 10.

Ucetnictvi a OTE k 30.9.

3. proskoleni inventarizacnich do 25.10 predseda UIK a

komisi a predani inventurnich referentka SM

soupist

4. fyzické inventury na vSech .do 24.11. UIK a DIK

pracovistich

— dil¢i inventarizacni komise

predaji Inventarizacni zdpis o

provedeni inventury vcetné vsSech

podpist referentce spravy majetku
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5. zpracovani zavérd z ukoncenych do 31.12 UIK a referentka

fyzickych inventur SM

6. dokladové inventury (aktiva a .podle pokynl k |pracovnici, kteri

pasiva) ro¢ni zavérce se v ramci
pracovniho

zarazeni touto
agendou zabyvaji.

7. Zasoby — publikace (edice), 10.1.07 odpovédni
medaile (osobni odd.), event. pracovnici a UIK
dalsi

PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.

Praha dne 14. 2. 2006



