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Prijimani udcdetnich dokladu v
r. 2001

vedoucim zakladnich soucasti

Filozofické fakulty UK

resiteldm védeckych grantl a védeckych zamérd

Praha, dne 12. ledna 2001

¢.j. 3/5D/2001

véc: prijimdni Gcetnich dokladl v r. 2001

Upozornuji vedouci zakladnich pracovist, resp. resitele
védeckych grantl a vyzkumnych zamérl, Ze v niZe uvedenych
dnech, nebude ekonomické oddéleni fakulty prijimat zadné
Gcetni doklady.

Jednad se o tyto dny:

27. srpna — 30. srpna 2001

29. rijna 2001 - 1. listopadu 2001
26. listopadu — 30. listopadu 2001

Toto reseni je nezbytné k tomu, aby bylo mozné k urcitému datu
kompletné zauctovat vSechny predané faktury a jiné Gcetni
doklady a pripravit vedoucim zdkladnich soucdsti resp.
resiteldm grantl a vyzkumnych zdmérl presny prehled cerpani
pridélenych financ¢nich prostredkd. Kromé toho budou na konci
kazdého mésice zverejnovany prdbézné informativni mésicéni
prehledy Cerpani na domovskych strankach fakulty. Protoze tyto
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pridbézné prehledy nemohou zohlednit Ucetni doklady, které byly
odevzdany az v poslednich dnech kazdého mésice a jsou ke dni
mésicni uzavérky jesté ve stadiu zpracovani, je treba v
uréitych terminech prijem faktur a jinych Gcetnich dokladl
doCasné zastavit, zultovat vSechny odevzdané uUcetni doklady a
pripravit resiteldm presny prehled o stavu jejich Gc¢td.

Upozornuji rovnéz, ze posledni UcCetni doklady, které maji byt
zuCtovany v roce 2001, je treba predat ekonomickému oddéleni
fakulty nejpozdéji ve stredu 19. prosince 2001 do 15. hod.
Tento den je rovnéz poslednim terminem pro vyiuctovani zaloh
poskytnutych v hotovosti. Pro poskytovani zaloh plati opatreni
dékana ¢. 10 z roku 2000. Prijimani zalohovych faktur (tzv.
pro forma faktura) konc¢i v patek dne 30. listopadu 2001.

Upozorfnuji rovnéz vedouci zakladnich soucasti, resp. resitele
grantd a vyzkumnych zamérl, ze pridélené prostredky je treba
cerpat pokud mozno rovnomérné a nelze predkladat jejich vétsi
Cast k zauctovani az po poloviné prosince, jako tomu bylo v
radé pripadd letos.
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