Opatreni cislo 13/2008 -
k organizaci prijimaciho
rizeni 2008/2009

zpet
1. Za provedeni prijimaciho rizeni jsou odpovédni:

a. v ramci koncepce prijimaciho rizeni prodeékanka pro
studijni zalezitosti Ilona Gillernova;

b. v ramci organizacni <cinnosti: 1Ing. Michal
Marcolla, referat pro prijimaci rizeni: ElisSka
DouSova, Jitka Plasilova

c. v ramci obsahové pripravy a provedeni 1. kola
prijimaciho rizeni garanti a autori testl dle
opatreni dékana ¢. 11/2008;

d. v ramci zakladnich soucdsti jejich vedouci a jimi
stanoveni garanti prijimaciho rizeni.

2. Prodékanka Ilona Gillernova odpovida zejména za vcasné
vydani ,Pokynd pro provedeni prijimaciho rizeni“
(nejpozdéji do 12. kvétna 2008) a vSech dalsich dispozic
nutnych k provedeni prijimaciho rizeni.

3. Referat pro prijimaci rizeni: EliSka DouSova a Jitka
Plasilova odpovidaji zejména za vcCasnou pripravu vSech
materidll, za vcéasné stanoveni organizacnich dispozic
vCetné harmonogramu zkousSek, za dodrzeni vSech zakonnych
lhdt stanovenych pro sdélovani terminl a vysledkdl
prijimaciho rizeni a za zakonné nakladani s osobnimi
daty uchazecd.

4., Vedouci zdkladnich soucdsti odpovidaji zejména za
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8.

realizaci prijimaciho rizeni dle pisemnych ,Pokynl po
provedeni prijimaciho rizeni”, za obsahovou a formalni
spravnost uUstni jednokolové prijimaci zkouSky a 2. kola
dvoukolové prijimaci zkouSky, za organizaci prijimaciho
rizeni na svém oboru, za zdkonné naklddani s osobnimi
daty uchazecl, za zajisténi uGcasti pracovniki své
zakladni soucdsti na prezenci a dozoru pri pisemné
jednokolové zkouSce a 1. kole dvouoborové prijimaci
zkouSky . Zajistuji téz prezenci a pedagogicky dozor u
talentovych zkouSek a organizace nahlizeni uchazecl do
materidld dle opatreni dékana ¢. 10/2008.

. Garanti 1. pisemného kola dvoukolové prijimaci zkouSky a

pisemné jednokolové prijimaci zkousSky, autori testl a
dalsi pracovnici urceni k vyrobé testl jsou zodpovédni

4

za pripravu testd dle opatreni dékana ¢. 11/2008.

. VSichni clenové zkuSebnich komisi a pedagogického dozoru

(véetné vedoucich mistnosti a pracovnikl provadéjicich
prezenci) jsou zodpovédni za korektni jednani s
uchazecCi. Nejsou opravnéni podavat informace o
vysledcich zkouSek ani zaujimat stanoviska k pribéhu
zkousky a UdUrovni zkouSeného nad ramec vymezeny
protokolem o prijimaci zkouSce.

. Referat prijimaciho rizeni je zodpovédny za zverejnéni

vysledkd 1. kola, celkovych vysledkl a dalsSich
informaci. Laborator vypocletni techniky je zodpovédna za
zajisténi bezproblémového chodu vSech +technickych
prostredkl pro zajisténi hladkého pribéhu prijimaciho
rizeni.

Autorizované informace o pribéhu a obecnych pravidlech
prijimaciho rizeni mohou uchazec¢im podavat pouze
prodékanka pro studijni zalezitosti a referentky pro
prijimaci rizeni. Podavat informace o pribéhu zkousky na
daném oboru (studijnim programu nebo skupiny obor()
mohou pouze vedouci zakladnich pracovist a oborovi



10.

11.

12.

13.

garanti prijimaciho rizeni.

. Pro zdarny pribéh prijimaciho rizeni budou v dobé konani

talentovych zkouSek 17.5.2008, 24.5.2008 a 31.5.2008;
dale od 2.6.2008 od 14.6.2008 a od 25.6.2008 do
27.6.2008 do 16.00 pritomni spravce sité a vedouci
spravy budov nebo jejich zastupci. 10.

Dovolend nebo pracovni nepritomnost zainteresovanych
pedagogickych, védeckych, administrativnich a odborné
technickych pracovnikli se v dobé konadni prijimaciho
rizeni (vcetné ndhradniho terminu) a prezkumného rizeni
nepripousti; pripadné vyjimky z vaznych dolozenych
divodd udéluje dékan.

Vedouci zdkladnich soucasti nebo jejich zastupci budou
pritomni na svych pracovistich po celou dobu konani
pisemnych i Ustnich zkouSek v radném i ndhradnim terminu
na svém oboru, na jednani hlavni prijimaci komise ( 7.7.
— 8.7. 2008 ) a v dobé prezkumného rizeni (od
12.-14.8.2008, termin bude upresnén na hlavni prijimaci
komisi). Po celou dobu konani pisemnych i Udstnich
zkouSek a v dobé prezkumného rizeni bude na fakulté
pritomna prodékanka pro studijni zalezitosti a referat
pro prijimaci rizeni.

Za zdarny pribéh prijimaciho rizeni bude vsSem, kdo se na
ném primo podileli, poskytnuta financ¢ni odména. Za
nedodrzeni uvedenych opatreni budou vi¢i odpovédnym
pracovnikdm vyvozeny pracovné-pravni ddsledky.

Harmonogram prijimaciho rizeni 2008/2009 obord vypsanych
k 29. 2. 2008

a. 5.5.-12.5. — vydej materidalu (obalky s okénkem,
barevné papiry) pro talentové zkousky a 1. kolo
(vydej bude probihat po predchozi telefonické
dohodé)



. do 25.4. garanti testl mohou s prodékankou Ilonou
Gillernovou konzultovat pripadnou odlisSnou podobu
strojové vyhodnocovanych testl dle opatreni dékana
¢. 11/2008.

. do 18.4. , 25.4. — odeslani pozvanek k talentovym
zkouskam (referat prijimaciho rfizeni)

. do 2.5. — odeslani pozvanek k prijimacim zkouskam
(referat prijimaciho rizeni)

. do 5.5. — prodékanka Gillernova sdéli vedoucim ZS
pozadavky na obsazeni dozoru a prezence pri
pisemnych zkouSkach

.do 7.5. — vedouci ZS nahldsi obsazeni dozoru a
prezence pri pisemnych zkouSkach

. do 12.5. — vedouci ZS nahldsi mistnost a sluzbu
zajistujici nahliZeni uchazecl

.do 12.5. - vydani ,Pokynl pro provedeni
prijimaciho rizeni“ prodékankou Ilonou Gillernovou

.do 16.5. , 23.5., 30.5.—- garanti pripravi
prislusny pocet testl pro talentové zkousky

. do 30.5. — garanti pripravi prislusny poclet testl
pro jednokolovou pisemnou zkouSku a 1. kolo
dvoukolové zkousSky

. do 30.5. — priprava prezencnich listin, flashdisky
pro zapis vysledkl, rozpis zkouSek, harmonogram
zasedani hlavni prijimaci komise a dalsi dle
potreby (referat prijimaciho rizeni)

. 2.6.-7.6. — 1. tyden prijimacich zkousSek

i. garanti zajisti distribuci testd do
mistnosti, ve kterych se konaji prijimaci



zkouSky;

ii. identifikacni Stitky spolu s flashdiskem pro
zapis vysledkd budou vydany referédtem
prijimaciho rizeni po odevzdani anonymnich
vysledkl (seznam podle dc¢isel testd se
ziskanymi body);

iii. termin odevzdani vysledk( je druhy pracovni
den po konani prislusSné zkousSky; pokud se
zkouSka kona v patek, vysledky musi byt
odevzddny nejpozdéji v pondéli 16.6. do
12.00;

iv. spolu s vysledky je nutné odevzdat na
flashdisku znéni testu ve vSech variantach
se spravnym reSenim, s vyhodnocenim a
zplUsobem bodovani pro potreby prezkumného
rizeni

.6.6. — vysledky 1. kola zverejnény na webové
strance a (redni desce (referat prijimaciho
rizeni)

. 19.-20.6. — nahliZzeni do testl pro uchazele, kteri
nepostoupili do 2. kola dvoukolové prijimaci
zkousky a pro ty, kteri neuspéli u jednokolové
pisemné prijimaci zkouSky

.6.6. — vydej protokoll; seznaml uchazecl
postupujicich do 2. kola a téch, kteri budou
vykonavat Ustni jednokolovou prijimaci zkousSku;
fleshdiskl pro zapis vysledkd

. 9.6. — 14.6. — 2. tyden prijimacich zkouSek
i. termin odevzdani vysledkl 2. kola a Ustnich

jednokolovych prijimacich zkouSek je druhy
pracovni den po jejich skonceni;
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ii. radné vyplnéné a podepsané protokoly (je
treba podepsat i protokoly uchazecd, kteri
se k prijimaci zkouSce nedostavili) serazené
podle abecedy a stejné serazené testy a
zaznamové archy musi byt odevzdany spolu s
vysledky; je treba odevzdat také vSechny
dalsi pisemné materialy, které zhotovi
uchazeC¢ a jejichz obsah je hodnocen pri
prijimaci zkouSce (jazykovy test atp.).

. 20.6. — referat prijimaciho rizeni sdéli vedoucim

ZS harmonogram nahradniho terminu

. do 24.6. — garanti pripravi prislusny poclet testl

pro nahradni termin

. 25.-27.6. — nahradni termin prijimaciho rizeni (na

odevzdani vysledkd nadhradniho terminu se obdobné
vztahuje odst. q) s tim, Ze vysledky musi byt
odevzdadny nejpozdéji ve stredu 30.6. do 15.00)

. 7.7.-8.7. — jedndni hlavni prijimaci komise, nutna

pritomnost zastupcl obord

. 15.7. — celkové vysledky zverejnény na webové

strance a uUredni desce (referat prijimaciho
rizeni)

. 31.7. — odesladni rozhodnuti o ne/prijeti

.12.-14.8. — priprava prezkumného rizeni

prodékankou Gillernovou a zastupci obordl

15. dubna 2008

PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.

dékan FF UK



