Opatreni cislo 25/2007 -
k aktualizaci databaze WHO IS

zpét

. Ukladdam timto vedoucim zdkladnich soucdsti FF UK urcit

osoby povérené na jednotlivych ZS vedenim a aktualizaci
databdze Who Is. Jména konkrétnich povérenych osob budou
sdélena prodékanu pro informacni zdroje do 30. 9. 2007
(albert.kubista@ff.cuni.cz)

. 0soby povérené vedenim a aktualizaci databaze Who Is

aktualizuji databdzi do 21. 10. v souladu se stavem
kateder a UGstavl doplnénim vsSech Gdajd, které méa
databdze obsahovat (vCetné konzultacnich hodin)

. Osoby povérené vedenim a aktualizaci databdze Who Is

aktualizuji databdzi do 21. 10. v souladu se stavem
kateder a UGstavl doplnénim vsSech Udajd, které méa
databdze obsahovat (vcetné konzultacnich hodin)

. Aktualizace databaze Who Is se tyka jak vlastnich

pracovniki tak celych zdkladnich soucasti:

a. U jednotlivych pracovnikd musi zaznam v databéazi
obsahovat zejména:
= Titul (aktualni)
 Jméno a prijmeni
» Funkci
= Mistnost

= Telefon
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= E-mail

(Vlozené emailové adresy musi odpovidat opatreni
dékana 17/2006 a budou tedy ve tvaru:
jmeno.prijmeni@ff.cuni.cz)

b. Z jednotlivych zakladnich soucdsti musi zaznam v
databazi obsahovat zejména:

» Vedouci ZS

= Zdstupce vedouciho
» Tajemnik

- Sekretar/ka

5. Vedouci jednotlivych odd. dékanatu vytvori aktualni
seznamy pracovnikd a predaji je do 21. 10. 2007
povérenému vedoucimu LVT J. DouSovi.

Toto opatreni nabyva Gc¢innosti dne 20.9. 2007.
PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.

Dékan



