Opatreni cislo 17/2006
— k pravidlum emailové
komunikace na FF UK

zpet

 Emailova komunikace (zasilani elektronickych zprav) je
povazovana za oficidlni zplsob vnitrofakultni
korespondence a komunikace fakulty se studenty. Fakulta
bude uplathovat své pravo zasilat emailové zpravy vsem
zaméstnanctim a studentim a predpoklddad, zZze tyto emaily
budou vcCas precteny. VSechny zpravy =zaslané
elektronickou poStou podléhaji stejnym pravidldm v
oblasti verejnych informaci a ochrany soukromi jako jiné
typy oficidlni fakultni komunikace.

= Tato pravidla plati pro vsSechny zaméstnance a zapsané
studenty FF UK. Oficialnim sdélenim zaslanym
elektronickou posStou mohou byt zpravy zaslané skupiné
prijemcd (napriklad vsSem prijatym studentdm), nebo se
miZze jednat o email urceny pouze jednomu prijemci.

» Kazdy zaméstnanec resp. student musi prevzit pod svou
spravu oficialni emailovou adresu
jmeno.prijmeni@ff.cuni.cz resp. loginname@ff.cuni.cz. Na
tuto adresu bude fakulta zasilat Gredni emailova
sdéleni. Je odpovédnosti kazdého uzivatele udrzovat ve
své schrance primeérené volné misto. Ocekava se, ze
zaméstnanci a studenti budou své emailové schranky
kontrolovat casto a pravidelné tak, aby byli dobre
informovani o sdélenich fakulty. LVT zodpovida za
zajistovani centrdlnich emailovych serverl a adres,
které fakulté umoznuji rozesilani oficidlnich sdéleni.
VSichni zaméstnanci a studenti automaticky ziskaji
emailovou adresu od LVT spolu se svym uzivatelskym
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uctem. Bude jim umoznéno jeji spravovani prostrednictvim
poStovniho klienta nebo pres webové rozhrani. Kazdy
uzivatel si mlZe nastavit preposilédni tohoto oficidlniho
emailu na svojl soukromou emailovou adresu. V tomto
pripadé fakulta nenese odpovédnost za problémy vzniklé
pouzivdnim emailovych adres externich poskytovateldl
(napriklad @seznam.cz, @hotmail.com). 0d data vydani
tohoto opatreni je 1lhlUta pro presmérovani oficidlniho
emailu na soukromou adresu 6 tydnd, po uplynuti této
doby bude u studentl a pracovnikl vyuzivana pouze
oficidalni adresa.

»V pripadé vyslovné Zadosti studenta, je mozné vytvorit
paralelni emailovou adresu ve tvaru
jméno.prijmeni@ff.cuni.cz, pricemz si fakulta vyhrazuje
pravo, tuto paralelni adresu v pripadé nutnosti bez
nahrady zrusSit.

»Emailova posSta je urcena primarné k pracovnim a
studijnim Gc¢eldm. Neni dovoleno:rozesildni nevyzadanych
emaill (spam, junk mail). Do této kategorie patri mimo
jiné komercni reklama, informativni oznameni a politicka
prohlaseni dle zakona ¢. 480/2004 Sb. o nékterych
sluzbach informac¢ni spolecCnosti vytvaret emaily s
faleSnou identitou, (tj. s pozménénou emailovou
hlavickou za Ucelem falSovani identity
odesilatele)zdmérné odesilat zpravy se soubory
obsahujicimi viry, trojské koné a jiné nebezpecné
prilohy pokousSet se proniknout na Gc¢ty jinych uzivatell
a porudovat jakymkoliv zplsobem platné zdkony CR a dobré
mravy (napr. pouzivani vulgarisml, nebo posSkozovéani
dobrého jména Univerzity Karlovy).

= Pedagogové fakulty maji moznost rozhodnout se, zda a
jakym zplsobem budou ve svych kurzech vyuzivat email ¢i
jinou formu elektronické komunikace. Tyto poZadavky musi
specifikovat v sylabu svych kurzi.



= Pravidla pouzivani emailové komunikace jsou zavazna pro
vSechny zaméstnance a studenty FF UK a jsou uplatnovana
i v komunikace s mimofakultnimi subjekty. Rozhodujicim a
odpovédnym organem pri realizaci této politiky je
prodékan pro informacni zdroje.

V Praze dne 31. 5. 2006
PhDr. Michal Stehlik, Ph.D.,

dékan



