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V PRAZE

Studijni informacni systém

Napovéda pro vyucujici 2 — Prace s rozvrhem a predméty

Vyucujici a tajemnici (osoby s tajemnickou roli pro SIS) maji moznost v obdobi elektronického
zapisu upravovat zapis student( do predmét(, tzn. studenty do predmétu prihlasovat nebo
studenty z predmét( Skrtat.

Uprava predbézného zépisu se provadi po piihlageni do SIS v modulu Zdpis studentii do predmétd.
Tento modul déle nabizi presné pocty a seznamy studentll zapsanych do predmétl a na rozvrhové
listky.

[ Viuka |

E Diotaznik @ Predméty F Z3pis student do pfedmétl & \Vypisovani témat praci g Anketa E WVislediy Zkousek
Terminy zkoudek - wpisovani
e
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Pfihlaseni studenta na predmét a do rozvrhového listku

Pro prihlaseni studenta na predmeét se pracuje v zalozce Seznam zapsanych na pfedmét.

EEDIEFIEIE <eznam zapsanjch na predmét [Seznam sapsanjet na Rl ool sapsanjel Nastaven]

V rolovacim menu se zvoli konkrétni predmeét.

Filtr:
Rok a semestr 2010/2011, zimni semestr 7mani
Fakulta: Filozoficka fakulta
Sekce: Spolecny zaklad
Ustav: Jazykove centrum - anglicka sekce [21-JCA]

Pletmat[— El h
Anglittina. FOJK - Academic English. Reading and Writing Practice (ASZAJD024) -

Angliétina. FOJK - Acadamic Skills in English (IELTS) (ASZAJDO25)
AngliEtina. FOJK - Academic Writing for Exam B2- (ASZAJ0022)
Angli€tina. FOJK - English for Humanities | (ASZAJD031)
Angligtina. FOJK - English for Humanities | (ASZAJ0030) L Kariova v Praze | Fllozoficka fakulta
Anglictina. FOJK - English for Humanities | (ASZAJ0029)
Anglittina. FOJK - English for Humanities | (ASZAJ0028)
Angli€tina. FOJK - English for Humanities || (ASZAJ0032)
Analictina. FOJK - History Seminar [ (ASZAJD0O20)

& & FAQ

Zobrazi se seznam zapsanych studentd. Pfihlaseni studenta na predmét se pak provede vybérem
zalozky Prihldseni studentt nebo stisknutim tlacitka Prihldseni studentd.



zapsanich na predmat | Seanain sapsanici na R Focly =i

Filtr:
Rok a semestr: 20102011, zimni semestr izl
Fakulta: Filozoficka fakulta
Sekce: Spoleény zaklad
Ustav. Jazykové centrum - anglicka sekce [21-JCA]
Predmst [ Cizi jazyk - Angliétina pra obory FF - zkouska B2+ (ASZAIDOO1) =1

/‘E&uﬂem\ bez uznanjch zkouSek
—
n PrihiaSeni studentd )

sanych: 652 pfedbéiné zapsanjch po webu: O,povinné zapsanych: 652 Zobrazit podrobnost

psani studenti

&% Forma studia

Potet zapisi &0 Stav &4 Obor <G E-mall G4 Fakulta & Datum zdpisu

oo &4 Rotnik
[~ |Adam Ales* 1 prezencni 8 podminény zapis HS adam home@seznamez FF
[T |Adamcova Eliska 1 kombinovand 1 studuje SOPR eliska.adameova@gmall.com FF

U prfedmétu s vytvorenymi rozvrhovymi listky je tieba pred stisknutim tlacitka Prihldseni studentu
jesté zvolit paralelku.

Filtr:
Rok a semestr 2010/2011, zimni semestr (2115011
Fakulta: Filozoficka fakulta
Sekee Spolecny zaklad
Ustav: Jazykové centrum - anglické sekce [21-JCA]
Predmet [angliétina. FOJK - Academic Skills in English (IELTS) (ASZAJO025)

Paralelia: [102A8ZAJ0025x01, Pondélf 10:50 - 12:20 C144, Hanzlfkovd M. [15] =]

™ studenti bez uznanjch zkousek

Predmét - ASZAJD025, Paralelka - 10aASZAJ0025x01 - Kapacita:20, Celkem zapsanjch: 15 pfedb&iné zapsanych po webu' 0,povinné zapsanych 15 Zobrazit podrobnosti

Poté se otevre se okno filtru, pomoci néhoz je mozné vyhledat konkrétniho studenta, kterého
chceme do predmétu (a na rozvrhovy listek) pfihlasit.

Filtr:
Rok a semestr. 201012011, zimni semestr
Fakulta: Filozofickd fakulta
Ustav: Jazykové centrum - anglicka sekce (21-JCA)
Pfedmét Cizi jazyk - Anglitina pro obory FF - Tkouska B2+ (ASZAJ0001)

Fakulta: [Filozoficka fakulta | dméno:| ]
ovee [ I —
Roénik |,_;[ Login E
Kruh: 'ﬁ Studijni staw 'm &
Forma studia: 'jl Udal' & zazatek © obsahuje © phesny tdaj
Zaznami na siranku [50 = I™ studenti bez uznanjch zkoudek [ studenti z éekaci listiny [ zapsané studenty 21

|2 Zobrazit

Pedmét: ASZAJO001 -, Cellern zapsanich: 652 piedb&iné zapsanych pe webu: O.povinné zapsanych. 652 Zobrazit podrobnosti.

Student se vybere zaskrtnutim pole vlevo od jeho jména a zvoli se tlaéitko Prihldsit.

Filtr:
Rok a semesir. 2010/2011, zimni semestr
Fakulta: Filozoficka fakulta
Ustav. Jazykové centrum - anglicka sekce (21-JCA)
Predmét Cizi jazyk - Anglictina pro obory FF - zkou§ka B2+ (ASZAJO001)

Fakulia: [Filozoficka fakulta =l Jmene: [agam |

Obor: [ =] FPriment [novomy
Roénik: ,ﬂ Login[ |
ki [ ¥ Studijni stav [vZechny stdujci =] 5)
Formastudia: [ =] Udal @ zagstek € obsahuje ¢ presny tida)
ZAznamil na stranku: 'ﬂ I student bez Lznanjch Zkousek [ studenti 2 Zekaci listing [~ zapsané studenty {2

L zes |

Pedmét : ASZAJOO01 - Celkem zapsanyeh: 652 .piedbéine zapsanych pa webu: 0.povinné zapsanych: 652 Zobrazit podrobnost

#+ Fakulta

1 studuje DU

Vystedky 1-1 21 ff]
Podet vyfiltrovanych zaznamu: 1

£
= *-student ma pesunuté pinéni predmétu
Lroinik

U




Timto krokem je student do predmétu (a rozvrhového listku) predbéiné zapsan. Do zavazného
zapisu mu predmét, spolu s dalSimi (které si zapsal sdm), prevede po ukonceni obdobi el. zapisu
Studijniho oddéleni (Referat SIS). Pripadné opravy v zdvazné zapsanych predmétech pak uz bude
student fesit se svou studijni referentkou.

Smazani studenta z predbézného zapisu na predmét a z rozvrhového listku

Pro odhlaseni studenta z predmétu (rozvrhového listku) se opét pracuje v zdloZce Seznam
zapsanych na pfedmét.

EEESFIEIE \scznam zapsanjch na predmét | S&znarm zapsanjen na il POty zapsanjen . Nastaven]

V rolovacim menu se zvoli pouze konkrétni predmét. Nevybirate paralelku.

Filtr:
Rok a semastr; 201012011, zimni semestr zmEnit
Fakulta: Filozoficka fakulta
Sekce: Spoleény zaklad
Ustav: Jazykové centrum - anglicka sekce [21-JCA]

et | =l h
Angliétina. FOJK - Academic English. Reading and Writing Practice (ASZAJ0024) -

Anglictina. FOJK - Academic Skills in English (IELTS) (4SZ2AJ0025)
o — Anglictina. FOJK - Academic Writing for Exam B2- (ASZAJ0022)
& B FAQ | angiigtina, FOJK - Englisn for Humaniies | (ASZAJD031)
- English for Humanities | (4SZAJ0030) s Karlova v Prasze | Filozoficks fakults
K - Enaglish for Humanities | (ASZAJ0023)
- English for Humanities | (ASZAJD028)
Angliétina, FOJK - English for Humanities 1| (ASZAJ0032)
Analiétina. FOJK - History Seminar | (ASZAJD020}

Zobrazi se seznam zapsanych studentd. Rusit zdpis do predmétu je moiné jen predbéiné
zapsanym studetntim v obdobi el. zapisu. Student se vybere zaskrtnutim pole vlevo od jeho
jména.

B Pledbéiné zapsanf studenti po webu

Iména Potetzapist ¢ Forma studia &% Roénik &G Stav &4 Obor &0 E-mall &G Fakulta &% Datum zépisu Paralelka
ovotny Ydam a prezentni 1 studuje ou adama novotnyhe@gmail com FF 12.11.2010 09:47:58 102ASZAJ0025x0

=¥ student ma posunuté pinéni piedmétu
= *_Dopotiany rofnik

B3 Povinné zapsan studenti

&& Jmeéno Poiet zapisii &4 Ferma studia ©& Roénik 4 Stav &% Obor G4 E-mall &4 Fakulta & Datum zapisu Paralelka
[T Batiista Francesta 1 prezenéni k studuje XLME FF 10aASZAJD025:
[T Erhart tof 1 prezentni 2 studuje RL ephendir@yahoo.le FF 10aASZAJ0025:
[T |Foitikeva Jifina 1 prezenini 6 studuje CJLFIL FF 10aASZAJ0025:
[~ Jindrova Tereza 1 prezenéni 3 studuje pu nrum 2 EF 10aASZAJ0025:
[T |Kaucka Sarka 1 prezentni 4 studuje VE k arka@seznam cz FF 10aASZAJ0025:
1 prezenéni 3 studuje PO cka@gmail com FF 10aASZAID025;
ot va Luci 1 prezenini 2 studuje ARP FF 10aASZAJ0025:
[T Kuncova Alexandra 1 prezenini 2 studuje LG FF 10aASZAJD025:
™ Masail 1 prezenéni 3 studuje TJ FF 10aASZAJ0025:
[T Najbert Jaroslay 1 prezenéni 2 studuje HIS FF 10aASZAJ0025:
epo 1 prezenéni 3 studuje ou EF 10aASZAJO025:
1 prezenéni 1 sluduje cc EF 10aASZAJO025:
2 prezenténi 5 studuje HS FF 10aASZAJD025:
1 prezenéni 1 studuje PTF FF 10aASZAJ0025;
[ Zejdova Hana 1 prezentni 2 studuje Ps FF 10aASZAJ0025;

i
= *-student ma posunuté pinéni pledmétu
= *_Dopotiany rofnik

Zaslani mailus | RuSeni zapisu | rozvrhovich listki:

Vybranjm studentim: [ | Proved

Dole pod seznamem studentu se pak v rolovacim menu zvoli typ akce, kterou chceme provést.
Studenta je mozné nejdrive o skrtnuti z predmétu informovat emailem, k éemuz slouzi polozka
Zaslat email. PoloZka Zrusit vSechny rozvrhové listky (a predbéZny zdpis) Skrtne studenta

z predbézného zapisu do predmétu a z rozvrhovych listkd. Vybrana akce se potvrzuje tlacitkem
Proved.



Zaslani mailu / Ruseni zapisu / roovrhowch listki:

wyhranym studentim: — "| @

LT R&Teral S *tL zruiit viechny rozvrhové listky (a pfedbéZng zapis)

zazlat mail

Univerzita Karlowa v Praze | Filozoficka fakulta

V pripadé, Ze jste zvolili kromé pfedmétu i néjakou z paralelek, zobrazi se v dolnim rolovacim
menu moZnosti:

Zrusit vybranou paralelku — zrusi zapis na rozvrhovy listek paralelky,

nikoli predbézny zapis do predmétu;

Zmeénit paralelku - moZnost presunout studenta na jiny rozvrhovy

listek, do jiné paralelky;

Zaslat email — moznost poslat studentovi email o uvaZzované zmeéné.
Opét se potvrzuji tlacitkem Proved.

Zaslani mailu / Rugeni zapisu / roovrhowch listki:

wybrangm studentlm: [ ~] @

¢ O Referat SIS Sto zrufitwbranou paralelku
zmeénit paralelku

zazlat mail Univerzita Karlova v Praze | Filozoficka fakulta

Stejné moZnosti se nabizeji, pokud budete postupovat podle Zdpis studenti na RL v horni zelené
listé, zvolite paralelku a zobrazite si seznam zapsanych student(.

Prace se seznamy zapsanych studenta

Se seznamy zapsanych student(i je mozné dale pracovat — tfidit je, posilat emaily na zadané

emailové adresy studentd, tisknout.

Stale se pracuje v modulu Zapis studentd do predmétd, kde si v horni zelené listé menu zvolite

podle potieby bud’ a) Seznam zapsanych na predmét nebo b) Seznam zapsanych na RL.

Sg:54 Eﬂn@m rapsanych na p@zﬂam zapsanjch na RL Pofty zapsanjch MNastaveni
Prihlageni studentu

Seznam zapsanych na prfedmét nabizi v pravém hornim rohu tfi funkce.

45| B e

“d Otevie okno s nastavenim moznosti t¥idéni zapsanych studentd.
TFdit podle: /

& rotnik, datum zapisu




= Otevie okno pro poslani emailu vsem zapsanym studentim, ktefi
maji v SIS zadanou emailovou adresu. Email je mozné doplnit pfilohou
(velikost max. 1 MB).

- ‘ %
Komu - Outlook 7] - oV

- - _ E—
Osoby bez e-mail. adresy: Sasaki Ayumi, Battista Francesca
Chei obdriet kopii: [T

Predmét [sg&leni studentdm rozvhovéha listku 10aASZAJ0025x01 |

Zprava:[Mail studentém, ktefi jsou pfinlaSeni na 10aASZAJ0025x01 pfedmét ASZAJ002S

Piloha (max. TME}: [ Prochazet

Poslat e-mail

= Zobrazi Uplny seznam zapsanych studentl pro tisk (format HTML).

e

EEE Sernam zapsanych na pfedn@.l_im zapsanych ansanfrch Nastaveni

PFihla3eni studentt na rozvrh

Seznam zapsanych na RL (rozvrhovy listek) nabizi v pravém hornim rohu ctyfi funkce.

44 | & Dochazkovi list (5)E

++ Fakulta + + Datum zapisu Paralelka

“d Otevie okno s nastavenim moznosti t¥idéni zapsanych studentd.

Tridit podle: /

r, rocnik
bor, datum zapisu
& rofnik, datum zapisu

£ otevie okno pro poslani emailu vSéem zapsanym studentlim, ktefi
maji v SIS zadanou emailovou adresu. Email je mozné doplnit pfilohou
(velikost max. 1 MB).

= Zobrazi Uplny seznam zapsanych studentl pro tisk (format HTML).

Dochézkou list 0 | 70 a7 dochazkovy list pro tisk (ve formatu HTML)
nebo vytvori dochazkovy list v souboru xIs (MS Excel).



Cekaci listina

Pfi naplnéné kapacité predmétu/rozvrhového listku se studenti mohou zapisovat na tzv. Cekac/
listinu, kde si nastavi datum, do kterého chtéji své misto hlidat. Po uvolnéni kapacity jsou podle
poradi do predmétu zapisovani.

Do Cekaci listiny se dostanete pres modul A\ Zapis studentt do predmétu. V zalozce Seznam
zapsanych na predmét vyberete pozadovany semestr a predmét a stisknete Zobrazit.

3 Eﬂ%emam zapsanych na predmét )| Seznam zapsanych na EL Podtyzapsanych  Mastaveni
_ _

Filtr:
Rok a semestr; 2010/2011, letni semestr [zmenit] « Wbér semestru
Fakulta: Filozoficka fakulta
Sekce: Spolecny zaklad (ASZ)
Ustaw:; Jazykové centrum - anglicka sekce (21-JCA)

Predmét | — | «
tudenti hez uznanych zkausek
~——————

V nasledujicim okné zvolite poZzadovanou paralelku a stisknete tlacitko nebo polozku v zelené listé
Prihldseni studentd.

| e | B2 |5eznam rapsanych na predmét | Seznam zapsanych na RL  Pofty zapsanych  Mastaveni
Pfihldgeni studemntd

Filtr:
Rok a semestr; 201022011, letni semestr [zimanif]
Fakulta: Filozoficka fakulta
Sekce: Spoleény zaklad (ASZ)
Ustav: Jazykové centrum - anglicka sekee (21-JCA)

Predmet: | anglittina lll. Kurz pro pokrodilé (ASZAJ0054) ~|

Paralelka: | — -|
I studenti bez uznanich zkoudek

<l Piblasent studenti |

V zobrazeném filtru pak vpravo zaskrtnete polozku Studenti z ¢ekaci listiny a stisknete tlacitko
Zobrazit.



Filtr:
Rok a semestr: 2010:2011, letni semestr
Fakulta: Filozoficka fakulta
Ustay: Jazykové centrum - anglicka sekce (21-JCA)
Predmét. Anglictina . Kurz pro pokro€ilé (45ZA10054)
Paralelka: 10bASZAJO054x01, Ulery" 14:10 - 15:40 C212, Milan Buben [23/23]

Fakulta: | Filozoficka fakulta =l dmgne:[ ]
Obor: [ — =l Ffiirnent: |:|
Rochik E Login: |:|
k[ 7] Studiini stav: [yzechny studuitei 7| &2
Fomastudia: [— =] Udal: @ zagstek © obsanuie © plesny daj
Zaznami na stranku I studenti bez uznary I studenti z Eakac listing [ zapsané studanty (2

| Zobrazit

Zobrazi se Cekaci listina, pres kterou muZete i pres nastaveny kapacitni limit studenty do predmétu
zapsat. Studenty zaskrtnutim vyberete a stisknete tlacitko PFihldsit.




