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Studijni informacni systém

z

Napovéda pro vyucujici 1 - Zakladni informace k uzivani Studijniho informacniho systému (SIS)

Ptistup do SIS

- Vyuclujicim pfridéluji pristup do SIS osoby zodpovédné za spravu SIS na zdkladnich
soucastech.

- Hesla pro pfistup do SIS jsou prebirdna z Centrdlni Autentizacni Sluzby. Heslo do CAS
nastavuje po predloZeni prikazu zaméstnance, nebo obcanského prikazu Laboratof
vypocetni techniky (hlavni budova FF UK, mistnost ¢. 74/dvir), ptipadné Informacéné
poradenské centrum UK v Celetné 13.

Pfihlaseni do SIS

- Pfihlaseni do SIS probiha na adrese https://is.cuni.cz/studium/login.php .
- Po zadani loginu a hesla kliknete na tlacitko Prihldsit se.

BFE| Studiini informagni systém Login: I o I W

BT Textov refim

- Po prihlaseni vyberete ikonu s modulem, ve kterém potrebujete pracovat.
- Zakladni moduly pro praci vyucujiciho jsou Predméty, Vysledky zkousek, Terminy zkousek-
vypisovani.
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- Pro blizsi informace k SIS Ize pouzivat také menu Ndpovéda (ikona s otaznikem) v pravém hornim
rohu.

An "
" BEEE




@ Predméty

- Tento modul je webovou verzi programu Tajemnik; jde tedy o databazi predmétd, ve které je
mozné predmeéty prohlizet a Udaje o svych predmétech také upravovat.

-V hornim zelené listé menu je mozné zvolit z téchto polozek :

| Hieddni ... | Maoje pfedméty Moje katedra VyuEujici ;| Katedry | Tfidy ProhliZeni dle cbord/pland  Nastaveni

Hleddni - vyhleda predmeéty podle zadanych kritérii;

Filtr:
Nazev: | | koa: | | shoda: @ podietézec € presna

Hiedatv: [V Nazev [T Anotace [T Sylabus
Fakulta: | Filazofickd fakulta [~
Katedra: |_ j
Trida: l__L,
Klasifikace: IE
\yugujici: |_ j
Jazyk wiuky: Iﬁ
Semestr: l__L,
Zobrazit lﬂ visledk( na strdnku

Fledméty. & yge € moje pfedmaty ¢ moje katedra

Hiedej

Moje predméty — zobrazi vSechny aktivni predméty v daném roce, u kterych jsem zadan
jako vyucuijici, pfipadné jeden z vyucujicich;

- Udaje o svych predmétech mlZe vyuéujici upravovat po rozkliknuti EI detailu
predmétu a zvoleni tlacitka Upravit .

1/ Hiedani .. | Mojé
Dietail | Upravit | Soubory

- Otevre se okno s editovatelnymi polozkami, které je mozné pres SIS doplnit.

Diplomovy seminar - AAEGY4021 %

Rok: 2010/2011
Varianta platnd: 2010 do 9999
Anglicky nazev: Diploma Seminar |

Dal&i informace (url): | |

Vysvétleni | | |

Wysvétleni |l | |

Wysvétleni |l | |

Posledni zména: EGUSMOLA@19.04.2010

Ell Uloz

- Ddle se zobrazi okno, ve kterém ma vyucujici moznost pridavat nebo upravovat (pokud uz
byly zaloZeny) anotace a texty ke svym predmétim.



&[22 Anotace angliétina anotace

/Akce:
vH@ ZaloZ

Zaloit novy:

& FAQ

Univerzita Karlova v Praze

pokyny k zapisu

- Jiz zadané texty je mozné upravovat po kliknuti na ikonu e , ikonou =d se vybrany text
odstrani.

- V oddilu Akce se nové texty zakladaji. Z rolovaciho menu se vybere pozadovany typ textu,
zvoli se jazyk, ve kterém bude uveden a klikne se na tlacitko Zaloz. V otevieném okné se
vypini text a klikne se na tladitko UloZ. Tim je text zaloZzen a promitne se i do programu
Tajemnik.

- Vyucujici také maze ke svym predmétim v SIS pridavat soubory. K tomu slouzi zalozka
Soubory .

EESERIE Hiedani ... | Moje

Detail Upraiw Soubory |

- Z rolovaciho menu se zvoli moznost pfistupu k souboru, tedy kdo vSechno soubor uvidi.

Vyplni se komentare k souboru a vlozi samotny soubor pres £ . Poté se klikne na tla¢itko
Pridej.

MNazev (soubaoru) Komental

Hovy soubor:

Ffistup k souboru: |_ *

Komentar tesky; | |

Komentar anglicky: | |

Soubor:

Moje predméty — zobrazi vSechny aktivni predméty v daném roce, u kterych jsem zadan
jako vyucuijici, pfipadné jeden z vyucujicich;
Moje katedra — zobrazi vSechny aktivni pfedméty v daném roce, u kterych je garantem
moje katedra;
Vyucujici — zobrazi seznam aktivnich vyucujicich rozdélenych podle jednotlivych kateder;
Katedry — zobrazi seznam kateder s jejich celkovym poctem nezrusenych predmétq;
TFidy — této funkce se na FF UK nevyuziva;
Prohlizeni dle obort/pldni — zobrazi povinné a povinné volitelné predméty vybraného
oboru (studijniho planu);



Nastaveni - zadani akademického roku, pro ktery chci vySe uvedené Udaje zobrazovat;

pokud nezvolim jiny, je nastaven rok aktualni.

B Vysledky zkousek

- Tento modul je urcen pro zadavani studijnich vysledka.
-V hornim zelené listé menu je mozné zvolit z téchto polozek:
| Predméty... | Terminy.. Redim..

Predméty

slouzi k vyplrovani vysledkl atestaci (forem kontroly studia);
vyucujicimu se po prihlaSeni zobrazi predméty jeho pracovisté, stejné jako vSechny
predmeéty, které vyucuje na jinych pracovistich;

Nastavte omezeni na studenty:

Filtr:
Wibér: Moje predméty
Predméty: [ 45740005 Anglictina. Konzultace pro doktorske studium (imni) L‘ﬂ Sefadit podie nazvu

Viyplfovatzap ety | | wyplficvani po jednotlivich studentech |

Viyplfiovat znamky |

po zvoleni predmétu a kliknuti na pfrislusné oranziové pole (Vyplriovat zdpocty,
Vyplriovat znamky, Viyplriovdni po jednotlivych studentech) se zobrazi seznam studentdq,
ktefi maji tento predmét zapsan, a ukterych je tedy moziné vysledek atestace
zapisovat;

jednotlivé varianty zapisovani vysledk jsou:

e Vyplnovat zdpocty — pro vyplnovani zapocta a kolokvii; je vyhodné zvolit v
pripadé, kdy vétsSimu poctu studentl zapisujeme stejné datum/vyucujiciho (Ize zadat ke
vsem vybranym zdznamuim); po zvoleni data + vyucujiciho se u kazdého studenta pouze
zaskrtne okénko umisténé vpravo a pro potvrzeni klikne na oraniové pole U
zaSkrtnutych studentu zapsat ... (umisténé nad ¢i pod seznamem) U typu examinace
Kolokvium se zapisuje P (prospél), N (neprospél). U typu examinace Zdpocet se
zapisuje Z (zapocteno), K (nezapocteno).

e Vyplnovat znadmky — pro vypliiovani zkousek a jiné; je vyhodné zvolit v pripadé, kdy
vétSimu poctu studentd zapisujeme stejné datum/vyucujiciho (lze zadat ke vSem
vybranym zaznam(m); po zvoleni data+vyucujiciho se u kazdého studenta dopisSe pouze
vysledek atestace a zaskrtne se okénko umisténé vpravo od vysledku; po zadani vsech
udajl je treba pro potvrzeni kliknout na oranzové pole U zaskrtnutych studentu zapsat
... (umisténé nad ¢i pod seznamem). U typu examinace Jiné se zapisuje P (prospél), N
(neprospél).

e Vyplnovdni po jednotlivych studentech - zobrazi se seznam zapsanych studentd,
vedle kazdého jména je vpravo umisténo oranzové tlacitko Upravit, po jeho odkliknuti
se zobrazi formuldf pro zapsani vysledku vybranému studentovi; zapsané udaje je treba




potvrdit kliknutim na pole Zapsat vysledky. Timto zpUsobem lze také rusit vysledky
zkousek, znamku zménite na — a ostatni pole ponechate prazdna.

- RusSeni zapoctl a kolokvii - je mozné pod konkrétnim predmétem v rezimu vyplfiovani
vysledkl pod tlac¢itkem Rusit zdpocty v horni zelené listé.

EZEEIEIRIEA preaméty... | Temin) ggfteaim..

Hromadné zapodty | RuSit zapotly Jednotlive

- ZasSkrtnutim vyberete studenty, kterym je tfeba
zapocet/kolokvium zrusit a stisknete U zaskrtnutych student(
zrusit zapocty.

- Ruseni zkousek — provadi se ve Vyplrniovdni po jednotlivych studentech, po odkliknuti
tlacitka Upravit u konkrétniho studenta se zobrazi formular pro zapsani;
zruseni vysledku zkousky se provede zménou zndmky na -, ostatni
pole se ponechaji prazdnd a takto zadané Udaje se potvrdi kliknutim na
pole Zapsat vysledky.

- Filtr Nastavte omezeni na studenty — po rozkliknuti tohoto filtru je mozné si v seznamu
zapsanych na predmét vyhledat pro zdpis vysledku jen konkrétniho
studenta nebo si seznam seradit podle zadanych parametrua.

Nastavte omezeni na studenty:
Filtr: “

wibér: Moje predméty

Predméty: | ASZAJ0005 Angliétina. Konzultace pro dokiorské studium (zimni) = Fe)] \y Sefadit podie ndzvu
‘__ | \yplfiovat Z2potty ‘ ‘ | “ypliovani po jednotlivich studentech |
VyplAovat znamky

- V pfipadé, ze se VAm nezobrazuji studenti zapsani do predmétu, pfestoZe je predmét
spravné vypsan a studenti spravné zapsani, je vhodné tento filtr zkontrolovat, zda v ném
néco ,nevisi“:
e Po prihlaseni do IS, pGjdete do aplikace Vysledky zkousek, pod horni zelenou
listou do okna filtru Nastavte omezeni na studenty.

i Tastavte omezeni na Studenty]
o —
Kruh: [ysechny =

Studenti: @ ygichni
€ sudujici
Roénik: |—;[
\‘i‘s\edekzadal'lﬁ @
Datum.l:l

Splnéni povinnosti: ¢~ spingna

 nespinéna
@ v3ichni
Razeni studentlt. ¢ pragmét pijment
@ pfijmeni predmét
e To je tfeba nastavit , jak je uvedeno. Tedy, pole Prijmeni zacind ponechate
prazdné, Studenti: vSichni, Rocnik: ---, Ucitel: ---, Datum ponechate prazdné,
Splnéni povinnosti: vsichni, Splnéni zdpoctu: vsSichni Razeni studentu:
prijmeni, predmét. Kliknete na Nastavit. Vyhledate predmét a muzZete
zapisovat vysledky.
e V pripadé, Ze by se studenti stale nezobrazovali, nezapsali si predmét pod

timto kédem, ale pravdépodobné pod jinym.

- Dalsi dalezité poznamky k vyplriovani vstudijnich vysledka:



- u predmétli vyucovanych v zimnim i v letnim semestru je tfeba dat pozor a spravné
zvolit semestr, ve kterém ma student predmeét zapsan;

- v pripadé zapisovani vysledk( predmét(, které jsou zakoncéeny zapoctem a zkouskou,
je tfeba zapsat nejdrive zapocet, teprve poté zkousku;

- studentim oznadenym vseznamu hvézdickou se prevedlo plnéni predmétud
z minulych let, zpravidla maji predmét zapsany v predchozim akademickém roce.

Terminy

- slouZi k zapisovani vysledk( studentim, ktefi se prihlasili k vypsanym termindm pfrislusné
atestace;

- ve filtru se nejdrive vybere termin, a pak se postupuje stejné jako pfi zapisu vysledkd pres
zalozku Predméty (viz vyse).

‘ Nastavte omezeni na studenty:

Filtr: i
e -1

Terming: € pydouci € minulé & véechny

‘ | Terminy pro piedmét | Pro zvolenou roli neexistuje Zadny piedmét.
| Terminy uiitele * Pro Z4dného ucitele z vybéru moje neexistuje termin, na ktery jsou pfihidseni studenti.

Rezim
- slouzi k nastaveni toho, co muze pfihlaseny uzivatel v danou chvili délat (nastaveny rezim
se zobrazuje vzdy v zahlavi za nazvem aplikace);

Viyberte reZzim prace
Omezeni pro semestt. ¢ zimni © |2ti @ oba

Mastavenj refim: Upravy pro ak.rok 2010/2011

ReAM: (& (iprauy pro ak rok [201012011 'I(
8 Prohliiem'proak.roklzmmzﬂﬁ 'I

O Seznamy pro ak.rok

” Pofty pro ak.rok

- po zvoleni pfislusného rezimu se dale pracuje s menu Pfedméty + Terminy:

e Upravy pro akademicky rok - vyplnovani vysledkl atestaci (je nastaveno po prihlaseni);
e prohlizeni pro ak. rok - prohlizeni vysledku atestaci;

e seznamy pro ak. rok - seznamy zavazné zapsanych studentl (tj. po skonceni
elektronickych zapisu);

e pocty pro akademicky rok - pocet zapsanych studentq;

- pro zapisovani starsich vysledk( je tfeba prepnout akademicky rok. To se provede pravé
po kliknuti na zalozku ReZim v horni zelené listé, kde se pak zaskrtne poloika Upravy pro
rok a zvoli se akademicky rok, ve kterém ma student predmét zapsan. Zpétné muzete
vysledky zapisovat aZz do akademického roku 2003/2004 véetné.

Terminy zkousek — vypisovani

- modul pro vypisovani termin(i atestaci;
- v hornim zelené listé menu je mozné zvolit z téchto polozek:



|| Novy termin | Pfedméty... Uitele.. Zménarcku Mistnost.. Kontroly...

Novy termin

- slouzi k zadani nového terminu atestace;

- pfi zadavani nového terminu atestace je, kromé zakladnich udajl (den, hodina, mistnost,
ucitel a kapacita), mozné nastavit i terminy, odkdy maji studenti moznost se na termin
prihlasit, dokdy se mohou z terminu odhlasit a dokdy se mohou na termin pfihlaSovat; dale
je mozné nastavit v minutdch rozestupy mezi studenty (studenti se pak podle poradi
zapisuji na urcity ¢as);

- po vyplnéni prislusnych Gdajl se novy termin potvrzuje oranzovym tlacitkem VioZit,

poté se k zalozenému terminu teprve pfifadi predmét, upresni semestr a typ examinace.

Zvolte katedru pro predméty: Moje

Predmét: [A574 10005 Angliétina. Kenzuliace pro doktorské studium Pfidat predmét

ASZAJOD22 Anglittina. FOJK - Academic Writing for Exam B2-

ASZAJ0025 Angliétina. FOJK - Avademic Skills in English (IELTS)
ASZAJ0034 AngliEtina. FOJK - Vocabulary Development and Practice
ASZAJ0064 FOJK - Academic Writing for Exam B2-

ASZAJ0068 FOJK - Academic Skills in English (ELTS)
ASZAJ0078 FOJK - Vocabulary Development and Practice

Semestrt & zmni € letni

Vypsat pro: & zkouska € ZapotetKolokvium «

Predméty, Ucitelé (Katedra), Mistnost
- slouzi k zobrazeni jiz zadanych terminG podle daného kritéria;
- po stisknuti oranzového tlacitka Seznam termini je mozné v listé pod hlavnim menu zvolit
dvé varianty : Terminy — zobrazi seznam jiz vypsanych termin(;

Studenti — zobrazi seznam vSech jiz zapsanych studentd;
v seznamu Terminy je po kliknuti na oranZové tlacitko Detail moziné se zadanymi terminy
dale pracovat i je rusit (oranzové tlacitko Zrusit termin).

Zména roku
-moznost nahlédnuti do minulych termin( predchozich let

Kontroly
- kontrola 4. terminu - zda na termin nejsou pfihlaseni i studenti, ktefi jiz vyCerpali vSechny
pokusy

Pres listu pod hlavnim menu se ddle kromé Detaili terminu nabizeji moznosti:

Terminy (

|[}etai|term|'nu|Upravit Rezervace Upravit pfedmély Seznam studentd Poslat mail Novj(kopie) Rozpis

Upravit - moznost termin zkouSek upravovat;

Upravit predméty - upravit predmét, pro ktery jsou terminy vypsany;

Seznam studentt — zobrazeni seznamu student( zapsanych na dany termin a mozZnost je
z daného terminu $krtat (pomoci oranzového tlacitka Skrtnout studenta),

7



pfipadné oznadlit, Ze je student zterminu omluven (tlacitko Omluvit
studenta);

Termin katedry 21-UFAR, 3.12.2010 10:00, budova AHLB, mistnost P213 (€islo 218), pro 18 stud., ufitel Karasek,J.

+#.Jméno Narozen Druh  Forma studia Studijni stav Roénik % Pfedmét Pokus  Omiluven

1. Brandsis Jan [l kombinovand  studuje 2 ASZFSD007 2010/ Z (ZK) 1
2. Chocholati Michal BN HS B kombinovand  studuie 2 ASZFS0007 2010/ (ZK) 1
3. Culkovd Adéla BN FO 5 fombinovand  studuje 3 ASZFSO007 2010/ Z (2K) 1
4. Dvofakova Katefina I o B kombinovana  studuje 2 ASZFS0007 2010/ Z (ZK) 1

=

Poslat mail — moznost studentdm zapsanym na dany termin poslat hromadny email napfr.
s informaci o zméné terminu;
Novy (kopie) — moznost vytvofit novy termin s pouzitim udajl v pravé otevieném terminu.
Rozpis — moznost vygenerovani rozpisu terminu zkousky podle zadaného c¢asového
intervalu v minutach






